PREVCOM

REGULAMENTO DE CONTRATACOESE
GESTAO DE BENS E SERVICOS
DA FUNDAGAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR
DO ESTADO DE SAO PAULO

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 1 de 104



/7 XN\
PREVCOM

SUMARIO

TITULO I = PARTE GERAL ....cuuuuneeiereeeeeieeernnnereeeeeeesesssssssssesesesssssssssssssesssssssssssssssasesssssssssnssnnes 4
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS .....uvviiieeieieeieeeeteeeeee ettt et eaae e e saeeesaaeessnvesenneas 4
SeC80 | — GlOSSErio de EXPreSSOES TECINICAS. ..uvuuuiiueti e et etee et tieetee et eteeteet et etneeansaneetneesnsannees 4
SECE0 1= DiSPOSIGOES INICIAIS «.ceueeeeeieiiieeiie ettt ettt et e e et e et e te et s et st eaeeaneenneaneeensannees 4
CAPITULO Il =DOS AGENTES PUBLICOS .....ecvveeeeeeeieeeee et eeteeeee e eeteeeneeeeaeeeneeenaeeeaeeenneenneennens 5
Secédo | - Das Responsabilidades dos AGENTES PUBDLICOS...........cuueiuiiuiiiiiiiiiiiiieieiieeieeie e e eneennens 6
Secédo Il - Do Agente de contrataCao € liCItACE0. .. ...iuniue it eee et e ee e e e et s e e e e ens 7
Secdo lll - Da ComisSE0 de CONTrataACa0......uuiuuiuiueiieieiieiieie e e tie e e ee e sttt eaetaeeeeensansenraasansenennens 8
Secdo IV - Da defesa dos agentes PUDLICOS .........vuiue et ie et eae e e e e e e saeaeaannans 8
SECA0 V - DO CONFUTO AE INTEIESSES «.eueeneeiieiii ittt ee ettt et ee e e e te e sttt sasaesasanstnsensaasesansnnees 8
Secdo VI - Da capacitaCao dOS GEENTES .......vuuieuiieeii ettt et e te et e et et e ae et e e et eaasannes 9
Secgéo VIl - Do sigilo € proteGao de iNfOrMaGBES .....cuuveuiiue ittt etee et te e e e e aeeaeann e 9
CAPITULO 1l - DA CLASSIFICAGAO DAS CONTRATACOES ... ..oiiieiiieeiieeeeeeeeeeeeeee et 10
Secdo | - Das Contratagdes de AtiVIdade-Fim .........cccouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic et 10
Secéo Il - Das Contratac6es de AtiVidade-MEIO ...........cceuiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 12
CAPITULO IV -DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES .....ooieeiiieiieeeeeeeeeeeeee et 13
Secédo | - Elaboracéo e Atualizagcao do Plano de Contratagdes AnUal (PCA) ......eueuveiiiiiiiiiiinennenns 14
Secéo Il - Documento de Formalizagdo de DEmManda...........ccueiueeuieuiiiiiiiiiiieieeieeieeee et seeeaeennenns 14
Sec80 Il - EStUdO TECNICO PreliMiNGr........cc.uuuiunieieeeeeieeiete st e ee e et e e et et et e enesnessanseasansnnenns 15
SECA0 IV - ANGLSE A€ RISCOS ..euivniieieeeie ettt ettt ie et et et e e eae e et st et sansasassnarnsansansansnnenns 18
SECA0 V -TErmMO D@ REFEIENCIA ...uveneeeeeee ettt ettt e e e e e e et st st et e eaeane s st sansansananns 19
Subsecgéo | - Das dispensas de elaboragao do Termo de ReferéNcCia.......ccevvuuuuieeiiiiiiiiiiiieerieeiiiiiieeeeeeeeerieiins 21
Subseg&o II- Do indice de Mediga0 de RESULLATOS. .......ceeveeeeeieieeeeeeere ettt ete e ereeseesesaeeseereereeneenean 21
Subsecao lll - Da aquisicao de bens e da execugao de servigos de Tecnologia da Informagéao e Comunicagao

.................................................................................................................................................................... 22
Subsecéao IV — Da contrataco para servigos de iNnVeStiMeENTOS .. .iiiuuiiiiiiiiiiieeein et 23
CAPITULO V - DA INSTRUGAO PROCESSUAL DA ATIVIDADE-FIM .....cvviierieeeneieereee e 26
Secdo I — Procedimento de CONratAGaA0 .. .. c..vuueeuu ettt e et te et et e e ee e e eeeeneeeneeenaenans 26
Secao Il - Pesquisa de Pregcos para AtiVidade-Fim ........cocvuiiiiiiiii it ee st eaeeanenns 27
SECA0 I - D8 HABIlIEAGEO «.c..eneeniinieeiii ettt et ettt eae e s e st e e eaea e ansansansaneanannanns 29
CAPITULO VI-DA INSTRUGAO PROCESSUAL DA ATIVIDADE-MEIO .......ccoieeuieeeeeeieeeeeeeeeeeree e 31
Secédo | - Da Fase Preparatoria da CONtrataGa0........u.vuueiuiiueiiieeiiiieeiieeieeiieetieeraeeeeaeenesaneanaannns 33
Subsecéo | - Do Catéalogo Eletronico e Padronizagdo de Compras, Servigos € Obras .......c.eeveeveereeiiineeennnnnnnn. 33
Secéo Il - Pesquisa de Pregos e Critérios de Selegdo para Atividade-Meio ..........ccceeeviviniiineeinnannns 34
Secao lll - Da Publicidade da CONratagao0 .........uuvuuiuiueiieiiiiieie et eie et et et e eaeesens e st eeeanennanns 37
SeC80 IV —Da ContrataCao Dir€a .........ueeuuieuiieiiie ettt ettt e e et e et e e e eeee s e eeneennns 37
Sec¢édo V- Procedimentos Auxiliares: Registro de Pregos e Credenciamento...........ccceeeuvenceennennns 38
SUDSEGAO | = PArTe GEIaALl...ccuuuiiiiiiiiiiei ettt e e et e e e tae e e eeaa e e tbae s etaa e eeenaeeennaeaanes 38
SubseGa0 Il - DO REGISTIO A PrEGOS ...uiiiniiiiiii ittt ettt et e et e e et s et e e eeaae e eennaeseens 39
SUbSEGAO0 1l = DO CredeNCIAMEBNTO .c..u ittt ettt ettt e e et e e e taae e e etaa e e etaasetaneseetnaeeeenaaesenns 44
SEGCE0 VI = D@ LICIEAGAOD .e.eeneeeeieeee ettt ettt et ettt et e te et st et e et sen et eeeasanneanseensannaennannns 46
Subsecéo | - Do Tratamento Diferenciado para ME @ EPP .......coouiiiiiiiiiiii et e 46
SUDSEGA0 Il = DA HabiliTAGEAO .. ceeeeeeiiee ittt et e e et e et e et taa e e eta e etane e eetnaeeennaesanes 47
SUDSEGAO I = DO EAITAL ... eieneiiii ettt e et e e et e et taa e e etae s etan e eetnaeeennansanes 51
Subsecéo IV - Do Esclarecimento e da Impugnagao ao Edital.......cc..coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciee e 54

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 2 de 104



/7 XN\
PREVCOM

SUDSEGAO V- DOS RECUISOS. ...uiiiiiiiiiee ettt ettt ettt e e et e e tea e e e bt e e etae e e tau e eetaa e eatanesetaneeeenaneaannnnsaren 54
CAPITULO VI = DUE DILIGENGCE ...ooiiviiiiieeeeieeeetee et ettt ente et s e s snasessnteesnneesnas 55
CAPITULO VIII = DOS CONTRATOS ... .eeiiiiieiitieeeetee ettt e eeere e et e eeeaeseeasesssteessstessasessateessaseesnnsessnnes 59
SECE0 I = D@ PArt@ GEIAL ...cc.eunieneeiieeieie ettt ettt e et sttt e et s e et e et s e et e et s e aaaaanas 59
Subsecéo | - Do Reequilibrio ECONOMICO-FINANCEITO c...uuiiiiiiiiiiieiiee ettt e e e 61
Secgdo Il - Dos Contratos da AtiVidadE-FiM........cccuveueiueiiiiie ettt etee e et e e e e eaeaanas 63
Secgdo Il - Dos Contratos da AtiVidadE-MEIO ..........eeuieueiuiiiiiiie ettt etee et e e et e e eaaeanas 66
Subsecéo | — Da Prorrogacéo dos Contratos AdminiStrativoS.......eeeeeiiiiiiiiiiiiiiieiien et 66
Subsecéo Il - Das Alterag6es Contratuais dos Contratos Administrativos ........ceeeeeeiiiiiiiriiiieieiie e 68
Subsecéo lll - Da Extingdo dos Contratos AdmiNiSTrativos ......c...eveeiuiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e 68
CAPITULO IX - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DE CONTRATOS .....uvviiveiiieeiieeeeee e eeeeeeeneee e 69
Secédo | - Designacgéo e atribuicbes do gestor @ dO fiSCal.......cc.uuueiuiiiiiiiiiiiiiieieieie e eaneans 69
Secdo Il - Das atribuicbes do GeStOr A0 CONTIAtO .....cuiueiuieiiiiieiieie e eie e ere et eeeeee e raeseeeaeeananns 70
Secéo lll - Das atribuicbes dos fiscais tECNICOS A0 CONTIatO.....cc.eiuiieiiiiiiiiieiieieeieiie e rieeieeneennanns 71
Secdo IV —Do ateste proviSOrio € AEFINITIVO .........cuueeueeuieiiiiiiie e eie e eee e e e e eae e eeee s saesaeeaaennanns 73
SeC80 V= DO fluXO A€ PAZAIMENTOS .....cuueueeiiiiiieie e eie ettt e eeeeeeae e et st eaesassnasnernstseasaasnnenns 74
CAPITULO X-DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS, DAS INFRAGOES E
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS ..ottt eeeteeee ettt e e eeate e e e eateeeeeemaeeeeseaaeeessenaeeeesenaeeeessnnaes 76
Secdo |- Dos Meios Alternativos de Resolugdo de CONtrOVEISIas.......cceuuueeeuueeeueeiueeiieeeneeennnenns 76
SUDSEGAO I = PArte Gral....ccceeeriiiiieiiiiiieee ettt e ettt e e e et tera e s e e e e erenaa e s e eeeenenanaeseeerenenanenes 76
Subsecéo Il —Da ConciliaGa0o € Da MedIAGA0........uuiiiiiiiiiiiiee ettt ettt e ettt s e e e e e reraee s e e e renenaaenes 77
SUDSEGAO Il = D@ ArbDItragEIM c.ceeeeeiieeiiieiee ettt e ettt e e e ettt s e e et et eban e s e eeeerenaneseeerenenanenes 78
Secédo Il - Das infragbes e das Sang8es AdMINISTrativas........ccuuvu e iieiieiiiiiiiee e eaenns 80
TITULO 11 = PARTE ESPECIAL.........eeteeeereeeeeeereeeeeeesaeeeeessseseaessssesseesssssssessssssessssssessssssssesennnns 80
CAPITULO | DO ADIANTAMENTO ..ottt ettt ettt e et e st e st e esaaeesaaeessnteesnseesnns 81
SECEO I = Parte GEral .......ccouveuuiiuiiiiiiiiii ettt sttt et e e e 81
Secdo Il — Do Procedimento € dOS LIMITES ......ccuviuiiuiiiiiiiiiiiiiii ittt et eae e 82
Secédo Il - Prestagcdo de Contas e Controle dos Adiantamentos ..........ceeuveueeiieeeiiineeiieeiieieeieennes 83
CAPITULO Il =DO REEMBOLSO ....ocovviietreeeeteeeeetee ettt e eteeeenaeeeeseeeeseeesnaeesessessnneessnnesesnsessnesesnnes 84
CAPITULO 1l -DA VIAGEM E DAS DIARIAS ASERVIGO......vviiceiieiieeeeteeeeereeeereee et e e e eeneeeenas 85
Secédo | - Solicitagéo e Autorizag&o de Viagens @ SEIVIGO «......vuueeuuiinieieeiiiieeiieei et ete e e eeeenans 86
SECE0 1 - CONCESSE0 U DIBIIAS ..cuueeneieeieeee ettt ettt e te et ettt eee s e et ea s e eenaennns 88
CAPITULO IV — DA CAPACITACAO DOS AGENTES PUBLICOS ....ccvviieieieeeieeeeeeee et eenvee e 90
TITULO 11l - CONTROLE E DISPOSIGOES FINAIS ......ccceeeterueeeneenrnereeeseneeeeessneeseeseseesseessnees 92
CAPITULO | -DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE ....cueotiiiiiiieiieiieteeie ettt eve e eie e eaeenes 92
Secéo | - Da Publicidade e da Transparéncia dOS @t0S .........ueiueeuiiiueiiieeiiiiieeiieeieeeeeiie e e e aaaannns 92
SECA0 I = DO CONTIOLE ettt e ettt e es e s e st s e e e eaansansansaneenennannanns 92
CAPITULO 1 = DAS DISPOSIGOES FINAIS ....vviiiieeieeeeieeeeeteeeeteeetee et eae et saaessaeessveesennee s 93
SECA0 |- Prazos € CaAS0S OMNMUSSOS . ..uuiuniuitititeeteeieeetaettttttteeaetsastnstnrtareernsensansanrtnrearaesnnenns 93
Secdo Il - Revogagies, Vigencia € AtUALIZACOES ......cuuvuueeuniieiiieeii ettt et e eeeenaae 93
ANEXO - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS.......cccceteiuiruieeteenneeeeeseneesseessaeeeeeseseesnens 96

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 3 de 104



/7 XN\
PREVCOM

TITULO | - PARTE GERAL

CAPITULO | - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

SECAO | - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Artigo 1° - Para fins deste Regulamento, aplica-se o Glossario de Expressodes
Técnicas do Anexo |, e no que couber, as demais definicoes constantes do
microssistema legal de licitagbes e contratagcdes publicas em vigor, em especial da
Lei Federal n®14.133/2021, bem como a legislagao do Estado de Sao Paulo.

SECAO II- DISPOSICOES INICIAIS

Artigo 2° - Este Regulamento estabelece normas para a contratacdo de bens,
servigcos, alienacgdes, locagdes, adiantamentos, reembolsos, viagens a servigo e
capacitagdes no ambito da Fundagao de Previdéncia Complementar do Estado de
Sao Paulo (“PREVCOM?”) para atividade-meio e atividade-fim, conforme definicao
prevista no Capitulo lll, Titulo I, deste Regulamento.

Paragrafo Unico - Aplica-se este Regulamento aos empregados, diretores e
conselheiros da PREVCOM, bem como a terceiros envolvidos nos processos de
contratacao de bens, servigos, alienacdes, locagdes, adiantamentos, reembolsos
e viagens a servigo, tais como licitantes, contratados e demais pessoas fisicas e
juridicas.

Artigo 2°-A - Sao principios e diretrizes que orientam as contratacdes realizadas
pela PREVCOM:

| — a prevencdo e o combate a corrupgédo, a responsabilizagdo por atos lesivos
praticados contra a Administragao Publica e a protegao do patriménio publico;

Il — a observancia da probidade, da moralidade administrativa, da transparéncia e
da boa-fé em todas as fases da relacao contratual;

lll-o comprometimento da alta administracao com a promocao e a observancia da
integridade como valor permanente da atuacgéo institucional;

IV — a difusdo de uma cultura organizacional voltada a ética e a conformidade,
mediante politicas e procedimentos aplicaveis a todos os empregados,
administradores e terceiros que se relacionem com a Fundacdo, incluindo
fornecedores, prestadores de servico e demais contratados;

V — a adogéo de controles internos adequados e de mecanismos de prevencgao,
deteccéo e pronta remediagao de irregularidades, fraudes e conflitos de interesse;
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VI-amanutengao de canalde denuncia acessivel, amplamente divulgado e dotado
de protecao aos denunciantes de boa-fé;

VIl - o monitoramento continuo e o aperfeicoamento permanente dos mecanismos
de integridade, de modo a assegurar sua efetividade ao longo do tempo.

Artigo 2°-B - O presente Regulamento observa, no que for compativel com o regime
de direito privado e de direito publico aplicavel as contratagdes da PREVCOM, os
principios e diretrizes de que trata o artigo anterior, 0s quais encontram fundamento
na seguinte legislagdo e normativa interna relacionada a integridade e a prevengao
acorrupgao:

| - Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 (Lei Anticorrupgéo);
Il - Decreto Federal n® 11.129, de 11 de julho de 2022;

Il - Decreto Estadual n°® 69.588, de 09 de junho de 2025, no que aplicavel a
PREVCOM;

IV — Politica Anticorrupgcao da PREVCOM;
V — Cédigo de Etica e Conduta da PREVCOM,;
VI - Politica de Compliance da PREVCOM;

VII-Politica de Prevencao a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo
da PREVCOM.

Paragrafo unico - Ao dar concretude a essas diretrizes nos processos de
contratacao, a SP-PREVCOM reafirma seu empenho em prevenir irregularidades,
promover um ambiente organizacional baseado em valores éticos e fortalecer a
confianca de participantes, patrocinadores, 6rgdos de controle e da sociedade
quanto a lisura de seus processos e a conducgdo responsavel de sua missao
institucional.

CAPITULO Il - DOS AGENTES PUBLICOS

Artigo 3° - Considera-se agente publico o individuo que, em virtude de eleigao,
nomeacéao, designagao, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, exergca mandato, cargo, emprego ou fungdo na PREVCOM.
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SECAO | - DAS RESPONSABILIDADES DOS AGENTES PUBLICOS

Artigo 4° - Os agentes publicos envolvidos nos processos de contratagao e gestao
de contratos da PREVCOM deverdo exercer suas fungbes com observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico da Fundacao, probidade administrativa, igualdade,
planejamento, transparéncia, eficacia, motivagao, julgamento objetivo, seguranca
juridica, razoabilidade, competitividade, proporcionalidade, celeridade,
economicidade, desenvolvimento nacional sustentavel e governancga,
respondendo administrativa, civil e penalmente pelos atos praticados em
desacordo com as normas aplicaveis.

§ 1° - Compete aos agentes publicos, no &mbito de suas atribuigdes:

a) garantir a estrita observancia dos procedimentos previstos neste Regulamento e
na legislacao vigente;

b) assegurar a adequada instrugdo dos processos de contratagdo, com a juntada
de toda a documentagao necessaria;

c) zelar pela economicidade, eficiéncia e qualidade na execucgao contratual;

d) promover a transparéncia e o acesso a informacao, salvo hipoteses legais de
sigilo;

e) atuar com diligéncia na gestdo e fiscalizagdo e no acompanhamento dos

contratos;

f) comunicar imediatamente a autoridade competente quaisquer irregularidades
identificadas; e

g) abster-se de atuar em situacdes que possam configurar conflito de interesses.

§ 2° - A segregacao de funcdes deve resultar de adequada gestdo por
competéncias, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacgéo
simultdnea em funcgdes suscetiveis a riscos.

§ 3° - Para atendimento do disposto no paragrafo anterior, sdo vedadas, dentre
outras condutas que possam acarretar risco:

| - realizagcdo da pesquisa de preco por servidor que atuou na elaboragdo dos
termos de referéncia e dos projetos basicos;

Il - condugédo das sessdes publicas por servidor que atuou diretamente na fase
interna da licitacdo, em atividades que possam impactar na formulacdo dos
precos, direcionamento do certame ou no seu resultado final;
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lll - exercicio da fungao de pregoeiro, de agente de contratagao ou integrante de
comissdes de contratagcdo conjuntamente com a de gestor ou de fiscal de contrato;

IV - exercicio das funcoes de gestdo e de fiscalizacdo contratual pelo mesmo
agente;

V - desighacao dos servidores que atuam no controle da contratacdo para
integrarem a respectiva comissio de gestao e fiscalizagao do contrato.

§ 4° - A observancia da segregacao de fungdes prevista no 82° deste artigo sera
operacionalizada, no que couber, pelos arranjos de designacdo, atribuicdo e
responsabilizacdo estabelecidos nos arts. 106 a 111 deste Regulamento, sem
prejuizo de outras medidas de controle interno adotadas pela PREVCOM.

SECAO Il - DO AGENTE DE CONTRATACAO E LICITACAO

Artigo 5° -0 agente de contratacao é o empregado designado para acompanhar os
tramites do processo de contratagdo da atividade-meio e a atividade-fim, sendo
competente para impulsionar os procedimentos e adotar as medidas necessarias
a boa conducao de todo o processo de contratacao até a homologacao.

§ 1° - O agente de contratacao devera possuir capacitagao e certificagdo formal
compativeis com as atribui¢cdes do cargo.

§ 2° - A fase externa da licitagdo sera conduzida por agente de contratagao,
formalmente designado pelo Diretor Administrativo, com a atribuicdo de tomar
decisbdes, conduzir sessdes, acompanhar o andamento do processo licitatério,
impulsionar os procedimentos e executar todas as demais atividades necessarias
ao regular desenvolvimento do certame até sua homologacao.

§ 3° - Em licitacdo na modalidade pregédo, o agente responsavel pela condugéo do
certame sera designado pregoeiro.

Artigo 6° - Os agentes de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos
praticados em conjunto, ressalvado o direito de registro de divergéncia
fundamentada em ata.

§ 1° - Ressalvada a responsabilidade solidaria, cada agente respondera
individualmente pelos atos praticados no exercicio de suas fungdes, conforme
legislacdo vigente.

§ 29 - [rregularidades identificadas nos processos de contratacdo serdo objeto de
apuracdo administrativa, podendo ser instaurados procedimentos para
investigacao.
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§ 3° - Os agentes de contratagcao envolvidos em irregularidades poderao ser
submetidos a sancgOes administrativas, civis e penais, sem prejuizo do
encaminhamento aos drgaos competentes.

SECAO lIl - DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Artigo 7° - O agente de contratagcdao podera ser substituido, por decisao da
Presidéncia, por Comissdao de Contratagdo composta por, no minimo, 3 (trés)
membros da PREVCOM, os quais responderdo solidariamente pelos atos
praticados, ressalvado o membro que expressar posi¢cao fundamentada em sentido
contrario, devidamente registrada em ata.

§ 12 - A designacao da Comissao de Contratacao sera formalizada por Portaria da
Presidéncia, que devera indicar agentes de contratacdo devidamente capacitados.

§ 29 - A Comissao de Contratacao podera ser designada em carater permanente ou
especial e tera validade de 1 (um) ano ou até que se conclua o procedimento de
contratacao para o qual for designada, podendo ser renovada ou alterada conforme
necessidade, mediante publicacéo oficial.

SECAO IV - DA DEFESA DOS AGENTES PUBLICOS

Artigo 8° -A PREVCOM podera contratar seguro de responsabilidade civil para o
custeio da defesa em processos administrativos e judiciais dos agentes publicos
que atuarem nos procedimentos licitatérios e contratuais, em razéo de ato regular
de sua atuagao, na mesma forma do art. 22, paragrafo Unico, do Resolugao CGPC
n°® 13 de 01/10/2004.

SEGAOV - DO CONFLITO DE INTERESSES

Artigo 9° - Os agentes de contratacdo deverdo identificar, declarar e abster-se de
participar, direta ou indiretamente, de quaisquer procedimentos licitatérios ou
contratuais nos quais possuam interesse, seja ele direto ou indireto, pessoal ou de
terceiros, que possa comprometer a imparcialidade, a moralidade administrativa
ou configurar potencial conflito de interesses nos termos do Cédigo de Etica e
Conduta e da Politica de Conflito de Interesses, tanto durante quanto apés o
exercicio da funcao.
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§1° - A PREVCOM adotara medidas para prevenir, mitigar e apurar conflitos de
interesses, incluindo registro formal das declaracbes e comunicacao imediata as
autoridades competentes.

§2° - O descumprimento das disposicbes relativas ao conflito de interesses
sujeitara o agente as sancoes legais, administrativas e disciplinares cabiveis.

§ 3% - Sem prejuizo do disposto no caput e nos paragrafos anteriores, a PREVCOM
observarda, no relacionamento entre agentes publicos e privados, no &mbito dos
processos de contratacdo, as vedacobes e diretrizes estabelecidas no Decreto
67.683/2023, alterado pelo Decreto n°® 70.591 de 11 de maio de 2026, naquilo que
couber, bem como na Politica Anticorrupcao da PREVCOM, notadamente quanto
ao recebimento e a oferta de brindes, presentes e hospitalidade, e a realizagao de
doacgdes e patrocinios.

SECAO VI - DA CAPACITACAO DOS AGENTES

Artigo 10 - A PREVCOM devera promover, garantir e manter, de forma continua,
programas de capacitacao e atualizagao técnica voltados aos agentes envolvidos
nos processos de contratagdo, com o objetivo de assegurar a conformidade legal,
a eficiéncia, a transparéncia e a qualidade na execucao das atividades.

§1° - APREVCOM devera assegurar que tais programas sejam compativeis com as
exigéncias normativas e com a complexidade das atividades desempenhadas,
abrangendo a legislacao vigente, as boas praticas de contratacdo publica e a
jurisprudéncia aplicavel.

§2° - Os agentes de contratacdo tém o dever de participar das capacitacoes
oferecidas e de manter-se permanentemente atualizados em relagcao as normas, a
legislacéo vigente e a jurisprudéncia aplicaveis.

SECAO VII - DO SIGILO E PROTEGAO DE INFORMACOES

Artigo 11 - A publicidade dos atos e documentos do processo licitatério sera
observada conforme os principios da transparéncia e da legalidade, respeitando-
se as excegoes legais.

§ 1° - Os agentes de contratacdo deverdo, em conformidade com a legislagcao
aplicavel, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de
Dados - LGPD), garantir a protecdo e a confidencialidade das informacdes e dos
documentos classificados como restritos pela Plataforma Sistema Eletronico de
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Informacéo (“Plataforma SEI”) e pela Lei Federal n®12.527/2011 (“Lei de Acesso a
Informacg&o”).

§ 2° - O acesso as informacgoes restritas sera limitado aos agentes diretamente
envolvidos e autorizados, que deverdo zelar por sua proteco.

CAPITULO Il - DA CLASSIFICACAO DAS CONTRATACOES

SECAO | - DAS CONTRATACOES DE ATIVIDADE-FIM

Artigo 12 - Consideram-se contratacdes de atividade-fim aquelas destinadas a
execucao direta das competéncias institucionais da PREVCOM, de modo que a sua
ndo contratagdo comprometa diretamente a gestéo, a operacdo ou o cumprimento
das atribuicoes legais e estatutarias da Fundacao, conforme o disposto no art. 29,
XIll, da Lei Estadual n® 14.653, de 22 de dezembro de 2011.

§19° - S50 classificadas como atividade-fim:

| - gestdo dos fundos e das reservas financeiras;

Il — gestdo do passivo atuarial;

Il — gestdo e pagamento dos beneficios previdencidrios complementares; e

IV - demais atividades préoprias das entidades fechadas de previdéncia
complementar.

§ 2° - Consideram-se demais atividades proprias das entidades fechadas de
previdéncia complementar as contratacoes que possuem vinculo direto com as
finalidades previdenciarias e gestao de ativos administrados pela PREVCOM,
impacto na gestao dos planos, necessidade de especializagcao técnica e grau de
risco envolvido, tais como:

| — gestores de recursos

Il — consultorias atuariais;

Il — consultorias de Riscos e Investimentos;

IV — contratacdo de pessoas juridicas especializadas na custdédia de valores
mobiliarios;

V - prestagdo de servigos juridicos de carater contencioso ou consultivo

relacionados aos planos de beneficios ou a gestao dos investimentos;

VI - auditorias externas independentes;
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VIl - servicos de suporte a investimentos;
VIIl - servigos de tecnologia da informacéo; e

IX—aquisicdo de bens e servicos ligados a promocao dos planos previdenciarios e
da PREVCOM.

§ 39 - As contratagdes relacionadas as atividades-fim regem-se pelos principios do
Direito Privado, aplicando-se o Cddigo Civil Brasileiro, bem como os principios do
Direito Administrativo e do interesse da PREVCOM, assegurando o adequado
controle social e interno.

§4°-Ainaplicabilidade de licitagdo ndo afasta a exigéncia de procedimento formal,
estruturado e documentado, que assegure o planejamento adequado, a legalidade,
a transparéncia, a eficiéncia, a rastreabilidade e a vantajosidade das contratacoes,
em consondncia com os principios da administracdo publica e os objetivos
previdenciarios da PREVCOM.

§ 5° - Para contratagdes no ambito do Plano Diretor de Tecnologia da Informacgéo e
Comunicacéao (“PDTIC”), quando a op¢ao da PREVCOM for a de firmar um contrato
Unico que contemple em seu escopo tanto bens ou servicos definidos como de
atividade-meio, quanto de atividade-fim, sera adotado o regime de contratacao
aplicavel a finalidade preponderante da contratagdo, conforme justificativa
apresentada pela area requisitante nos documentos preparatérios da contratagao.

Artigo 13 - As contratagdes de atividade-fim, fundamentadas no artigo 12 deste
Regulamento, serdo formalizadas nos termos do Capitulo IV deste Titulo, mediante
indicacao da area requisitante de:

| — bem ou servigo para fins de cotacao de mercado, conforme previsto na Secéao |l
do Capitulo V;

Il - rol de fornecedores, desde que decorrentes de exigéncias especificas da
previdéncia complementar e devidamente motivadas tecnicamente, com no
minimo 3 (trés) proponentes, para comparacao de precos; e

Il - empresa a ser contratada, com justificativa técnica clara e detalhada, que
demonstre os motivos que embasaram a escolha.

Paragrafo Unico - A contratagao disciplinada no inciso lll do caput deste artigo
devera ser instruida com a demonstracao de que a proposta ofertada é similar ao
praticado pela proponente com outros clientes ou compativel com os pregos
praticados no mercado.
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SECAO Il - DAS CONTRATACOES DE ATIVIDADE-MEIO

Artigo 14 - Consideram-se contratagdes de atividade-meio aquelas destinadas ao
apoio, ao suporte, a manutencgao e a continuidade das operagdes administrativas e
institucionais da PREVCOM, gue nao estejam diretamente vinculadas a execucgao
das finalidades previdencidrias da entidade, nos termos do art. 4°, paragrafo unico,
inciso |, da Lei Estadual n® 14.653, de 22 de dezembro de 2011.

§ 1° - As contratacbes de atividade-meio serdo precedidas de licitacdo ou de
contratacao direta, nos termos do art. 4°, paragrafo Unico, inciso |, da Lei Estadual
n°14.653, de 22 de dezembro de 2011.

§ 2° - Os procedimentos de licitacdo ou de contratacao direta deverao observar, a
legislacao vigente, em especial a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, este
Regulamento, €, no que cabivel, a legislagao e as regulamentagdes expedidas pelo
Governo do Estado de Sao Paulo.

Artigo 15 - As contratagdes classificadas como atividades-meio observarao,
obrigatoriamente, as modalidades de contratacio e os procedimentos definidos na
Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como os regulamentos e as
normas complementares editados pelo Governo do Estado de Sao Paulo.

§ 1° - As contratacdes poderao ser realizadas por meio das seguintes modalidades:

| — Pregdo, nas formas eletrénica ou presencial, para aquisicado de bens e servigos
comuns;

Il - Concorréncia, para contratagcdes de bens e servigos especiais, obras e servigos
de engenharia, conforme valores e complexidade definidos em lei;

Il - Concurso, para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a
instituicdo de prémios ou remuneracgao;
IV - Leildo, para alienacdo de bens moéveis inserviveis ou imoveis de propriedade da

PREVCOM, nos termos da legislacao aplicavel; e

V - Dialogo competitivo, nos casos de contratacdes com inovacao tecnoldgica ou
técnica, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

§ 2° - A escolha da modalidade sera definida em funcdo das caracteristicas do
objeto, da complexidade da contratagdo, da estratégia de selecdo do fornecedor e
da vantajosidade para a PREVCOM.
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§ 3° - Serdo admitidas contratagOes diretas, por dispensa ou inexigibilidade de
licitacao, nos termos e hipdteses legalmente previstas nos artigos 74 e 75 da Lei
Federal 14.133/2021.

§ 4° - A dispensa ou a inexigibilidade de licitagcdo nao afasta a exigéncia de
procedimento formal, estruturado e documentado, que assegure a legalidade, a
transparéncia, a eficiéncia, a rastreabilidade e a vantajosidade das contratagoes,
em consonancia com os principios da administracao publica.

CAPITULO IV - DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAGOES

Artigo 16 — As disposicoes deste Capitulo aplicam-se a todas as contratacoes

realizadas pela SP-PREVCOM, abrangendo as destinadas a atividade-fim e a
atividade-meio.

§ 1° - O planejamento constitui etapa obrigatdria de toda contratagao e sera
formalizado por meio dos seguintes documentos:

| - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD;

Il — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

[l - Analise de Riscos, materializada por meio do Mapa de Riscos; e
IV -Termo de Referéncia - TR.

§ 2° - Os documentos de planejamento deverdo ser elaborados de forma integrada
e sequencial, de modo a demonstrar a necessidade da contratacdo, avaliar as
solucoes disponiveis, identificar e tratar os riscos envolvidos e definir, de forma
clara e suficiente, o objeto a ser contratado.

§ 392 - As regras, o conteudo minimo, as hipéteses de dispensa de elaboracao e as
demais disposi¢cdes aplicaveis a cada documento de planejamento observardo o
disposto nas Secgodes seguintes deste Capitulo.

§ 4° - Todos os documentos que compdem a fase de planejamento da contratacao
listados no paragrafo primeiro deste artigo, deverdo conter, obrigatoriamente, a
identificacdo de seu autor e da autoridade ou agente competente responsavel por
sua revisao e aprovagao.

§ 5° - A aprovacao dos documentos preliminares da contratacao devera sempre ser
realizada por autoridade ou agente hierarquicamente superior a do autor do
documento.

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 13 de 104



/7 XN\
PREVCOM

SECAO | - ELABORAGAO E ATUALIZAGAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Artigo 17 — A PREVCOM elaborara o seu Plano de Contratacdées Anual, o qual
contera as contratacoes e as prorrogagcdes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacdes para capacitacoes e certificagoes.

§ 1° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - asinformacdes classificadas como sigilosas, nostermos daLeifederaln®12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il - as contratacoOes realizadas por meio de regime de adiantamento, nas hipdteses
previstas nos artigos 1° e 2° do Decreto n° 53.980, de 29 de janeiro de 2009; e

[Il - as hipéteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

§ 2° - As contratacbes vigentes de bens ou servicos de necessidade continua
também deverdao ser consideradas, devendo ser indicado o niumero do contrato ou
seu substituto, valor e processo SEI.

§ 3° - Para elaboragdo do plano de contratagbes anual, a area requisitante
preenchera o Documento de Formalizacao de demanda (“DFD”).

§ 4° - Para cumprimento do disposto no §83° deste artigo, a PREVCOM observara
para as atividades-meio, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao
grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material, de
Servicos ou de Obras do Governo federal.

§ 5° - Qutras contratagcdes que se fizerem necessarias ao longo do exercicio em
decorréncia de mudancas nos objetivos estratégicos da PREVCOM.

SECAO Il - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Artigo 18 - O Documento de Formalizagdo da Demanda devera conter
minimamente os seguintes requisitos:

| -dados do setor requisitante, contendo aindicacao do setor e do responsavel pela
demanda, com numero de matricula e e-mail;

Il — classificacdo da natureza da atividade conforme artigos 12 e 14 deste
Regulamento.

lll - data pretendida para a conclusdo da contratagdo e previsao de prazo de
execucéo, apos celebracao do contrato;

IV — grau de prioridade da contratacéao;
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V - descricdo do objeto, de forma objetiva, contendo as especificacdes técnicas
minimas necessarias ao atendimento da necessidade, inclusive com o respectivo
CATMAT ou CATSER, e valor estimado da contratacao;

VI - justificativa da necessidade da demanda, com a apresentacado da situacao
atual;

VIl - quantitativo do objeto e unidade de medida, acompanhado da memdria de
calculo que o embasa, se couber;

VIII - vinculacéo ou de dependéncia com outro DFD;
IX-indicacdo do Fiscal e de seu substituto; e

X - indicagdo do rol de fornecedores nos termos do inciso Il do artigo 13, deste
Regulamento, quando cabivel.

Paragrafo tnico - Os modelos padronizados dos documentos de formalizacdo da
demanda serdo editados por ato da Diretoria Administrativa da PREVCOM e serdo
disponibilizados no Sistema Eletrénico de Informacgéo.

SECAO lll - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Artigo 19 - O Estudo Técnico Preliminar devera observar os seguintes requisitos:

| - descricdo da necessidade da contratagcdo, considerado o problema a ser
resolvido e os resultados pretendidos, sob a perspectiva do interesse publico;

Il - requisitos da contratacao;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e/ou econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memérias
de calculo e dos documentos que Llhes dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V- descricao da solugcdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VI - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacgéo;

VII - providéncias a serem adotadas pela PREVCOM previamente a celebragao do
contrato, inclusive quanto a eventual necessidade de capacitagdo de servidores ou
de empregados para fiscalizagcdo e gestdo contratual, adaptagcdes no ambiente,
necessidade de obtencédo de licencgas, outorgas ou autorizagdes;
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VIll-indicag&o das contratagcdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, tais como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, e nivel de consumo energético;

X - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina; e

Xll - demonstrativo da previsao da contratacao no Plano de Contratacoes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento estratégico da PREVCOM.

§1°-- O Estudo Técnico Preliminar devera conter no minimo os elementos previstos
nos incisos |, Il, lll, IV, VI e XI do caput deste artigo, devendo a area requisitante
apresentar justificativas aos requisitos ausentes.

§ 2° - Quando elaborado em conjunto por mais de um setor técnico da PREVCOM,
o Estudo Técnico Preliminar devera ser assinado por todos os responsaveis por sua
elaboracao, vedada a alteracdo unilateral dos referidos documentos.

§ 3° - Na hipétese do paragrafo segundo deste artigo, o Estudo Técnico Preliminar
dependera da aprovacgao dos Diretores, Superintendentes ou Chefe de Gabinete de
todos os setores envolvidos.

Artigo 20 - A elaboracao do ETP é dispensada:

| - nas hipoteses dos incisos llI, VIl e VIII do artigo 75 e do 8 7° do "caput" do artigo
90 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Il - nos casos de prorrogacbes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos.

Il - nas contratacdes, por inexigibilidade de licitagcdo com fundamento no art. 74,
inciso lll, alinea “f”, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, de inscricao de
dirigentes, empregados ou colaboradores da PREVCOM em cursos, treinamentos,
congressos, seminarios ou eventos de capacitacdo abertos ao publico em geral,
cuja programacao, conteldo programatico, carga horaria, cronograma e valor
sejam definidos unilateralmente pelo fornecedor, sem possibilidade de alteracéo
pela PREVCOM.
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§ 1° - Na hipotese do inciso lll deste artigo, a justificativa da contratagao, a
pertinéncia do conteldo programatico com as atribuicdes do cargo ou funcao do
participante e a razoabilidade do preco, comparativamente aos valores praticados
pelo proprio fornecedor em contratagbes semelhantes, deverdo constar do
Documento de Formalizacdo de Demanda na forma do artigo 18 deste
Regulamento e do processo de inexigibilidade, em atencdo ao art. 72 da Lei Federal
n°®14.133, de 2021.

§ 2° - Na hipdtese do inciso lll deste artigo, o Documento de Formalizacao de
Demanda devera conter, adicionalmente, os elementos minimos previstos nos
incisos X, Xl e Xll do caput do artigo 19 deste Regulamento.

§ 3° - Nao realizado o Estudo Técnico Preliminar nos termos do caput deste artigo,
0s requisitos previstos nos incisos IV, VI, VII, VIII, e IX do caput do artigo 19 deste
Regulamento deverdo constar do Termo de Referéncia e/ou no Projeto Basico em
documento anexo ao processo da contratacao.

Artigo 20-A - E facultada a elaboragéo do ETP nas hipdteses dos incisos | e Il do
“caput” do artigo 75 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 12 - O agente ou autoridade responsavel por autorizar a contratagao e aprovar o
TR devera motivar no processo a escolha pela nao elaboragao do ETP.

§ 2° - Nao realizado o Estudo Técnico Preliminar nos termos do caput deste artigo,
0s requisitos previstos nos incisos IV, VI, VII, VIII, e IX do caput do artigo 19 deste
Regulamento deverao constar do Termo de Referéncia e/ou no Projeto Basico em
documento anexo ao processo da contratacéo.

Artigo 20-B - O Estudo Técnico Preliminar elaborado em contratagdo anterior
podera ser reaproveitado em contratacao futura de objeto idéntico ou similar,
desde que permanegam validas as premissas técnicas, quantitativas e de mercado
que o fundamentaram, nas seguintes hipoteses:

| — aquisicao de bens cuja solucao seja Unica no mercado para o atendimento da
necessidade da PREVCOM, inclusive na hipétese de fornecedor exclusivo;

Il - contratacdo de servigos cujos pardmetros estejam definidos em catalogos ou
documentos técnicos oficiais de referéncia, a exemplo do CADTERC;

lll-contratacdo de servigcos de baixa complexidade, assim entendidos aqueles que,
cumulativamente, ndo demandem mao de obra especializada e ndo ultrapassem
um terco do valor previsto para a dispensa de licitagdo do inciso Il do artigo 75 da
Lei federal n®14.133, de 1° de abril de 2021.
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§ 1°- O reaproveitamento do Estudo Técnico Preliminar ndo dispensa a atualizacao
da estimativa de precos e da pesquisa de mercado, que deverao refletir as
condi¢cbes vigentes na data da nova contratacéao.

§ 2° — A area requisitante justificara o reaproveitamento nos autos, atestando a
manutencao das condi¢gbes que fundamentaram o Estudo Técnico Preliminar
original, observadas, no que couber, as aprovacdes previstas no artigo 19 deste
Regulamento.

§ 3°2- O Estudo Técnico Preliminar ndo podera ser reaproveitado quando:
| — o objeto for bem ou servigo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao;
Il — 0 objeto for servico de comunicagao social, publicidade ou propaganda;

Il = houver alteracdo superveniente na legislacdo, nas normas técnicas ou nas
condi¢des de mercado que impacte os requisitos ou a solugao definidos no Estudo
Técnico Preliminar original.

SECAO IV - ANALISE DE RISCOs

Artigo 21 - A analise de riscos compreende os seguintes instrumentos:

|- o0 mapade riscos, como instrumento visual ou descritivo voltado a identificacao
preliminar dos riscos inerentes ao objeto da contratacgéo;

Il - a matriz de riscos, como clausula contratual destinada a alocagao dos riscos
entre as partes e a caracterizagdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

Paragrafo unico — O mapa e a matriz de risco sao instrumentos obrigatérios da
analise de riscos, sendo facultativos apenas nos casos de dispensa do Estudo
Técnico Preliminar previstos no artigo 20 deste Regulamento.

Artigo 22 - O mapa de riscos consiste em uma representacgao visual, descritiva ou
tabelar utilizada na fase de planejamento da contratacao para identificacao inicial
dos riscos que possam impactar o objeto pretendido.

§1° - O mapa de riscos podera adotar qualquer formato grafico, como fluxogramas,
quadros ou listas estruturadas, desde que facilite a compreensao e organizagao
dos riscos mapeados.

§2° - O mapa de riscos devera conter, no minimo:

| - a descrigao dos principais riscos associados ao objeto da contratagao;

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 18 de 104



/7 XN\
PREVCOM

Il - a fase ou etapa da contratagdo em que o risco pode ocorrer;
Il - os possiveis impactos do risco; e

IV - sugestbes preliminares de medidas mitigadoras e de contingéncia e a
respectiva area responsavel.

Artigo 23 - A matriz de risco € uma clausula contratual obrigatéria nos termos do
paragrafo unico do artigo 21 deste Regulamento, e devera definir os riscos e as
responsabilidades entre as partes e caracterizar o equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, em termos de Onus financeiro decorrente de eventos
supervenientes a contratagao, contendo, no minimo, as seguintes informagoes:

by

I- listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que
possam causar impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsao de
eventual necessidade de prolacao de termo aditivo por ocasiao de sua ocorréncia;
e

Il - os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os seus efeitos,
caso este ocorra durante a execucgao contratual.

SECAO V - TERMO DE REFERENCIA

Artigo 24 - O Termo de Referéncia ou Projeto Basico (obras e servicos de
engenharia) devera conter, sem prejuizo de outros elementos que se fagcam
eventualmente necessarios:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, contemplando quesitos de
sustentabilidade, em todas as suas dimensoes, e preferencialmente conforme
catalogo eletrbnico de padronizagdo, nos termos de regulamento estadual,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade
e seguranca;

c) a indicacao, caso justificada, de autorizacdo de subcontratagcdo parcial do
servigco ou do fornecimento, acompanhada da descricdo acerca da capacidade
técnica a ser exigida para cada parcela, observado o disposto no § 6° deste artigo;

d) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;
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e) aespecificacao da garantia exigida e das condigcdes de manutencao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - fundamentagao da contratagao, consistente na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nido contiverem informacgdes
sigilosas;

Il - descrigdo da solugcdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto
e, quando for o caso, o custo total de posse de que trata o § 4° do artigo 5° do
Decreto n° 68.017, de 11 de outubro de 2023, com preferéncia a arranjos
inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacgéo;

V - modelo de execucgao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VIl - critérios de medigao e de pagamento;

VIIl - forma e critérios de selegdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do artigo 36 da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abrilde 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacio da
qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao;

IX - estimativas do valor da contratagdo, nos termos deste Regulamento,
acompanhadas dos precgos unitarios referenciais, das meméarias de célculo e dos
documentos que lhe dao suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencao
dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

X -adequacgao orgamentaria, dispensando-se a respectiva reserva quando se tratar
de sistema de registro de precgos.

Artigo 25 - O Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser elaborado
preferencialmente por técnico com qualificagdo profissional relacionada as
especificidades do objeto a ser contratado, com o apoio da Geréncia de
Administragao, e submetido a aprovagao da Chefia competente.
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§ 1° - Quando elaborado em conjunto por mais de um setor técnico da PREVCOM,
o Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera ser assinado por todos os
responsaveis por sua elaboragdo, vedada a alteragao unilateral dos referidos
documentos.

§ 2° - Na hipdtese do paragrafo primeiro deste artigo, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico dependera da aprovagao dos Diretores, Superintendentes ou Chefe
de Gabinete de todos os setores envolvidos.

Subsecio | - Das dispensas de elaboracao do Termo de Referéncia

Artigo 26 - A elaboracao do Termo de Referéncia sera dispensada:

| - nas hipoteses do inciso lll do ‘caput’ do artigo 75 da Lei federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

Il - nas adesdes a atas de registro de precos;

Il - nos casos de prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos;

IV — nas hipéteses de inexigibilidade de licitagcao previstas no art. 74 da Lei Federal
n°14.133, de 1° de abrilde 2021; e

V —na hipdtese do art. 13, lll, deste Regulamento.

Paragrafo Unico - A proposta comercial apresentada sera considerada documento
de referéncia para fins contratuais, devendo conter as especificacdes técnicas, os
prazos e demais condi¢cdes acordadas.

Subsecio II- Do indice de Medicao de Resultados.

Artigo 27 -O Termo de Referéncia que tratar de prestacao de servigo, em especial
os servicos da Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo, com ou sem
fornecimento de bens, devera conter indice de Medigdo de Resultado (IMR).

§ 1°-0O IMR devera minimamente conter:

| — a descricao detalhada dos servigos oferecidos;

Il - os niveis de servigo esperados e como serdo monitorados e avaliados;
Ill - as responsabilidades de cada parte;

IV - as medidas corretivas em caso de hdo cumprimento, inclusive quanto a prazos
e procedimentos para resolucdo de problemas; e
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V - 0s percentuais de descontos pelo nao atingimento dos niveis de servigo.

§ 2° - O inciso Il do § 1° deste artigo devera conter métricas claras para avaliar o
desempenho da contratada.

§ 3° - Os percentuais de desconto deverdo ser graduados de acordo com seu
potencial lesivo, sua frequéncia e sua categoria (administrativa ou assistencial).

§ 4° - A ocorréncia do fato potencialmente lesivo no IMR presume a efetivacao do
dano, admitindo-se prova em contrario, a cargo da Contratada.

§ 52 - O percentual maximo de desconto estéa limitado a 20% (vinte por cento) por
fatura/nota fiscal.

§ 6° - Poderao serincluidas na clausula de matriz de risco as especificidades sobre
alteracdes e/ou rescisdes, de acordo com o disposto no IMR.

§ 7° - Como parametro para o IMR de TIC podera ser utilizada a ABNT NBR ISO/IEC
20000-1, ou que vier a ser substitui-la.

Subsecao lll - Da aquisicao de bens e da execucgao de servigos de Tecnologia da

Informacao e Comunicacéao

Artigo 28 -A aquisicio de tecnologias da informagéo e comunicagéo, inclusive a
aquisicao e o desenvolvimento de solugdes de tecnologia e inovagéo, deverao estar
alinhadas com a Estratégia de Governo Digital, e previstas no PDTIC da PREVCOM
de que trata o Decreto Estadual n® 67.799 de 13 de julho de 2023.

§1°- O PDTIC devera ser apresentado pela Diretoria de Tecnologia da Informacao e
aprovado previamente pela Diretoria Executiva da PREVCOM, com posterior
encaminhamento ao Conselho Estadual de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao (“COETIC?”).

§ 2° - O PDTIC podera ser revisado pela PREVCOM anualmente, observado o
mesmo rito de sua aprovacao inicial, e encaminhado ao COETIC no prazo previsto
em Resolucao da SGGD.

Artigo 29 -Os processos destinados a aquisicao de bens e de servigos de TIC,
inclusive a aquisicdo e o desenvolvimento de solucdes de tecnologia e inovacéo,
deverao ter a participacdo da Diretoria de Tecnologia de Informacao (“DTI”) da
PREVCOM.
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§ 1° - A DTI devera se manifestar na fase interna da contratagéo e participar da
elaboragcdo do Estudo Técnico Preliminar, da Analise de Riscos e do Termo de
Referéncia.

§ 2° - A DTl devera apontar no ETP o alinhamento da contratagdo com a Estratégia
de Governo Digital, e sua previsao no Plano Diretor de Tecnologia da Informacéao e
Comunicacao (PDTIC) da PREVCOM.

§ 32 - A manifestacao da DTl podera determinar a inclusdo de Acordo de Niveis de
Servico.

§4°- A DTl podera indicar, justificadamente, que a contratacao pretendida nao é de
competéncia do PDTIC-PREVCOM.

§ 5°-Sem prejuizo do disposto nos paragrafos anteriores, a contratagao de servigos
ou a aquisicao de bens de tecnologia da informacdo e comunicagao dependerao
de prévia manifestacdo do Conselho Estadual de Tecnologia da Informacéao e
Comunicacao (“COETIC”), nos termos do artigo 11, inciso VI, alinea “a”, do Decreto
Estadual n® 64.601, de 22 de novembro de 2019, cabendo a DTl instruir o processo
com os elementos técnicos necessarios a referida manifestacao.

§ 6° - Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada nos autos que
demonstre a urgéncia da contratagdo ou a inviabilidade de se obter
tempestivamente a manifestagcdo de que trata o 8 5° deste artigo, a submisséo ao
COETIC podera ocorrer em momento posterior a pratica dos atos relativos a
contratacao, hipdtese em que a manifestacao favoravel do Conselho convalidara
os atos praticados até entdo, sem prejuizo da regularidade do processo.

Subsecao IV - Da contratagao para servigos de investimentos

Artigo 29-A - Esta Subsecao disciplina os requisitos minimos aplicaveis a
contratacao de servigos especializados relacionados a gestdo dos investimentos,
classificados como atividade-fim nos termos dos incisos lll e V do § 2° do artigo 12
deste Regulamento, compreendendo:

| — consultoria de investimentos;
Il - consultoria de riscos de investimentos;

[l - consultoria juridica relacionada aos fundos ou aos ativos investidos pelos
planos administrados pela SP-PREVCOM,;

IV — avaliagao técnica de fatores Ambientais, Sociais e de Governanga (ASG); e

V —demais servigos de suporte a investimentos, no que couber.
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§ 1° - As contratacoes de que trata esta Subsecao seguirdo, no que couber, os
procedimentos previstos no Capitulo V deste Titulo, relativo a instrugao processual
da atividade-fim.

§ 2°- A SP-PREVCOM somente podera contratar Consultores de Investimentos que
possuam Registro perante a Comissao de Valores Mobiliarios (CVM), cabendo a
Diretoria de Investimentos a responsabilidade pela contratacdo e pela atestacio
dos servigos prestados, e a avaliagao do prestador devera contemplar, no minimo:

| —experiéncia comprovada, considerado o tempo de atuagao ou de experiéncia dos
profissionais envolvidos na atividade de consultoria de investimentos;

Il — expertise, mediante ampla base de clientes que sejam Entidades Fechadas de
Previdéncia Complementar (EFPC);

Il — eventuais conflitos de interesses nas atividades desenvolvidas para diferentes
tipos de clientes, ou potenciais conflitos de interesses que possam influenciar as
recomendacgoes a Entidade;

IV-aidoneidade, inclusive quanto a exposicao a processos judiciais ou a processos
conduzidos pela CVM ou por outras autoridades;

V - credibilidade, mediante reconhecimento pela qualidade dos servigos
prestados;

VI - aderéncia dos servigos e relatérios disponibilizados as necessidades da SP-
PREVCOM; e

VIl — a estrutura de atendimento.

§ 3° - A empresa contratada para a prestacdo de servicos de consultoria de
avaliacdo e monitoramento dos riscos de investimentos devera possuir Registro
CVM e demonstrar capacitagcao técnica, observados, no minimo, os seguintes
critérios:

| — experiéncia comprovada, considerados o tempo de atuacao, a qualificacao
técnica e a experiéncia dos profissionais envolvidos na atividade de consultoria de
risco;

Il — expertise na prestacao de servicos a EFPC, bem como familiaridade com as
particularidades das carteiras de investimentos e com as normas aplicaveis as
EFPC;

IIl — eventuais conflitos de interesses nas atividades desenvolvidas para diferentes
tipos de clientes;
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IV-aidoneidade, inclusive quanto a exposicao a processos judiciais ou a processos
conduzidos pela CVM ou por outras autoridades;

V —a existéncia de politicas éticas robustas e a aderéncia a padrdes de governanca;

VI - a qualidade dos servicos e relatéorios disponibilizados, mediante o
fornecimento de relatdérios regulares, de alta qualidade, aderentes as
regulamentacoes vigentes e adaptados as necessidades da Entidade;

VIl — credibilidade, mediante histdrico de atuacao positiva no segmento e boa
reputacdo entre clientes; e

VIIl — a estrutura de atendimento adequada ao atendimento de demandas e ao
esclarecimento de duvidas.

§ 4° - A consultoria juridica atuara como suporte a avaliagdo de documentos e
contratos, podendo auxiliar, ainda, em questbes legais ou processuais
relacionadas aos fundos ou aos ativos investidos pelos planos administrados pela
SP-PREVCOM, incluindo, entre outras, as seguintes atividades:

| — a participagao da SP-PREVCOM em assembleias gerais de cotistas de fundos de
investimento; e

Il —a anélise de regulamentos de fundos de investimento.

§ 5° - A SP-PREVCOM mantera fungao de avaliagao técnica de fatores Ambientais,
Sociais e de Governancga (ASG), a ser exercida internamente, por estrutura prépria
tecnicamente qualificada, ou mediante contratagcdo de consultoria especializada,
com o propdsito de mensurar e classificar os investimentos da carteira da Entidade
conforme a taxonomia adotada, observado que:

| —a avaliagdo técnica de ASG terd por finalidade:

a) enquadrar os ativos e fundos investidos pelos planos administrados em
categorias de taxonomia sustentavel;

b) avaliar a materialidade e a relevancia dos fatores ASG associados aos
investimentos; e

C) mensurar 0s respectivos impactos sobre a carteira; e

Il - os trabalhos deverao produzir métricas e relatorios peridédicos que permitam o
acompanhamento da evolucdo do enquadramento ASG da carteira ao longo do
tempo.
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§ 6° - A contratacdo de Consultores de Investimentos esta condicionada ao
Registro CVM e a avaliagao dos critérios estabelecidos nos incisos | a VIl do § 2°
deste artigo, complementados pelos seguintes:

| -capacidade de acompanhamento das tendéncias do mercado e de fornecimento
de andlises relevantes; e

Il - adaptacao das recomendacdes as necessidades especificas da SP-PREVCOM
e de seus participantes.

CAPITULO V - DA INSTRUGAO PROCESSUAL DA ATIVIDADE-FIM

SECAO | - PROCEDIMENTO DE CONTRATAGAO

Artigo 30 - O procedimento de contratagdo relacionada a atividade-fim devera
conter, no minimo:

| — a indicagdo da contratacdo no Planejamento Anual de Contratagdes da
PREVCOM ou, na hipétese de ndo constar, a devida justificativa da imprevisdo e a
demonstracdo de sua essencialidade para o cumprimento dos objetivos
institucionais;

Il — a elaboragdo do Documento de Formalizacdo da Demanda (“DFD”), do Estudo
Técnico Preliminar (“ETP”), da Analise de Riscos e do Termo de Referéncia (“TR”) ou
Projeto Basico (“PB);

Il - a manifestacao da assessoria juridica sobre os documentos de planejamento
da contratacao, se necessario;

IV — a realizacdo de pesquisa de pregos formal, com registro documental, que
assegure a vantajosidade da contratacdo e a compatibilidade da proposta com os
precos praticados no mercado;

V —a analise da regularidade fiscal perante o Governo do Estado de Sao Paulo;
VI - a analise da habilitagao técnica;
VIl - analise da regularidade social e trabalhista;

VIl - anélise da capacidade econdmico-financeira, para contratos superiores a R$
1.000.000,00 (um milhao de reais);

IX-analise da idoneidade;

X —a verificacao da disponibilidade orgamentaria e financeira para a contratagao;

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 26 de 104



/7 XN\
PREVCOM

Xl-a analise da vantajosidade e dos riscos operacionais, regulatoérios, atuariais, de
conformidade (compliance) e a realizacdo de due diligence adicional, quando
aplicavel;

XIl - o parecer juridico conclusivo quanto a legalidade e a conformidade dos
procedimentos realizados;

Xlll - a autorizacdo formal da Diretoria competente para a celebracdo da
contratagao;

XIV-a formalizagédo da contratagao por meio de instrumento contratual préprio; e

XV - as publicagbes pertinentes, nos termos dos normativos e da legislacdo
aplicavel.

Paragrafo Unico - A manifestacéo da assessoria juridica sobre os documentos de
planejamento da contratacao sera dispensada quando:

| - o valor total da contratagcdo nao ultrapassar o limite para a dispensa de licitagao
prevista nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il - prorrogacdes sem alteracdo do objeto; e

Il - na hipdtese do art. 13, lll, deste Regulamento.

SECAO Il - PESQUISA DE PREGOS PARA ATIVIDADE-FIM

Artigo 31 - A pesquisa de pregos, quando couber, sera utilizada para a definicdo do
valor estimado nas contratagdes de bens e servigos, bem como nas hipdteses de
prorrogacao contratual.

Artigo 32 - O valor estimado sera obtido, preferencialmente, por meio de pesquisa
direta junto a, no minimo, trés fornecedores, mediante solicitagcdo formal de
proposta e com justificativa da escolha dos consultados.

§ 19 - O valor estimado sera calculado, como regra geral, pela média aritmética dos
precos coletados.

§ 2° - Poderao ser utilizados outros métodos de apuragéo do valor estimado, desde
que tecnicamente justificados.

§ 3° - Deverao ser aplicados critérios objetivos para desconsideracao de pregos
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados. Consideram-se:
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| — excessivos, 0s pregos superiores a 30% (trinta por cento) da média das demais
propostas validas; e

Il — inexequiveis, os pregos inferiores a 70% (setenta por cento) da média das
demais propostas validas.

§ 4° - As propostas consideradas inexequiveis nao deverdo ser sumariamente
desconsideradas, devendo ser concedida ao proponente a oportunidade de
demonstrar a exequibilidade de sua oferta. Confirmada a viabilidade, a proposta
podera ser considerada valida para fins de composicao do valor estimado.

§ 5° - As propostas apresentadas deverdo conter, no minimo:
| — descricdo do objeto;
Il —valores unitario e total;

Il - dados de identificagcdo do fornecedor (CNPJ ou CPF, endereco, e-mail e
telefone);

IV — data de emissao da proposta; e

V —identificacdo e assinatura do responsavel pela elaboracao da proposta.
§ 6° - O prazo minimo para envio das propostas sera de:

| -5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da solicitacao; e

II- 3 (trés) dias uteis, nos casos de contratagdes sujeitas a variagdo cambial ou com
precos de mercado volateis, devidamente justificado no processo.

§ 7° - Quando apenas uma proposta for recebida, devera ser realizada nova rodada
de pesquisade mercado por, no minimo, mais 3 (trés) dias Uteis; restando infrutifera
a segunda tentativa, o processo seguird com apenas as propostas recebidas e a
manifestacdo da vantajosidade da area requisitante.

§ 8° - A nova rodada de pesquisa de mercado prevista no paragrafo anterior devera
ser ampliada com publicagao no Diario Oficial do Estado de S&do Paulo na hipdtese
doinciso | do art. 13 deste Regulamento.

§ 9° - O valor estimado devera ser formalizado em documento préprio, contendo,
no minimo:

| — descricdo do objeto;
Il —identificagcado do responsavel pela estimativa;
Il —relacdo dos fornecedores consultados;

IV — série de precos coletados;
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V — método utilizado para calculo; e
VI -justificativas e memoaria de calculo.

Artigo 33 - O agente de contratacdo, com o apoio da area requisitante, devera
verificar a conformidade da proposta apresentada em relacdo ao Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, especialmente quanto:

| — ao atendimento dos requisitos técnicos do objeto;

Il —aos prazos de entrega ou execugao;

[l - as garantias exigidas; e

IV - a apresentacao de atestados de capacidade técnica, quando aplicavel.

Artigo 34 - O relacionamento com fornecedores devera ocorrer de forma impessoal
e transparente, assegurando a rastreabilidade das tratativas e a integridade do
processo.

§ 1° - Todas as comunicag¢des com fornecedores deverdo ocorrer por meio do e-
mail institucional comprasprevcom@sp.gov.br, utilizado para envio de
documentos, recebimento de propostas, esclarecimentos, negociagcdes e demais
tratativas.

§ 2° - As correspondéncias eletrbnicas deverao sempre conter cépia para a chefia
imediata do agente responsavel.

§ 39 - Caso se faga necessario o uso de telefone ou aplicativo de mensagens, as
tratativas deverao ser formalizadas em registro escrito, contendo:

| - resumo das comunicacgdes realizadas;

Il — entendimentos firmados;

lll-nome da empresa e do representante contatado;
IV - numero do telefone utilizado; e

V —data e horario do atendimento.

SECAO |l - DA HABILITAGAO

Artigo 35 - As contratagdes relacionadas a atividade-fim da PREVCOM deverdo
estar instruidas com a documentagdo comprobatéria da identificagao e
regularidade juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista da pessoa fisica ou juridica
contratada, observados os seguintes requisitos:
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| - Documentos de identificacao da pessoa juridica:
a) Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
6érgao competente;

c) No caso de sociedades por agdes, ata arquivada da assembleia de eleicao da
ultima diretoria;

d) Inscricdo do ato constitutivo nos 6rgaos proprios de registro e controle de
profissionais ou sociedades, guando exigido por regulamentacao especifica; e

e) Decreto de autorizacdo arquivado, no caso de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais.

Il - Documentos de identificacao da pessoa fisica:
a) Documento oficial de identidade;
b) Cadastro de Pessoa Fisica— CPF; e

c) Comprovacgao de inscricdo em 6rgao de classe, quando aplicavel a natureza da
contratacéao.

Il - Comprovacao da habilitagao técnica, conforme requisitos previstos no
instrumento convocatorio;

IV- Comprovacgao de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Certiddo de regularidade perante o Cadastro Informativo de Créditos Nao
Quitados do Setor Publico — Cadin estadual de Sao Paulo;

b) Certidao de regularidade com créditos tributarios federais e da Divida Ativa da
Unido (INSS);

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

d) Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT); e

e) Declaragcdo de que ndo emprega menores de dezoito em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicado Federal.

V - Comprovacao da capacidade econémica -financeira:
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| - apresentacao de balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ja exigiveis
na forma da lei, caso seja pertinente a licitacao; e

Il - certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario
individual, com data nao superior a 60 (sessenta) dias anteriores a data
estabelecidas para a sessdo publica ou outro documento em substituicao,
conforme previsto no edital, caso a licitante esteja em recuperacéao judicial.

VI - Comprovacao da idoneidade:

a) Certidao de Apenados de Impedimentos de Contrato e Licitagdo emitida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; e

b) Certidao Negativa Correcional, emitida pela Controladoria Geral da Uniao.

CAPIiTULO VI - DA INSTRUGAO PROCESSUAL DA ATIVIDADE-MEIO

Artigo 36 - As contratacgdes serao preferencialmente antecedidas por planejamento
prévio e detalhado, com a finalidade de otimizar o desempenho da PREVCOM,
proteger o interesse publico envolvido e promover transparéncia e equidade, com
vistas a maximizar seus resultados econdmicos e suas finalidades estatutarias.

Artigo 37 - Os procedimentos de contratacdo para atividade-meio tratados neste
Regulamento observarao as seguintes fases, nesta ordem:

| - fase preparatoria;

Il - publicacao do instrumento convocatério;
Il - apresentacao de propostas ou lances;
IV - julgamento das propostas e negociagao;
V - habilitagéo;

VI-recursal, se aplicavel; e

VIl -adjudicacdo e homologacao.

§ 1° - As contratacdes serdo regidas pela Lei n® 14.133/2021, por este Regulamento
e pelos contratos celebrados, e deverdo ser conduzidas de forma objetiva,
observados os principios da legalidade, transparéncia, publicidade,
impessoalidade, isonomia, moralidade, eficiéncia, vantajosidade, economicidade,
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celeridade, formalismo moderado, vinculacdo objetiva ao instrumento
convocatorio, julgamento objetivo das propostas, competitividade, interesse
publico, probidade administrativa, planejamento, eficacia, seguranca juridica,
segregacao de funcdes, razoabilidade, e proporcionalidade, assim como as
disposicoes do Decreto-Lei n°® 4.657/1942 (Lei de Introdugcéo as Normas do Direito
Brasileiro).

§ 20 - A fase de que trata o inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato
motivado, anteceder as referidas nos incisos lll e IV do caput deste artigo, desde
que expressamente previsto no instrumento convocatdrio.

§ 3° - As licitagbes serao realizadas preferencialmente sob a forma eletrbnica,
admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessao
publica ser registrada em ata e gravada mediante utilizagdo de recursos
tecnoldgicos de audio e video.

§4° - Desde que previsto no edital, nafase a que se refere o inciso IV do caput deste
artigo, o 6rgao ou entidade licitante podera, emrelagao ao licitante provisoriamente
vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade das propostas, mediante
homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre
outros testes de interesse da PREVCOM, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificagcdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 7° - Nos procedimentos realizados por meio eletronico, a PREVCOM podera
determinar, como condi¢ao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus
atos em formato eletrénico.

§ 8° - Na hipotese excepcional de licitagao sob a forma presencial a que se refere o
paragrafo segundo deste artigo, a sessao publica de apresentacao de propostas
devera ser gravada em audio e video, e a gravacao sera juntada aos autos do
processo licitatério depois de seu encerramento.

§ 9° - Salvo no caso descrito no §1°, o procedimento licitatério tera uma fase
recursal Unica, que se seguira a habilitacdo do vencedor.

§ 10 - Na fase recursal, serdo analisados os recursos referentes ao julgamento das
propostas ou lances e a habilitagcdo do vencedor.

Artigo 38 - A fase preparatdria se inicia com a identificacdo da demanda e se
encerra no momento da publicacao do instrumento convocatério ou, tratando-se
de contratacao direta, com a respectiva publicagéo.
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SECAO | - DA FASE PREPARATORIA DA CONTRATAGAO

Artigo 39 - A fase preparatéria do procedimento de contratagao devera observar os
seguintes atos, preferencialmente, nesta sequéncia:

| —indicacao da contratacao no Planejamento de Contratagdes Anual da PREVCOM
ou, na hipdétese de nao constar, a devida justificativa da imprevisdo e a
demonstracdo de sua essencialidade para o cumprimento dos objetivos
institucionais;

Il— Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD;
[l - Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando cabivel,
IV - Analise de Riscos, quando cabivel;

V - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devidamente aprovados pelo Diretor da
area requisitante, conforme a natureza e a complexidade do objeto;

VI - andlise juridica quanto a legalidade e a conformidade dos documentos
referentes ao planejamento da contratagao, quando cabivel;

VIl — estimativa do valor, acompanhada dos preg¢os unitarios referenciais e das
memoarias de calculo, realizada por meio de pesquisa de pre¢os, nos termos da
Secao Il do Capitulo VI;

VIII - elaboracao de minutas de edital, contrato ou instrumentos congéneres;

IX — verificagdo dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa, de
adequacao orgcamentaria e financeira, e da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n® 101/2001) e do Regime Fiscal do Estado de S&o Paulo (Lei n°
17.293/2020), com autorizacao de despesa e respectiva reserva orgamentaria;

X — parecer juridico conclusivo quanto a legalidade e a conformidade dos
procedimentos realizados; e

Xl —autorizacao formal da Diretoria Executiva para a realizagcao da licitagao.

Subsecao | - Do Catalogo Eletronico e Padronizagcao de Compras, Servicos e Obras

Artigo 40 - O catdlogo eletrébnico de padronizagdo constitui ferramenta
informatizada de centralizagdo de expertise processual, disponibilizada e
gerenciada pela Secretaria de Gestao e Governo Digital do Estado de Sao Paulo
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(“SGGD”), com indicacao de precgos, destinado a padronizacao de itens a serem
contratados pela Administracao e que estarao disponiveis para licitagdo ou para
contratagao direta, instituido no ambito da Administragdo Publica direta e
autarquica do Governo do Estado de Sao Paulo pelo Decreto n® 68.021/2023.

Artigo 41 - A PREVCOM utilizara, preferencialmente, nas licitacdes cujo critério de
julgamento seja o de menor pregco ou o de maior desconto, bem como nas
contratacdes diretas de que tratam o inciso | do artigo 74 e os incisos | e Il do artigo
75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o catalogo eletronico de padronizacao de compras,
servicos e obras do Estado de S&o Paulo, conforme disciplina do Decreto n°
68.021/2023.

Paragrafo Unico — E admitida a adogdo do catélogo eletrénico de padronizagéo
instituido pelo Poder Executivo Federal, conforme dispde o inciso Il do artigo 19 da
Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, nas hipdéteses de objetos nao
padronizados pelo Estado de Sao Paulo.

Artigo 42 - As contratacdes de servigos terceirizados preferencialmente utilizarao
os parametros, diretrizes e especificacdes técnicas do Estudos Técnicos de
Servicos Terceirizados (“CADTERC”), criado pela SGGD.

SECAO Il - PESQUISA DE PREGOS E CRITERIOS DE SELEGAO PARA ATIVIDADE-MEIO

Artigo 43 - A pesquisa de pregos sera utilizada para aferir o valor estimado para
aquisicao de bens e contratacao de servigos em geral, assim como para assegurar
a vantagem econdémica das adesdes as atas de registro de precos e prorrogagdes
contratuais.

Artigo 44 - Para a definicdo do preco estimado, deverdo ser considerados, isolada
ou cumulativamente, os seguintes parametros:

| — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana dos itens
correspondentes nos sistemas oficiais de governo, como a ferramenta de pesquisa
de precos do Governo Federal, e o Portal Nacional de Contratagdes Publicas,
observados os indices de atualizagéo especificos ou setoriais, admitido o indice de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), na auséncia de outro indice;

Il- Contratacdes similares realizadas pela Administragado Publica no periodo de até
1 (um) ano anterior a data da pesquisa, inclusive mediante sistema de registro de
pregos, observados os indices de atualizagao aplicaveis;
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Il - Dados de pesquisas publicadas em midia especializada, tabelas de referéncia
formalmente aprovadas pelo Poder Executivo ou sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, atualizados até 6 (seis) meses antes da data de divulgacao
do edital, contendo data e hora de acesso. Serd admitida a cotagcdo em sitios
eletrbnicos de intermediacdo de vendas, desde que atendidos os requisitos
previstos;

IV -Pesquisa diretacom, no minimo, trés fornecedores mediante solicitagao formal
de cotacao, com justificativa da escolha dos fornecedores e validade das cotagdes
de até 6 (seis) meses anteriores a divulgacao do edital; e

V-Pesquisa nabase nacional de notas fiscais eletrénicas e/ou em bases estaduais,
com data das notas fiscais compreendida em até 1 (um) ano anterior a divulgacao
do edital.

§1° - Nao héa hierarquia entre os parametros listados, cabendo ao agente de
contratacdo optar pela melhor combinacdo ou utilizagdo isolada, de modo a
garantir a atratividade do procedimento e mitigar o risco de obtencao de um valor
estimado em desacordo com a realidade praticada no mercado, seja por
sobreprego ou subpreco.

§ 2° - Na utilizagado do parametro do inciso |, as contratagdes pesquisadas devem
estar, preferencialmente, em execugado ou concluidas no ultimo ano anterior a
divulgacao do edital.

§ 3° - Para pesquisas em sitios eletronicos especializados, deverao ser observados
critérios de disponibilidade, identificacdo do fornecedor, especificagao, preco,
data e hora do acesso, além da exclusdo de cotagcbes com especificagdes
divergentes ou oriundas de sitios de leildo.

§ 4° - Excepcionalmente, sera admitida a utilizacdo de dados fora dos prazos
estipulados nos incisos deste artigo, desde que devidamente justificada nos autos
pelo agente de contratacdo e observado o indice de atualizacdo de precgos
correspondente.

Artigo 45 - O valor estimado para aquisicao de bens e contratagado de servigos sera
definido a partir da média dos precos coletados na pesquisa.

§ 1° - Poderao ser adotados outros métodos matematicos para definicdo do valor
estimado, desde que devidamente justificados e aprovados pela autoridade
competente.

§ 2° - Deverao ser aplicados critérios para desconsideracao de precos inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados. Considera-se proposta excessiva
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aquela cujo valor seja superior a 30% (trinta por cento) da média das demais
propostas recebidas. Considera-se proposta inexequivel aguela cujo valor seja
inferior a 70% (setenta por cento) da média das demais propostas.

§ 3°- As propostas consideradas inexequiveis nao devem ser desclassificadas
sumariamente e devera ser dada ao proponente oportunidade para demonstrar a
exequibilidade de sua oferta. Apds essa diligéncia do agente de contratagao, a
proposta considerada inexequivel devera ser considerada para fins de pesquisa de
precos.

§ 4° - A pesquisa direta devera respeitar prazos compativeis com a complexidade
do objeto, e as respostas formais deverdo conter a descricdo do objeto, os valores
unitario e total, os dados de identificagdo do fornecedor (CNPJ ou CPF, endereco
fisico e eletrénico, telefone de contato), a data de emissdo da proposta e a
identificagao do responsavel pela elaboragao da cotagao.

§ 5°- Como regra geral, devera ser concedido o prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis
para que os fornecedores enviem suas propostas, contados a partir da data da
solicitacéo.

§ 6° - Para contratagdes cujos pregcos sejam volateis ou indexados em moeda
estrangeira, em razdo da variagao cambial, devera ser adotado o prazo minimo de 3
(trés) dias uteis para envio das propostas, contados a partir da data da solicitagao.

§ 7° - A pesquisa direta devera conter cotagdes de pelo menos trés fornecedores. A
admissao de menos de trés propostas devera ser tratada como medida
excepcional, reservada a situac¢des devidamente justificadas, sendo admitidos, no
minimo, dois orgamentos para contratacdes relacionadas, desde que o agente de
contratacdo comprove, de forma clara e fundamentada, que envidou esforgos para
obter as trés cotacdes exigidas, sem éxito.

§ 892 - O valor estimado sera formalizado em documento contendo, no minimo:
descricdo do objeto, identificacao do responsavel, fontes consultadas, série de
precos coletados, método aplicado, justificativas, memoéria de célculo e relacao
dos fornecedores consultados.

Artigo 46 - As contratacdes de servicos terceirizados utilizardo valores do CADTERC
e as contratagcoes de servicos ofertados pela PRODESP deverao seguir a Tabela de
Precos de Insumos de Informatica, publicada pela SGGD.

Paragrafo Unico - As contratacées diretas por dispensa ou inexigibilidade seguirdo
as disposicdes especificas deste Regulamento e, quando cabivel, de norma ou
decreto do Governo do Estado de Sao Paulo, incluindo-se, sempre as respectivas
justificativas e comprovacdes de preco.
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Artigo 47 - O agente responsavel pela contratacdo, com o apoio da area técnica ou
requisitante, devera verificar integralmente a conformidade entre a proposta
comercial e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, especialmente quanto ao
atendimento dos requisitos técnicos do objeto, aos prazos de entrega ou de
execucao, as garantias exigidas e aos atestados de capacidade técnica, quando
aplicaveis.

Artigo 48 - O relacionamento com fornecedores devera ocorrer da maneira mais
transparente possivel, garantindo registros fidedignos que assegurem a
impessoalidade das contratagcoes. Para tanto o agente de contratagcéao devera:

| — Utilizar exclusivamente o e-mail corporativo comprasprevcom@sp.gov.br para
envio de termos de referéncia, recebimento de propostas, esclarecimentos,
negociacoes, duvidas e demais tratativas;

Il - Sempre copiar, nos e-mails trocados, a chefia imediata; e

lIl — Priorizar o uso do e-mail corporativo para comunicagdo com fornecedores e,
caso se faga necessario o uso de telefone ou aplicativo de mensagens, registrarem
documento escrito as tratativas realizadas, os entendimentos firmados, o nome da
empresa e do representante contatado, o nimero de telefone, bem como a data e
o horario do atendimento.

SECAO Ill - DA PUBLICIDADE DA CONTRATACAO

Artigo 49 - O aviso com o resumo do edital da licitagdo devera ser publicado no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo e disponibilizado no sitio eletrbnico da
PREVCOM e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (“PNCP”).

Paragrafo Unico - Demais atos e procedimentos do processo serdo divulgados
exclusivamente por meio eletrbnico, nos termos definidos no instrumento
convocatario.

SECAO IV — DA CONTRATACAO DIRETA

Artigo 50 - Os processos de contratacdo direta, inclusive os de inexigibilidade,
serao instruidos, no que couber, com os seguintes elementos:

| —indicacao da contratacao no Planejamento Anual de Contratagdées da PREVCOM
ou, na hipotese de nao constar, a devida justificativa da imprevisdo e a
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demonstracdo de sua essencialidade para o cumprimento dos objetivos
institucionais, exceto nos casos de contratacdo emergencial;

Il - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD;

lll - Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando cabivel;

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, devidamente aprovados pelo Diretor da
area requisitante, conforme a natureza e a complexidade do objeto;

V - Analise de Riscos, quando cabivel,;

VI - justificativa do preco, que podera ser realizada mediante a comparacio da
proposta apresentada com os pregcos de mercado praticados pela futura
Contratada em outros contratos cujo objeto seja semelhante ao que se pretende
contratar;

VIl - razdo da escolha do fornecedor ou executante, com a comprovagao de que o
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessaria;

VIII - elaboracao de minuta do contrato ou instrumentos congéneres;

IX — verificacdo dos recursos orgamentdrios para fazer face a despesa, de
adequacgao orgamentaria e financeira, e da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n® 101/2001) e do Regime Fiscal do Estado de Sdo Paulo (Lei n°
17.293/2020), com autorizagao de despesa e respectiva reserva orgamentaria;

X — parecer juridico conclusivo quanto a legalidade e a conformidade dos
procedimentos realizados; e

XI —autorizagao da Diretoria Administrativa ou do Diretor-Presidente.

Paragrafo unico - Deverdo ser observados os procedimentos relativos a pesquisa
de precos previsto na Secao Il do Capitulo VI, no que for possivel, devendo ser
justificada a impossibilidade de cumprimento de qualquer requisito ali contido.

SECAO V - PROCEDIMENTOS AUXILIARES: REGISTRO DE PRECOS E CREDENCIAMENTO

Subsecao | - Parte Geral

Artigo 51 - Aplicam-se as contratagcdes para atividade-meio a que se refere este
Regulamento os seguintes procedimentos auxiliares:

| - Registro de Pregos; e
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Il - Credenciamento.

Paragrafo Unico - Os procedimentos auxiliares de pré-qualificacdo, procedimento
de manifestacao de interesse e registro cadastral poderao ser utilizados conforme
a legislacao a ser editada pelo Governo do Estado de Sao Paulo.

Subsecao Il - Do Registro de Precos

Artigo 52 - Sistema de Registro de Precos (“SRP”) é o conjunto de procedimentos
para registro formal de precos relativos a prestagcdo de servicos, obras
padronizaveis, bem como aquisi¢cao de bens, para as futuras contratacoes.

Artigo 53 - A contratacao ou aquisicao de bens e de servigos padronizaveis devera
ser efetivada, sempre que possivel, pelo Sistema de Registro de Precos,
especialmente nas seguintes hipéteses:

| - quando a caracteristica do bem ou servico recomendarem contratacoes
permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, como
quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

lll - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado;

IV - quando a estocagem dos produtos nao for recomendavel quer pelo carater
perecivel quer pela dificuldade no armazenamento.

Artigo 54 - O procedimento para o registro de precos podera ser instaurado na
modalidade Pregao, na concorréncia e na inexigibilidade eletrbnica, e sera
precedido de ampla pesquisa.

Paragrafo unico - Aplicam-se ao procedimento licitatério para registro de pregos,
as disposicoes previstas na Lei n® 14.133/2021, e, no que couber, as regras
constantes no Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de margo de 2023, enquanto ndo
for editado o Decreto do Governo do Estado de Sao Paulo, bem como legislagao
que vier a altera-los ou substitui-los.

Artigo 55 - A ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada nas contratacgdes.
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§ 1°- Durante a validade da Ata de Registro de Precos (“ARP”), presume-se a
vantajosidade e economicidade dos precos.

§ 20 - Serao registrados na ARP, nesta ordem:

| — os pregos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa
competitiva; e

Il - os pregos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceitado cotar seus bens ou
servicos em valor igual ao do concorrente mais bem classificado, na forma de
anexo a ARP, para formalizagcdo do cadastro de reserva, conforme disposto no artigo
59 deste Regulamento.

§ 3° - Arecusa do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no
edital, permitirda a convocagao dos licitantes que aceitarem fornecer os bens,
executar as obras ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor,
seguindo a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
previstas em lei e no edital da licitacéo.

Artigo 56 - O contrato administrativo decorrente de registro de precos deve ser
formalizado dentro do prazo de validade da respectiva Ata, sujeitando-se, a partir
de entao, a disciplina deste Regulamento no que se refere ao prazo de vigéncia e
eventuais prorrogacdes.

Paragrafo unico — O contrato decorrente da adesao a ata podera ser objeto de
reequilibrio econdémico-financeiro, conforme previsdo contratual e procedimento
adequado.

Artigo 57 - Encerrada a etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado, a fim de ser formalizado o
cadastro de reserva.

§19° - Sera incluido, na respectiva ARP, na forma de anexo, o registro dos licitantes
que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com preg¢os iguais aos do licitante
vencedor, na sequéncia da classificagao do certame;

§ 2°- A habilitagcdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva sera
efetuada quando houver a necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente.

§ 3° - O cadastro de reserva podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

| - quando o licitante vencedor nao assinar a ARP nos prazos e nas condigcoes
previstas no edital;
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Il - o Beneficiario da ARP nao assinar o contrato de prestagao de servigos ou nao
aceitar retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela PREVCOM,
sem justificativa aceitavel,;

lll - em qualquer das hipdéteses de inexecucgao total ou parcial do contrato;
IV - descumprir as condigoes da ARP, sem justificativa aceitavel;

V - o Beneficiario da ARP nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese
deste se tornar superior agueles praticados no mercado;

VI - sofrer a sancdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar aplicada
pelo Estado de Sao Paulo ou pela PREVCOM,;

VII - ndo aceitar o prego revisado pela PREVCOM; e

VIII - por fato superveniente, decorrente de caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo das obrigagdes
previstas na ata, mediante demonstragédo suficiente.

Artigo 58 - O 6rgao gerenciador podera admitir a inclusao superveniente de novas
empresas para os itens constantes da ARP, desde que observadas as condicdes
estabelecidas no edital, a ordem de classificacdo constante da ata e as condi¢des
oferecidas pelo primeiro colocado da licitagéo.

§ 1° - A admissao de novas empresas referida no caput deste artigo deve ser
publicada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, no sitio oficial da
PREVCOM e no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, e sera permitida nas
seguintes hipodteses:

| - quando, por peculiaridades de mercado, o quantitativo total estimado néo for
atingido no momento da licitacao; e

Il - quando o quantitativo total estimado sofrer acréscimo decorrente da ocorréncia
de fato superveniente devidamente justificado pela autoridade competente do
orgao gerenciador.

§ 2° - A insercao de novos fornecedores para o item registrado ocorrerd mediante
admissao, submetida a concordancia dos demais fornecedores, que deverao se
pronunciar, obrigatoriamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, mediante
a apresentacao de documento devidamente formalizado por representante legalda
empresa com poderes "ad judicia" e "ad negocia".

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 41 de 104



/7 XN\
PREVCOM

Artigo 59 - No ato de prorrogacao davigéncia da ARP podera haver a renovacao dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

§1°- 0O ato de prorrogacao davigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo
de prorrogacao e o quantitativo renovado, observado o prazo maximo de vigéncia
de 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

§ 2° - A prorrogagao do prazo da ARP devera considerar, além do preco, o
desempenho das empresas na execugdo das obrigacdes anteriormente
assumidas.

§ 3° - A prorrogacao da vigéncia da ARP deve ser precedida de ampla pesquisa de
mercado, a fim de verificar a adequacao dos precos registrados aos pardmetros de
mercado no momento da prorrogacao, aferida por meio dos pardmetros previstos
no art. 23 da Lei Federaln 14.133/2021.

Artigo 60 - Os precos registrados poderao ser revistos em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que acarrete modificagao significativa e suficiente
a alterar o custo de fornecimento dos bens ou da contratagcdo dos servigos e
inviabilize a execugéo tal como pactuado, cabendo ao 6rgéo gerenciador realizar as
negociacoes necessarias junto aos beneficiarios do registro de pregos.

Artigo 61 - Quando o prego inicialmente registrado, por motivos adversos e
imprevistos, se tornar superior ao prego praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador
devera:

| - convocar os fornecedores ou prestadores de servigo registrados, obedecida a
ordem de classificagdo, com vistas a negociar a reducdo dos pregcos e sua
adequacao aos praticados pelo mercado;

Il - frustrada a negociacao, os fornecedores ou prestadores de servico beneficiarios
do registro serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo de
penalidades administrativas;

lll - convocar os demais fornecedores ou prestadores de servigco, ha ordem de
classificagao obtida na licitagdao, com vistas a igual oportunidade de negociagao.

§ 1° - Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade.
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§2°- Aordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observara a classificagao realizada pelo menor prego.

Artigo 62 - Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e
o fornecedor, mediante requerimento devidamente fundamentado, ndo puder
cumprir o compromisso, o 0rgao gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagcdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores, caso haja cadastro de reserva, para assegurar
igual oportunidade de negociacéo.

Paragrafo Unico - Ndo havendo éxito nas negociacgées, o 6rgao gerenciador devera
proceder a revogagao, parcial ou integral, da ARP, adotando as medidas cabiveis
para obtencao da contratagdo mais vantajosa.

Artigo 63 - Devem os 6rgaos participantes do Registro de Preco observar os
seguintes parametros:

| - constatagcéao da vigéncia da ARP;

Il - caso sejarealizada a pesquisa de mercado e nela se identifique valores menores
do que o registrado em ARP, o 6rgao gerenciador deverd ser comunicado
formalmente, para fins de negociacdo com o fornecedor registrado e eventual
alteracdo do valor registrado em ata devidamente justificada; e

lll - constatagdo da existéncia de crédito orgamentario para fazer face as despesas
no exercicio e respectiva autorizacao da reserva pela autoridade competente.

Paragrafo unico - A PREVCOM podera participar de atas resultantes de certames
da Administragcao Direta, fundagdes e autarquias, de outro Estado e da Uniao,
quando o rito for o pregao.

Artigo 64 - Tratando-se de contratacao realizada na condicao de 6rgao aderente a
ARP, além da justificativa da contratagdo, as seguintes condi¢cdes deverdao ser
atendidas:

| - cotejo entre a necessidade da contratacéo e o objeto registrado em ata;

Il - comprovagéo da vantagem da adesdo por meio da realizacdo de estudo que
demonstre a viabilidade e a economicidade;

lIl - anuéncia da contratagdo pelo 6rgao gerenciador;
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IV - aceitacdo da contratacao pelo fornecedor;

V - manutencao das condi¢des estabelecidas no edital, no contrato ou no Termo de
Referéncia, que ndo podem ser alteradas pelo 6rgao aderente;

VI - observancia do limite de cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatoério e registrados na ARP; e

VII- prazo de 90 (noventa) dias para se efetivar a aquisigao ou contratacao solicitada
e aceita pelo 6rgao gerenciador e o fornecedor ou prestador, observando-se o prazo
de vigéncia da ata.

§ 1° - A PREVCOM poderéa aderir as atas da Administracao Direta, fundacdes e
autarquias, desde que:

| —respeitadas as condi¢des elencadas no caput; e

Il — celebre contrato préprio, com as especificidades do presente Regulamento, se
necessario.

§ 2° - A adesdo da PREVCOM a Ata de Registro de Precos devera observar,
preferencialmente, a seguinte ordem:

| — atas formalizadas por 6rgéos e entidades gerenciadores do Estado de S&o Paulo;
e

Il — atas formalizadas por 6rgéos e entidades gerenciadores de fora do Estado de
Sao Paulo, desde que comprovadas, cumulativamente, a inexisténcia de solugéao
equivalente no Estado de Sao Paulo e a efetiva vantajosidade da contratacéao,
mediante justificativa expressa e motivada.

Subsecao lll - Do Credenciamento

Artigo 65 - O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de
contratacgao:

| — paralela e nao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a PREVCOM a
realizacado de contratagdes simultdneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com selegédo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estd a
cargo do beneficiario direto da prestacgao;

[Il—em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestagao
e das condigdes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de
processo de licitagcao.
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Paragrafo Unico - O procedimento de credenciamento devera ser precedido de
edicdo de regulamento, similar ao edital, com ampla publicidade, bem como
deverdo ser observadas as seguintes regras:

|-a PREVCOM devera divulgar e manter a disposicao do publico, em sitio eletrbnico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto nao permitir a
contratacdo imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverao ser
adotados critérios objetivos de distribuicao da demanda;

Il - o edital de chamamento de interessados devera prever as condigcoes
padronizadas de contratacao e, nas hipdteses dos incisos | e Il do caput deste
artigo, devera definir o valor da contratacao;

IV — na hipétese do inciso lll do caput deste artigo, a PREVCOM devera registrar as
cotacdes de mercado vigentes no momento da contratacéo;

V - nédo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizacio expressa da PREVCOM; e

VI - sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

Artigo 66 - Nos casos previstos na hipétese do art. 79, inciso Il, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, em que a selecao do contratado se dé a critério do beneficiario
direto da prestacdao, a PREVCOM poderda adotar, nos procedimentos de
credenciamento, a realizacao de processo de votagao entre os beneficiarios para
definicdo da ordem de contratagdo entre os credenciados habilitados.

§ 1° - A votacao sera utilizada quando o servico objeto do credenciamento for
voltado ao atendimento de colaboradores da PREVCOM, na condicao de
beneficiarios diretos, e houver mais de um credenciado habilitado.

§ 2° - A consulta sera realizada por meio de processo de votacao eletrbnica,
individual e identificada, previamente comunicada aos colaboradores
beneficiarios por meio de publicacao na intranet e envio de comunicado por correio
eletrénico institucional.

§ 32 - O formulario eletronico sera disponibilizado exclusivamente aos beneficiarios
diretos do servico, devendo ser garantido o controle individual de votos por meio de
identificagdo nominal.

§ 4° - O periodo de votacao devera respeitar o prazo minimo de cinco dias Uteis.
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§ 5° - A ordem de contratacao dos credenciados sera definida de acordo com a
quantidade de votos obtidos, observando-se a possibilidade de contratagao
sequencial conforme a classificagdo, o interesse publico e a disponibilidade
orcamentaria.

§6° - APREVCOM nao esta obrigada a realizar multiplas contratagdes simultaneas,
podendo firmar contrato com apenas um credenciado por vez, respeitada a ordem
de classificacéo resultante da votacéo.

§ 7° - A PREVCOM devera garantir a isonomia, a competitividade e a maxima
transparéncia em todas as etapas do procedimento, assegurando a igualdade de
tratamento entre todas as empresas credenciadas, inclusive no que se refere ao
fornecimento de informacdes necessarias para que os colaboradores possam
tomar suas decisdes de forma consciente e fundamentada.

§ 8% - A previsdo de realizagdo de votagdo devera constar expressamente no
instrumento convocatdério do credenciamento, acompanhada da descrigéo clara e
objetiva das regras aplicaveis a conducao do processo, incluindo os critérios de
participacéo, prazos, forma de coleta dos votos, forma de apuragéo e divulgacédo
dos resultados.

§ 9° - O resultado da votagao sera ratificado pela autoridade competente e
publicado nos canais oficiais da PREVCOM e no Diario Oficial do Estado de Sao
Paulo.

SECAO VI-DA LICITAGCAO

Subsecao | - Do Tratamento Diferenciado para ME e EPP

Artigo 67 - As contratacdes de bens, servigos e obras destinadas exclusivamente a
participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte, empresarios
individuais e cooperativas deverdo obedecer aos artigos 47 a 49 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragcdes promovidas
pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, a Lei Estadual n® 16.928, de
16 de janeiro de 2019 e ao Decreto Estadual n°® 54.229, de 13 de abril de 2009, e
suas alteracdes posteriores.

§ 1° - Poderdo participar das licitagbes exclusivas previstas no caput as
microempresas, empresas de pequeno porte, empresarios individuais e
cooperativas, na forma do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006 c/c art. 34, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.
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§ 2° - Os seguintes pressupostos deverao ser observados, cumulativamente, na
fase preparatéria dessas licitagcdes, consoante os arts. 48, inciso | c/c 49, incisos Il
e lll da Lei Complementar n® 123, de 2006:

| - valor estimado de cada item de contratagdo nao superior a R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais);

Il - constatagcdo de haver, pelo menos, 3 (trés) fornecedores, presumiveis
competidores, beneficiarios deste regime sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - verificacao da vantajosidade para a PREVCOM, que deve ser aferida pelo valor
estabelecido como referéncia da contratagao, ou seja, pela pesquisa de precos;

IV - ndo representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado; e

V - a soma dos valores licitados néo ultrapassar 25% (vinte e cinco por cento) do
orcamento disponivel para contratacdes em cada ano civil.

Subsecao Il - Da Habilitacao

Artigo 68 - Os documentos pertinentes a habilitagdo serdo definidos no edital,
observados o disposto na Lei n°® 14.133/2021, e dividem-se em:

| - juridica;

Il - técnica;

Il - fiscal, social e trabalhista; e
IV - econdmico-financeira.

§ 1° - As regras de habilitacao seguirdao o principio do formalismo moderado,
permitindo-se saneamento em momento oportuno, observado o disposto no artigo
64 da Lei 14.133/2021, desde que se garantam os principios licitatérios e a
escorreita execugao do objeto a ser contratado.

§ 29 - Constara do edital de licitagao clausula que exija dos licitantes, sob pena de
desclassificacao, declaracao de que suas propostas econdémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
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Artigo 69 - A habilitacao juridica limita-se a comprovacgao de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizagao para o exercicio da atividade a ser
contratada, devendo ser apresentado:

| - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
Il -registro comercial, no caso de empresa individual;

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por
acoes, devera se fazer acompanhar da ata de eleicao de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designagao de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo drgao competente quando a atividade assim o exigir.

VI - autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

Artigo 70 - A qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional sera
restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, de acordo
com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento convocataério.

| - registro ou inscricdo da licitante ou da futura contratada na entidade profissional
competente, quando for o caso;

Il - apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica
por execucao de obra ou servico, compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagao para fins de contratagao;

lll - indicagéo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados
e disponiveis para arealizagcado do objeto da licitagdo, bem como da qualificagcdo de
cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional
competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na
execucdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na
forma do § 3°do art. 88 da Lei 14.133/2021;

V - a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso;
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VI - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

VIl - declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo.

§ 1°- As exigéncias de qualificagao técnica previstas noinciso |l deste artigo exigem
prévia motivacao técnica quanto a sua necessidade, suficiéncia e pertinéncia dos
parametros fixados, para nao restringir a competitividade e assegurar a plena
concorréncia entre os participantes.

§ 2°- Para demonstracao da experiéncia anterior do licitante em relacéo ao objeto
licitado, admite-se a apresentacdo de um unico atestado técnico, sendo possivel o
somatério de atestados de periodos concomitantes para comprovar a sua
capacidade técnica.

§ 3°- A qualificagao técnico-operacional deve ser previamente fixada no Termo de
Referéncia, em relagcdo aos quantitativos dos itens de maior relevancia,
preferencialmente, no percentual de até 50% (cinquenta por cento), exceto se a
especificidade do objeto recomende outro percentual, situagdo em que os motivos
de fato e de direito deverdo estar devidamente explicitados no processo
administrativo da contratacao.

§ 4°- A identificacdo e a especificagdo das atribuicbes a serem desempenhadas
pela equipe técnica e/ou pelo profissional responsavel pelo objeto da contratagao
devem estar previstas no edital e no contrato, em especial em se tratando de
servico técnico profissional especializado, ficando a contratada obrigada a garantir
que os referidos integrantes executem pessoal e diretamente o objeto do contrato;

§ 5° - Quando a avaliagéo prévia do local de execugéo for imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o
edital de licitacao podera prever, sob pena de inabilitagdo, a necessidade de o
licitante atestar que conhece o local e as condi¢cbes de realizagcdo da obra ou
servigco, assegurado a ele o direito de realizagéo de vistoria prévia.

§ 6° - Os documentos a que se referem o ‘caput’ deste artigo ndo excluem outros
que a PREVCOM, motivadamente, podera exigir dos interessados, devendo, em
todo o caso, serem observados critérios que ndo venham a limitar a
competitividade da contratacdo e que sejam suficientes a comprovar a
qualificacao técnica das licitantes.

Artigo 71 - Aregularidade fiscal, social e trabalhista sera analisada nos seguintes
termos:
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| - prova deinscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou Cadastro
de Pessoa Fisica - CPF, conforme o caso;

Il - prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS);

lll - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

IV - certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a
Créditos Tributarios e a Divida Ativa do Estado de S&o Paulo;

V - certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

VI - declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

Artigo 72 - A comprovacao de capacidade econbmica e financeira devera exigir a
documentagdo de acordo com os parametros a seguir, observadas as
necessidades e complexidades do objeto:

| - apresentacao de balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e
demais demonstracoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais ja exigiveis
na forma da lei, caso seja pertinente a licitagao;

Il - certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario
individual, com data nado superior a 60 (sessenta) dias anteriores a data
estabelecidas para a sessdo publica ou outro documento em substituicao,
conforme previsto no edital, caso a licitante esteja em recuperacao judicial.

Il - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

§ 1° - Constitui condigcao para a celebragdo da contratagdo, bem como para a
realizacdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia ou suspensao de
registros em nome da adjudicataria no Cadastro Informativo dos Créditos nao
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais - CADIN ESTADUAL.
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§ 2° - As participantes que se encontram em recuperagao judicial poderao ser
autorizadas a participar da licitagdo, desde que comprovem capacidade
econdmico-financeira suficiente para a fiel execugao do objeto.

Artigo 73 - Serao exigidas ainda como critério de habilitagao:

| - declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos para participagdo no
procedimento licitatério da PREVCOM;

Il - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, no caso de licitagcdo cujo
critério de julgamento for o de maior oferta.

Artigo 74 - Os documentos necessarios a habilitacao poderao ser apresentados em
original, mediante coépia autenticada por cartério competente, assinado
digitalmente ou por empregado da PREVCOM, membro da Comissao de Licitagéo
ou Pregoeiro, por publicagdo em érgao da imprensa oficial ou obtidos pela internet
em sitios oficiais do 6rgao emissor.

§ 1°- Os documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou
parcialmente, pelo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo -
CAUFESP da Secretaria de Estado da Fazenda ou pelo Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, do Governo Federal.

§ 2°- Para fins de habilitacdo, os documentos cuja emissao for possivel via acesso
ao respectivo sitio da internet ou a qualquer outro repositdrio Util a tanto, inclusive
os autos de outros procedimentos licitatérios da DESENVOLVE SP, poderao ser
produzidos pelo Pregoeiro ou Comissao Permanente de Licitagao, que os juntara ao
processo.

§ 3°- A possibilidade da consulta prevista no 8§2° deste artigo nao constitui direito
do licitante, e a PREVCOM néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios necessarios, hipdteses em que, em face do ndo saneamento das falhas
constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.

§ 4°- O rol de documentos previstos nos artigos 71 a 75 é meramente
exemplificativo, podendo o edital prever outros documentos necessarios de acordo
com o objeto da licitacao.

Subsecao lll - Do Edital

Artigo 75 - O edital devera conter a descricao do objeto da licitagéo e as regras
referentes a:
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| - convocacgao;

Il - julgamento;

Il —habilitagao;

IV —recursos;

V -penalidades da licitacéao,

VI - fiscalizacao e a gestdo do contrato;

VII- entrega do objeto; e

VIII - condigbes de pagamento.

§ 1°- O Termo de Referéncia é parte integrante do edital.

§ 2° - A critério da equipe de planejamento de contratacdo, poderdo ser anexados
com o Edital o Estudo Técnico Preliminar, a Analise de Riscos e outros documentos
preliminares, desde que os riscos de informagdes conflitantes com o Termo de
Referéncia (TR) sejam gerenciados e nao haja informagdes confidenciais.

Artigo 76 - O edital de licitacdo para registro de precos observara as regras gerais
estabelecidas na Lei n® 14.133, de 2021, e dispora sobre:

| - as especificidades da licitagao e de seu objeto, incluida a quantidade maxima de
cada item que podera ser contratada, com a possibilidade de ser dispensada nas
hipoteses previstas no art. 4° do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de marco de
2023;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servicos,
de unidades de medida, desde que justificada;

Il - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razao da forma e do local de acondicionamento;

c) quando admitida cotacao variavel em razdo do tamanho do lote; ou
d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto no edital e obrigar-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagao;
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VI - as condi¢des para alteracdo ou atualizagcédo de pregos registrados, conforme a
realidade do mercado e observado o disposto nos art. 25 a art. 27 do Decreto
Federal n®11.462, de 31 de margo de 2023;

VIl - a vedacao a participacao da PREVCOM em mais de uma ARP com o0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia
de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital,;

VIII - as hipdteses de cancelamento do registro de fornecedor e de pregos, de
acordo com o disposto nos art. 28 e art. 29 do Decreto Federal n® 11.462, de 31 de
margo de 2023;

IX- o0 prazo devigéncia da ARP, que sera de um ano e podera ser prorrogado porigual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso;

X - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ARP e
em relagdo as obrigagdes contratuais;

Xl - a estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgdos ou entidades nao
participantes, observados os limites previstos nos incisos | € Il do caput do art. 32
da Lei Federal n° 14.133/2021, no caso de o 4rgdo ou a entidade gerenciadora
admitir adesoes; e

Xll - a inclusdo, na ARP, para a formag¢do do cadastro de reserva, conforme o
disposto noinciso Il do caput do art. 18 da Lei Federal n®14.133/2021:

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos em pregos
iguais aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificacdo da licitacdo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original;

Xl - a vedacdo a contratacdo na PREVCOM de mais de uma empresa para a
execucdo do mesmo servico, a fim de assegurar a responsabilidade contratual e 0
principio da padronizagéo, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei n°® 14.133, de
2021; e

XIV - na hipétese de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragao
podera, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de
julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do contrato ou
da ARP, desde que justificada a necessidade de sua apresentacao.

Paragrafo unico - Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se
quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais, inferiores a
demanda na licitacao, apresentadas pelos licitantes em suas propostas, desde que
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permitido no edital, com vistas a ampliacdo da competitividade e a preservacao da
economia de escala.

Subsecao IV - Do Esclarecimento e da Impugnacao ao Edital

Artigo 77 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar o edital de licitagao por
irregularidade na aplicacdo deste Regulamento ou para solicitar esclarecimento
sobre os seus termos.

§1° - O prazo para pedidos de esclarecimento e paraimpugnacao ao edital é de até
3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

§20° - A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no
sitio eletronico oficial da PREVCOM e sera publicada no Diario Oficial do Estado de
Sao Paulo, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

Subsecao V- Dos Recursos

Artigo 78 - Dos atos da PREVCOM decorrentes da aplicagao deste Regulamento,
caberao:

| - recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimagao ou de
lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de
inscricdo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;
c) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;
d) anulacédo ou revogacao da licitagao;

e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
PREVCOM;

Il - pedido de reconsideragao, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de
intimacéao, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 1°- Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c”
doinciso | do caput deste artigo, serdo observadas as seguintes disposigodes:
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| - a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo, e o prazo para apresentacao das razdes recursais previsto no inciso | do
caput deste artigo serd iniciado na data de intimacao ou de lavratura da ata de
habilitacao ou inabilitagéo ou, na hip6tese de adocao da inversao de fases prevista
no 81°do art. 17 da Lei Federal n® 14.133/2021, da ata de julgamento;

Il - a apreciacdo dar-se-a em fase unica.

§ 29 - O recurso de que trata o inciso | do caputdeste artigo sera dirigido a
autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivagado a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3°- O acolhimento do recurso implicara invalidacao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 4°- O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgacao da interposicao do recurso.

§ 5°- Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

Artigo 79 - Da aplicacao de adverténcia, multa, e impedimento de licitar e contratar,
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéao.

Paragrafo unico. O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagcdo a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

CAPITULO VII - DUE DILIGENCE

Artigo 80 - A due diligence consiste na realizacdo de averiguacdes prévias
destinadas a conferir maior seguranca aos relacionamentos estabelecidos pela
PREVCOM com terceiros, em contratagcbes da atividade-meio e da atividade-fim,
reduzindo a exposicao da entidade a riscos de integridade, bem como a anélise de
integridade dos gestores e fiscais de contratos antes de sua designacao.

Paragrafo Unico - A due diligence devera constar de parecer fundamentado da
Area de Gestao de Riscos, Controles Internos e Conformidade da PREVCOM no
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prazo regular de até 7 (sete) dias uteis, podendo ser justificadamente estendido,
considerando-se a criticidade da analise e sensibilidade dos resultados
encontrados.

Artigo 81 - A realizacdo de due diligence sera obrigatéria nas contratagdes de
atividade-fim que se enquadrarem em pelo menos uma das seguintes situagodes:

| — contratacdo de fornecedor, prestador de servigo ou parceiro previstos nos § 2°
deste artigo;

Il — celebracao de doagobes e patrocinios, exceto aqueles realizados com base nas
leis deincentivo fiscalem que os recursos sdo direcionados diretamente pelo Poder
Publico, sem possibilidade de escolha do projeto beneficiado;

§ 192 - As contratacgdes de atividade-fim previstas no inciso Il do caput deste artigo
deverao ser submetidas, apds manifestacao da area Gestado de Risco, Controles
Internos e Conformidade da PREVCOM, a deliberagcao da Diretoria Executiva da
PREVCOM.

§ 2° - Consideram-se terceiros de alto risco para o procedimento de due diligence:

a) Escritdrios de advocacia;

b) Empresas de Auditorias;

c) Assessorias, Consultorias ou representacoes;

d) Empresas de Publicidade, comunicacéao, propaganda e marketing;

e) Gestor de investimentos e Bancos classificados como S3, S4 e S5 nos
termos Resolugcdo CMN n° 4.553, de 30 de janeiro de 2017 ou outra que vier a
substitui-la;

f) Instituicoes filantrépicas e organizacdes nao governamentais (ONG's);

g) Qualquer Terceiro que atuar para obter licencas ou permissées em nome da
PREVCOM;

h) Servigos de Tecnologia da Informagcdo com acesso a base de dados e
informacoes restritas;

i) Agentesintermediarios, despachantes ou outras pessoas juridicas ou fisicas
contratadas para representar a PREVCOM ou agir em nome dela; e

) Prestadores de servigcos com acesso a dados pessoais de colaboradores ou
de clientes.

§ 3° - A Geréncia de Administracdo da PREVCOM podera questionar a Area de
Gestdo de Riscos, Controles Internos e Conformidade da PREVCOM sobre a
necessidade de realizacao de due diligence.
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Artigo 82 - A realizacdo de due diligence sera obrigatéria nas contratagdes de
atividade-meio que se enquadrarem em pelo menos uma das seguintes situacdes:

| —mao de obra residente;
Il —tratamento de dados pessoais;
Il — palestrantes externos para participagdo em treinamentos ou eventos.

Paragrafo Unico - A critério do agente de contratacdo e desde que previsto no
instrumento convocatério, poderao ser realizados, previamente a assinatura do
contrato, procedimentos de due diligence.

Artigo 83 - A due diligence sera conduzida pela Area de Gestéo de Riscos, Controles
Internos e Conformidade da PREVCOM, podendo, quando necessario, ser realizada
porterceiros contratados para essa finalidade, sob supervisao da drea competente.

Artigo 84 - O processo de due diligence abrangera, conforme o caso, a verificagcao
de reputacao, histérico de integridade e eventual envolvimento do terceiro em atos
lesivos, inclusive por meio de pesquisa nos seguintes cadastros e bases de dados:

| - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (“CEIS”);
Il - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (“CNEP”);
Ill-Acordos de Leniéncia celebrados com a Controladoria-Geral da Unido (“CGU”);

IV — Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas (“CEPIM”),
quando aplicavel; e

V - demais fontes publicas e privadas definidas em instrugéo de trabalho.

Paragrafo Unico - A verificagdo da reputagdo, do histérico de integridade e de
eventual envolvimento do terceiro com atos lesivos considera, mas nao se limita a:

| - Existéncia de Pessoa Politicamente Exposta (“PEP”) no Quadro de Sécios e
Administradores do terceiro;

Il - Riscos de praticas de corrupgao, fraudes, atos de improbidade administrativa,
crimes de todos os tipos (ambientais, tributarios, financeiros), trabalho escravo,
trabalho infantil, dentre outros;

lll - Riscos reputacionais diversos, como, por exemplo, midias sobre condutas
antiéticas e trabalho escravo, dentre outros; e

IV - Pesquisa de midias adversas em nome do terceiro.
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Artigo 85— A Area de Gestao de Riscos, Controles Internos e Conformidade podera
requerer complementagoes, promover diligéncias adicionais ou recomendar a nao
contratacdo em caso de indicios relevantes de irregularidades.

Paragrafo Unico - Apds realizar as pesquisas e analisar os resultados, a Gestdo de
Riscos, Controles Internos e Conformidade da PREVCOM podera acionar o
Proponente, por intermédio do setor de Geréncia de Administracao, para obter
informacgdes sobre os apontamentos encontrados e solicitar detalhamento de
acobes para remediar ou mitigar os danos, o que podera incluir:

| - Questionamentos sobre resultados apontados na analise e quais as medidas
mitigatdrias tomadas pelo parceiro comercial;

Il - Obtencao dos dados da Pessoa Politicamente Exposta (PEP) que estd em seu
quadro e questionamento se ha qualquer beneficio entre o parceiro comercial e o
érgao/ente vinculado ao profissional;

lll - Nos casos de existéncia de Pessoa Politicamente Exposta (PEP) nos quadros da
Proponente, questiona-la sobre quais medidas mitigatérias foram/serdo tomadas
para ndo ocorrer conflito de interesses;

IV - Questionamentos especificos sobre a atuagado com o Poder Publico; e

V - Questionamentos sobre lacunas do Programa de Compliance eventualmente
constatadas.

Artigo 86 - Quando o resultado da due diligence apresentar restricdes pela
manifestacao da drea de Gestao de Riscos, Controles Internos e Conformidade da
PREVCOM, a efetivacao da contratacao estara condicionada a analise prévia do
Comité de Etica e Conduta e a deliberacdo da Diretoria Executiva, devendo
necessariamente o0 contrato conter clausulas especificas de integridade,
monitoramento ou rescisao antecipada.

Artigo 87 - A due diligence devera ser renovada no prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) meses.

§ 1° — A Area de Gestdo de Riscos, Controles Internos e Conformidade podera
realizar monitoramento continuo e diligéncias adicionais, mesmo durante a
vigéncia do contrato, para avaliagdo de riscos emergentes.

§ 20 — Em situacdes de extrema urgéncia fundamentada pela area requisitante, a
realizacdo da due diligence podera ser postergada, desde que sejam adotadas
medidas mitigatérias adequadas.
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Artigo 88 - Cabera a Area de Gestao de Riscos, Controles Internos e Conformidade
coordenar agdes com outras areas, como Geréncia de Administracao, Geréncia
Juridica e Comité de Etica e Conduta, quando necessario.

CAPITULO VIl - DOS CONTRATOS

SECAO | - DA PARTE GERAL

Artigo 89 — Os contratos da atividade-fim e da atividade-meio deveréo ser firmados
com base neste Regulamento, e estabelecerdo, com clareza e precisdo, as
condi¢cdes para sua execugao, expressas em clausulas que definam os direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com o Instrumento
Convocatdrio, a que se vinculam.

§ 2° - O contrato de atividade-fim é contrato civil, aplicando-se os preceitos e os
principios de direito privado.

§ 3° - O contrato de atividade-meio é contrato administrativo, aplicando-se os
preceitos e os principios de direito publico.

§ 4° - Nas celebragdes de termo aditivo de contrato, de qualquer natureza, devera
ser exigida a comprovacdo da manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, salvo as condigoes de capacidade técnica, sem prejuizo da
necessidade de a contratada informar a alteracdo de seus atos constitutivos, em
até 5 (cinco) dias uteis do seu registro.

Artigo 90 - Todos os contratos deverdo conter:

| - os nomes das partes e 0os de seus representantes, o ato que autorizou sua
lavratura, o numero do processo da licitagdo ou da contratagéao

Il - o objeto e seus elementos caracteristicos;

lll - avinculagdo ao instrumento convocatério e a proposta do vencedor ou ao ato
que tiver autorizado a contratacao e a respectiva proposta;

IV - a legislacdo e os principios e preceitos de direito aplicaveis a execugdo do
contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

V - o regime de execugéo ou a forma de fornecimento;

VI - o preco e as condi¢cdes de pagamento, incluindo a indicacao clara da forma de
pagamento acordada, seja ela fixa ou sujeita a variagdes, e efetivamente utilizada,
bem como os critérios, a data-base, a periodicidade do reajustamento de precos e
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0s parametros para a atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento;

VII - os critérios e a periodicidade da medicao, quando for o caso, e o0 prazo para
liguidacao e para pagamento;

VIII - os prazos de inicio das etapas de execugao, conclusao, entrega, observacéao e
recebimento definitivo, quando for o caso;

IX - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da classificagao
funcional programatica e da categoria econémica;

X -a matriz de risco, quando for o caso;
Xl - o0 prazo para resposta ao pedido de repactuacio de precos, quando for o caso;

Xll - o prazo pararesposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso;

XIll - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas,
inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipag¢io de
valores a titulo de pagamento;

XIV - o prazo de garantia minima do objeto, observados para os contratos de
atividade-meio os prazos minimos estabelecidos na Lei Federal n°14.133/2021,
bem como nas normas técnicas aplicaveis, e nas condigbes de manutengao e
assisténcia técnica, quando for o caso;

XV - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os
valores das multas e suas bases de calculo;

XVI - as condicoes de importacao e a data e a taxa de cambio para conversao,
quando for o caso;

XVII - a obrigagao de o contratado manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condigbes
exigidas para a habilitagcéo, ou para a qualificacéo;

XVIIl - a obrigacdo de o contratado cumprir as exigéncias de reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz (se cabivel);

XIX - o modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em
regulamento; e

XX - os casos de extingao.
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XXI — clausula de integridade e anticorrupcgao, pela qual a contratada declara ter
conhecimento e se compromete a observar alLei Federaln®12.846/2013, o Decreto
Federal n® 11.129/2022, o Decreto Estadual n® 69.588/2025, no que aplicavel, e a
Politica Anticorrupgéo, bem como ao Cédigo de Etica e Conduta da PREVCOM,
sujeitando-se a rescisao contratual e as demais sancgdes cabiveis, na forma deste
Regulamento, em caso de descumprimento.

Artigo 91 - Para as contratacdes da atividade-meio, o foro judicial competente para
dirimir qualquer questao contratual sera necessariamente o da Comarca da Capital
de Sao Paulo.

Paragrafo unico — Na hipotese em que a PREVCOM figurar como 6rgado nao-
participante (carona) em ARP, o foro judicial para dirimir questdo contratual podera
ser o foro da Comarca do Orgdo Gerenciador da ARP.

Artigo 92 - Os contratos de que tratam este Regulamento poderao conter clausula
que preveja a utilizacdo de meios alternativos de prevencdo e resolucado de
controvérsias, notadamente a conciliacdo, a mediacao, o comité de resolugao de
disputas e a arbitragem, desde que haja expressa solicitagcdo do setor demandante.

Artigo 93 - Os extratos dos contratos administrativos e seus aditivos deverao ser
publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo em até 20 (vinte) dias a contar
da data das suas assinaturas.

Paragrafo unico — Caso seja utilizado o sistema compras.gov.br, a divulgagado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (“PNCP”) é condicao indispensavel para
a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos,
contados da data de sua assinatura:

| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacéo direta.

Subsecao | - Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Artigo 94 - Nas contratagdes de servigos continuos, observado o interregno minimo
de 1 (um) ano, o critério de reajustamento sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsao de
indices especificos ou setoriais;
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Il - repactuacéo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, mediante demonstracdo analitica da variacao dos
custos.

Artigo 95 - Os contratos da PREVCOM deveréao indicar expressamente o critério de
reajuste em sentido estrito e definir os indices setoriais oficiais que melhor reflitam
avariacao dos custos e insumos, considerando o objeto contratual.

§ 1° - A estipulacdao em termo de referéncia e/ou edital de indice de reajustamento
em sentido estrito observara o disposto no § 7° do artigo 25 da Lei federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, aplicando-se, ressalvada justificada inadequacéo a
realidade de mercado:

a) férmula paramétrica baseada no indice de Precos ao Consumidor elaborado pela
Fundacao Instituto de Pesquisas Econdémicas (“IPC-FIPE”), quando se tratar de
reajustamento em sentido estrito de precos de contratos de servicos, conforme
definido pela SGGD; ou

b) indices de pregos de obras publicas e demais indices divulgados pela Secretaria
da Fazenda e Planejamento, nos termos do artigo 6° do Decreto n®48.326, de 12 de
dezembro de 2003, e do artigo 5° do Decreto n° 27.133, de 26 de junho de 1987,
desde que o indice a ser aplicado reflita a realidade de mercado do objeto da
contratacéo.

Artigo 96 - A data base do reajuste sera:
| — a data do orcamento estimado para os contratos administrativos;

I - a data da proposta para os contratos administrativos quando houver
inviabilidade de competicéo; e

Ill — a data da proposta para os contratos civis de atividade-fim.

Artigo 97 - O reajuste sera calculado considerando-se como més inicial o primeiro
més subsequente a data da proposta e como més final aquele em que se encerra a
vigéncia contratual.

§1° — Na hip6tese de prorrogacao contratual, o calculo do reajuste sera realizado
com base na data do ultimo reajuste, aplicando-se 0 mesmo critério
sucessivamente.

Artigo 98 - O edital e o contrato deverdo indicar expressamente o critério de reajuste
em sentido estrito e definir os indices setoriais oficiais que melhor reflitam a
variacdo dos custos e insumos, considerando o objeto contratual.
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§ 1° - O reajuste ndo sera concedido automaticamente, dependendo de
requerimento do interessado.

§ 2° - Apds decorridos 12 (doze) meses da apresentagdo do orcamento da
contratagdo, a contratada tera direito a concessdao de reajuste, mediante
requerimento devidamente datado e assinado, acompanhado da respectiva
memoria de calculo com os novos valores.

§ 4° - As solicitagcdes de reajustes a que a contratada fizer jus serdo objeto de
preclusdo com a assinatura da prorrogacéo contratual ou com o encerramento do
contrato.

§ 59 - Os efeitos do reajuste retroagem a data da ocorréncia da anualidade, desde
que o requerimento referido no paragrafo segundo deste artigo seja apresentado
em até 60 (sessenta) dias da publicacao do indice ajustado contratualmente, e
ultrapassado esse prazo, serao concedidos a partir da solicitagao, sem prejuizo do
previsto no paragrafo quarto deste artigo.

§ 6° - Considera-se realizado o requerimento pelo interessado por meio de:

| — solicitacdo expressa de reajuste, por escrito, acompanhada da respectiva
memoria de calculo com os novos valores, datada e assinada pelo responsavel;

Il - apresentagcao de proposta para a prorrogagado, na qual conste memoria de
calculo com os novos valores, datada e assinada pelo responsavel.

§ 7° - A memoria de calculo devera apresentar o indice de reajuste e o percentual
utilizado para a obtengcao dos novos valores cobrados.

§ 82 - Caso ainda nao tenha sido divulgado o indice de reajuste, a contratada devera
ressalvar expressamente, e por escrito, o seu direito ao reajuste anteriormente a
formalizacdo da prorrogacdo ou do término do contrato, cabendo solicitar o
reajuste, na forma do paragrafo sexto deste artigo, apds a sua divulgacdo, nos
termos do paragrafo quinto deste artigo.

SECAO Il - DOS CONTRATOS DA ATIVIDADE-FIM

Artigo 99 - Os contratos referentes a atividade-fim terdo duracdo maxima de até 10
(dez) anos e poderdo ser alterados, com a anuéncia do contratado, mediante
justificativa formal da necessidade, nas seguintes hipoteses:

| - por iniciativa da PREVCOM, o objeto contratado podera ser modificado, bem
como ter a sua quantidade, qualidade e especificacdes modificadas, para melhor
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adequacgao técnica dos seus objetivos, e desde que nao haja a desnaturagao do
objeto;

Il — quando houver alteracdo na legislagdo que modifique ou inviabilize as
condic¢des inicialmente pactuadas;

lll = quando houver alteracao ou extingao de tributos ou encargos legais, apos a
celebracdo do contrato, que justifique ajustes no valor contratado;

IV - desde que comprovada a disponibilidade orgamentéaria e financeira da
PREVCOM para suportar o valor final ajustado.

§1°. A desnaturacao de objeto refere-se a alteracao significativa do objeto original
do contrato, por meio de mudancas qualitativas, que o distanciam de suafinalidade
inicial.

§2°. A prorrogacao do contrato celebrado nos termos do art. 13, inciso lll, deste
Regulamento, dispensa a realizagdo de nova pesquisa de mercado, desde que o
novo valor contratual seja exclusivamente majorado pela aplicagao do indice de
reajuste.

Artigo 100 - O contrato podera ser prorrogado, desde que observadas,
cumulativamente, as seguintes condigdes:

| - manifestacéo expressa de interesse de ambas as partes;

Il — previséo de prorrogacao no instrumento contratual;

lIl - respeito ao prazo maximo estabelecido no artigo 101 deste Regulamento; e
IV — existéncia de recursos financeiros para custear a prorrogacao.

§1° - Para fins de prorrogacao contratual, a area requisitante devera elaborar
documento especifico de avaliagdo e solicitagdo de prorrogagcdo, contendo, no
minimo:

| — justificativa técnica para a prorrogacao, com demonstragao da continuidade da
necessidade do objeto contratado;

Il — prazo pretendido para a prorrogagao;

lll = histérico resumido da execugdo contratual, incluindo eventuais aditivos,
ocorréncias relevantes, cumprimento das obrigagdes pactuadas e verificagao da
manutencéo das condigdes inicialmente contratadas;

IV —avaliacdo da qualidade da execucdo do objeto e do desempenho da contratada,
com base em indicadores ou critérios objetivos;
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V — manifestagao sobre a manutencio ou necessidade de alteragcio dos fiscais do
contrato;

VI-indicacao de necessidade de ajustes no escopo do contrato, quando aplicavel,
tais como reducao ou aumento de quantitativos, supressao de itens inicialmente
previstos como implantagdo, treinamento ou desenvolvimento inicial de
funcionalidades;

VIl - declaracdo de que a prorrogacado contratual esta prevista no Plano de
Contratagdes Anual - PCA da PREVCOM e incluida na programagéao orgamentaria
do exercicio correspondente; e

VIII - registro de eventuais ocorréncias que justifiguem a atualizagdo do
mapeamento e da analise de riscos elaborados na fase preparatéria da
contratacéao.

§ 29 - A prorrogacgao contratual devera ser precedida de pesquisa de mercado que
comprove a manutencao da vantajosidade dos precos praticados.

Artigo 101 - Arescisao antecipada do contrato podera ser realizada por iniciativa da
PREVCOM ou do contratado, nas hipdteses previstas no Codigo Civil ou Lei Especial
ou em clausulas contratuais especificas, observados os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento:

§1° - S30 considerados motivos para rescisao, dentre outros:
I-inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais;
Il - faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial do contratado;

lll- ocorréncia de caso fortuito ou forga maior que impossibilite a continuidade da
execucao;

IV- interesse da PREVCOM, devidamente justificado;

V- descumprimento das condi¢bes legais ou contratuais, incluindo normas de
segurancga, meio ambiente e sigilo.

VI - prética, pela contratada, de ato lesivo ao patriménio da Fundacgao, tal como
oferecimento de vantagem indevida, fraude a procedimento de contratacéo, uso de
interposta pessoa ou embaraco a fiscalizagdo, ou quaisquer outros atos lesivos
previstos no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846/2013, bem como descumprimento
das obrigacbes assumidas na clausula de integridade e anticorrupcao prevista no
artigo 90, inciso XXI, deste Regulamento.
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§ 2° — A parte interessada em rescindir devera notificar a outra com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias, salvo nos casos de rescisdo motivada por infracao
grave, em que a comunicagao podera ser imediata.

§ 3° - A rescisao contratual ndo exime a parte infratora da responsabilidade por
eventuais perdas e danos decorrentes do inadimplemento.

Artigo 102 - Para contratos com prazo superior a 2 (dois) anos, fica estabelecida a
possibilidade de revisdo periddica, a cada 12 (doze) meses, das clausulas
contratuais, visando adequacao as mudancas legislativas, econémicas e de
mercado.

§ 1° - Arevisao podera abranger, entre outros aspectos:

a) reajuste de precos e condi¢cdes de pagamento;

b) atualizacdo das especificacoes técnicas e quantitativos;
c) adequagao as novas exigéncias legais ou regulatorias;

d) ajustes para manutengcdo da vantajosidade e do equilibrio econémico-
financeiro.

§2° — Asrevisdes deverao ser formalizadas por meio de termo aditivo, devidamente
justificado e aprovado pela area técnica e juridica competente.

§ 3° - Eventuais alteragdes decorrentes da revisdo contratual deverdo observar os
limites e condi¢cdes previstos neste Regulamento, em especial quanto ao prazo,
valor e objeto contratual.

SECAO Il - DOS CONTRATOS DA ATIVIDADE-MEIO

Subsecao | - Da Prorrogacao dos Contratos Administrativos

Artigo 103 - Os prazos dos contratos administrativos poderdo ser prorrogados
ordinariamente, desde que observados os artigos 105 a 114 da Lei Federal n°®
14.133/2021, e os seguintes requisitos:

| - haja interesse da PREVCOM;

Il - seja demonstrada a vantajosidade na manutencao do ajuste;

[l - exista recurso orgcamentario para atender a prorrogacao;

IV - as obrigacdes da CONTRATADA tenham sido regularmente cumpridas;

V - ACONTRATADA manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacao;
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VI - a manutencao das condigdes de habilitagao da CONTRATADA;

VIl - seja promovida/requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de
termo aditivo;

VIII - haja autorizagdo da autoridade competente.

IX - a inexisténcia de sancodes restritivas da atividade licitatoria e contratual
aplicadas pela PREVCOM em fase de cumprimento.

§ 1° - Para fins de prorrogacdo contratual, a area requisitante devera elaborar
documento especifico de avaliagao e solicitacao de prorrogagao, em substituicao
ao Estudo Técnico Preliminar, contendo, no minimo:

| — justificativa técnica para a prorrogacao, com demonstragao da continuidade da
necessidade do objeto contratado;

Il — prazo pretendido para a prorrogagao;

lll = histérico resumido da execugdo contratual, incluindo eventuais aditivos,
ocorréncias relevantes, cumprimento das obrigagdes pactuadas e verificagao da
manutencao das condicdes inicialmente contratadas;

IV-—avaliagdo da qualidade da execugdo do objeto e do desempenho da contratada,
com base em indicadores ou critérios objetivos;

V — manifestagdo sobre a manutencio ou necessidade de alteracio dos fiscais do
contrato;

VI-indicacao de necessidade de ajustes no escopo do contrato, quando aplicavel,
tais como reducdo ou aumento de quantitativos, supressao de itens inicialmente
previstos como implantagcdo, treinamento ou desenvolvimento inicial de
funcionalidades;

VIl - declaracdo de que a prorrogacdo contratual esta prevista no Plano de
Contratacdes Anual (“PCA”) da PREVCOM e incluida na programacao orgcamentaria
do exercicio correspondente;

VIII - registro de eventuais ocorréncias que justifiguem a atualizagdo do
mapeamento e da analise de riscos elaborados na fase preparatéria da
contratacéao.

§ 2° - A vantajosidade na manutengdo do contrato podera ser demonstrada por
meio da simples aplicacdo do indice de atualizagdo previamente definido no
instrumento contratual.

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 67 de 104



/7 XN\
PREVCOM

Subsecao Il - Das Alteracoes Contratuais dos Contratos Administrativos

Artigo 104 - Os contratos administrativos regidos por este Regulamento poderao
ser alterados qualitativamente e quantitativamente, por acordo das partes e
mediante prévia justificativa da autoridade competente, sendo garantido o
equilibrio econémico-financeiro, observadas as premissas inicialmente
contratadas e vedando-se alteragbes que resultem em violacao do dever de licitar.

§ 1° - A alteragao qualitativa do objeto podera ocorrer quando houver modificacao
do projeto ou das especificagoes, incluido alteragcdo do regime de execucéao, para
melhor adequacao técnica aos objetivos da PREVCOM.

§ 2° - A alteracdo quantitativa podera ocorrer, nas mesmas condicoes contratuais,
quando forem necessarios acréscimos ou supressoes do objeto até o limite
maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§ 3° - Na hipétese de reforma de imdvel ou de equipamento, os acréscimos ou
supressoes poderao ser de até 50% (cinquenta por cento) do valorinicial atualizado
do contrato.

§ 4° - Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos
nos §2° e 3° deste artigo, salvo as supressoes resultantes de acordos celebrados
entre os contratantes.

§ 52 - Na hipotese de alteracdes contratuais para fins de fixacao de precos dos
insumos e servigcos a serem acrescidos no contrato, devera ser mantido o mesmo
percentual de desconto oferecido pela CONTRATADA na licitagcdo ou no processo
de contratacéo direta.

Subsecao lll - Da Extingao dos Contratos Administrativos

Artigo 105 - A extingao do contrato administrativo podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da PREVCOM, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagédo, por mediagéo ou por
comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

lll - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de cldusula compromissoria
ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
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CAPITULO IX - DA GESTAO E DA FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS

SECAO | - DESIGNACAO E ATRIBUICOES DO GESTOR E DO FISCAL

Artigo 106 - O despacho autorizativo de contratagcdo, emitido pelo Diretor-
Presidente ou pelo Diretor Administrativo, designara formalmente um gestor e ao
menos um fiscal para cada contrato celebrado, bem como seus respectivos
substitutos, com vistas a assegurar 0 acompanhamento continuo da execucao
contratual.

§ 1° - A escolha dos agentes observara os seguintes critérios:

| - qualificagcao técnica e conhecimento do objeto contratado, compativeis com as
atribuicdes da funcao de gestor ou fiscal;

Il - compatibilidade com as demais atividades exercidas pelo agente publico, de
modo a evitar sobrecarga e prejuizo a atuacao fiscalizatéria.

§ 2° - Previamente a designacéo dos gestores e fiscais a Area de Gestéo de Riscos,
Controles Internos e Conformidade realizara due diligence na forma do Capitulo VII,
do Titulo |, deste Regulamento.

§ 3°- Observada a complexidade e a natureza do contrato, poderao ser designados:

| - mais de um fiscal, com a distribuicao de responsabilidades por areas (técnica,
administrativa e setorial);

Il — apoio especializado, contratado para subsidiar tecnicamente o gestor e os
fiscais na atividade de fiscalizacao.

§ 4°- Para contratos que envolvam obras e servicos de engenharia, devera ser
designado fiscal com formacgao nas areas de engenharia ou arquitetura.

§ 5° - Os gestores e fiscais designados deverao manifestar formalmente sua ciéncia
quanto a designacao recebida, ndo podendo alegar, em qualquer hipdtese,
desconhecimento de suas fungdes, responsabilidades e atribuicdes relativas a
gestao ou fiscalizagao a eles incumbida.

§6° - Em caso de afastamento, impedimento ou desligamento do gestorou do fiscal
designado, devera ser providenciada, de imediato, sua substituicdo formal, com
registro no processo correspondente a contratacao.

§ 7°- A PREVCOM devera promover agdes de capacitacao especificas para os
agentes designados como gestores e fiscais, com o objetivo de garantir a
efetividade da atuacdo e o adequado cumprimento das responsabilidades
atribuidas neste Regulamento.
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SEGAO Il - DAS ATRIBUIGOES DO GESTOR DO CONTRATO

Artigo 107 - O gestor do contrato é o responsavel pelo acompanhamento da
execucdo contratual sob o enfoque administrativo, competindo-lhe coordenar a
atuacgao dos fiscais e conduzir as atividades de natureza burocratica da gestao do
contrato, incluindo controle de prazos referentes ao contrato, verificagcdo
documental, tramitagcdo de ajustes contratuais, registros nos sistemas oficiais e
adocéao das providéncias necessarias para assegurar a regularidade da execucao.

Artigo 108 - Compete ao gestor do contrato:

| — acompanhar a execugao do contrato em todas as suas fases, com o apoio dos
fiscais designados;

Il — coordenar a fiscalizagdo, estabelecendo rotinas de monitoramento,
comunicacéo e integracao entre os agentes envolvidos;

Il - controlar os prazos e obrigagdes administrativas do contrato, tais como
vigéncia, garantias, reajustes, prorrogagcdes, encerramento e cronograma de
pagamentos;

IV — verificar a conformidade das notas fiscais apresentadas e da documentacéao
exigida para o pagamento, incluindo folha de pagamento, certiddes fiscais e
trabalhistas, regularidade junto ao CADIN ESTADUAL, ao FGTS e demais obrigacdes
legais;

V - averiguar, nos contratos com dedicacdo exclusiva de méao de obra, o
cumprimento das obrigacbdes trabalhistas e previdencidrias pela contratada,
mediante conferéncia da folha de pagamento e dos recolhimentos de encargos
legais;

VI - manter organizados e arquivados, na Plataforma SEIl, todos os documentos
relacionados a execugdo contratual, conforme critérios de transparéncia,
rastreabilidade e gestdo documental da PREVCOM;

VIl - analisar solicitacoes de reequilibrio econémico-financeiro, alteracdes
contratuais, reajustes e prorrogagdes apresentadas pela contratada;

VIII - iniciar e conduzir os procedimentos administrativos relacionados a aditivos,
revisdes contratuais, pagamentos, suspensdes e encerramento do contrato;

IX-suspender, de forma justificada, a entrega de bens ou a prestacao de servicos,
sempre que houver risco a regularidade da execugdo contratual;
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X — assegurar a insergao e a atualizacdo do contrato e de suas alteragbes nos
sistemas oficiais de transparéncia e gestao contratual, tais como o PNCP, o Sistema
AUDESP/TCE e o sitio eletronico da PREVCOM;

XI — assegurar a publicidade e a transparéncia dos atos praticados no ambito da
execucdo contratual, em conformidade com os principios da administracao
publica;

XIl — emitir o ateste definitivo da execugao contratual, nos termos do artigo 112
deste Regulamento, apds a verificagdo das condigcdes técnicas e documentais
exigidas para o pagamento;

Xlll — elaborar o relatério final da execucado do contrato, consolidando as
informacdes prestadas pelos fiscais e o0s registros constantes do processo
administrativo; e

XIV - adotar as providéncias necessdrias para a instauragdo de processo
administrativo de responsabilizagdo da contratada, quando constatada infragao
contratual ou descumprimento das obrigacdes assumidas.

§ 1° - As atribuicOes previstas neste artigo deverao ser exercidas com base nos
principios da legalidade, eficiéncia, controle, razoabilidade, economicidade e
gestao deriscos.

§ 2° - E dever do gestor atuar com diligéncia, zelo e observancia aos principios da
administragdo publica, adotando todas as medidas necessdrias para o
cumprimento adequado e eficiente das obrigagdes contratuais.

§ 3° - O gestor podera ser responsabilizado administrativa, civil e penalmente por
omissao injustificada, negligéncia ou descumprimento dos deveres estabelecidos
neste Regulamento e demais normas aplicaveis.

SECAO Il - DAS ATRIBUICOES DOS FISCAIS TECNICOS DO CONTRATO

Artigo 109 - O fiscal do contrato é o agente responsavel pelo acompanhamento da
execucao contratual sob o enfoque técnico e operacional, competindo-lhe verificar
a conformidade dos bens ou servigos com as especificagdes contratuais, realizar
medicgoes, registrar ocorréncias e subsidiar tecnicamente o gestor para a tomada
de decisdes e para a regularidade da execucgéo.

§ 1° - A fiscalizagao podera ser exercida por um ou mais fiscais, incluindo fiscais
setoriais designados para atuagao nos locais de execucdo do contrato, conforme
necessidade e complexidade do objeto contratado.
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§ 20 - Os fiscais setoriais, quando designados, atuardao de forma integrada a
fiscalizagao, exercendo as atribuicoes descritas neste artigo no dmbito de sua
localidade ou unidade, com o devido reporte ao gestor do contrato.

Compete ao fiscal técnico do contrato:

| — acompanhar a execugédo do objeto contratado, presencialmente ou por meio
documental, verificando sua aderéncia as condigcdes técnicas estabelecidas no
contrato e nos eventuais aditivos;

Il - realizar medicdes de servicos e verificar a conformidade das entregas de bens
com os quantitativos, prazos e padroes de qualidade definidos contratualmente;

Il — conferir e atestar planilhas, relatérios, faturas e demais documentos que
comprovem a execucao do objeto, incluindo o preenchimento do ateste provisoério,
conforme o artigo 112 deste Regulamento;

IV - registrar, em relatdrio ou documento especifico, todas as ocorréncias técnicas
relevantes, com sugestdes de medidas corretivas, comunicando-as
tempestivamente ao gestor;

V - propor ao gestor, quando cabivel, a suspensao da execucgéo, a prorrogacao de
prazos, a aplicacido de penalidades ou a necessidade de ajustes contratuais, com
base na verificagao técnica da execugao;

VI — apoiar o gestor na elaboragdo do ateste definitivo e na avaliagcdo do
desempenho da contratada, fornecendo os subsidios técnicos necessarios;

VIl - zelar pelo cumprimento das normas técnicas, legais e contratuais, adotando
medidas preventivas de controle da execucédo e assegurando a rastreabilidade dos
atos de fiscalizagéo;

VIII - nos contratos que envolvam obras e servigos de engenharia, exercer,
adicionalmente:

a) armazenar e manter organizados os documentos técnicos, como projetos,
alvaras, ARTs ou RRTs e memoriais descritivos;

b) vistoriar e visar o diario de obras, certificando-se do correto preenchimento e
atualizacao;

c) verificar a instalagdo e manutencao adequadas do canteiro de obras, inclusive
quanto a seguranca, acessibilidade e exigéncias ambientais.

§ 3° - O fiscal devera atuar com diligéncia, observando os principios da legalidade,
eficiéncia, transparéncia e economicidade, respondendo administrativa, civil e
penalmente pelo desempenho de suas fungdes.
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§ 4° - E vedado ao fiscal negociar clausulas contratuais ou valores diretamente com
a contratada, salvo mediante ciéncia e autorizagao expressa do gestor do contrato,
devidamente formalizadas por meio de aditivo contratual ou ato juridico
equivalente.

§ 5° - O fiscal devera assegurar que o acompanhamento da execugao seja
preventivo, continuo e sistematico, com documentagcao adequada e tempestiva
das acdes de fiscalizago.

SEGAO IV — DO ATESTE PROVISORIO E DEFINITIVO

Artigo 110 - A atestagao dos bens e servigos executados sera formalizada mediante
a emissao de dois documentos: o ateste provisdrio, de responsabilidade do fiscal,
e o ateste definitivo, de competéncia do gestor do contrato.

§ 1° - O ateste provisoério devera conter, no minimo:
| —identificagao do contrato, indicando nimero, objeto e fornecedor;

Il - periodo de referéncia, especificando o més e ano da entrega ou prestagao do
servico;

Ill-dados detalhados da entrega ou servico, incluindo descricdo minuciosa do bem
ou servigo, quantidade, qualidade, local e data da execucgéo;

IV —avaliagcdo preliminar, com declaragédo de que a entrega ou servico foi conferido,
destacando a existéncia de analises técnicas pendentes, necessidade de ajustes,
envio de documentos complementares ou realizacao de testes;

V - identificacdo do fiscal técnico responsavel pela emissdo, com nome, cargo,
matricula e data de emissao do ateste.

§ 29 - O ateste definitivo devera conter, no minimo:
| —identificagcdo do contrato, indicando numero, objeto e fornecedor;

Il - periodo de referéncia, especificando o més e ano da entrega ou prestagéo do
servico;

Il — descrigcdo sucinta do objeto atestado;

IV - referéncia a nota fiscal ou fatura correspondente, indicando numero, data e
valor, conforme contrato;

V - resumo das verificagbes realizadas pela fiscalizagao, incluindo inspecoes,
testes, medicoes e conferéncia documental;
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VI - analise da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, com apresentacao
da documentacao necessaria para a autorizagao do pagamento;

VIl - declaracdo de conformidade da execucdo do objeto contratual e
encaminhamento para pagamento, confirmando que o objeto foi integralmente
executado conforme contrato e eventuais aditivos;

VIII - identificacao do gestor responsavel pela emissao do ateste definitivo, com
nome, cargo, matricula e data de emisséo.

§3° - O ateste provisdrio devera ser emitido antes da autorizagio para emissao da
nota fiscal ou fatura pela contratada, enquanto o ateste definitivo antecedera a
liberacdo do pagamento.

§4° - Caso o ateste provisério ou definitivo ndo seja emitido ou apresente
irregularidades, a situacdo devera ser comunicada imediatamente aos
responsaveis pela gestao e fiscalizagao e a geréncia administrativa para que sejam
adotadas as medidas corretivas cabiveis, assegurando a transparéncia e o controle
da execucgao contratual.

SECAO V - DO FLUXO DE PAGAMENTOS

Artigo 111 - O fluxo de pagamentos decorrentes das contratagcdes devera observar
as seguintes etapas, cumpridas com transparéncia, controle e conformidade legal:

| — Abertura de processo de pagamento Unico na Plataforma SEI, abrangendo todos
0s meses da prestacdo do servigo contratado ou bens entregues;

Il - Incluséo, no referido processo, dos documentos iniciais pertinentes, tais como
termo de contrato, ordens de compra ou de inicio, reajustes, aditivos e
prorrogacoes;

Il - Inser¢cédo da avaliacao dos servigos prestados ou produtos entregues, por meio
de relatérios, medi¢gdes e demais documentos comprobatérios da execugao do
objeto;

IV — Emissdo do ateste provisério pelo fiscal responsavel apés a entrega ou
prestacao do servico;

V — Autorizagao pelo gestor do contrato para emisséo da nota fiscal ou fatura pela
contratada, apods analise do ateste provisorio e da documentagao apresentada;

VI - Inclusdo, no processo, da nota fiscal ou fatura e dos documentos fiscais,
trabalhistas e previdenciarios exigidos para a comprovacao da regularidade;

VIl - Emissao do ateste definitivo pelo gestor do contrato apds o recebimento da
nota fiscal e documentos, autorizando a liberagcdo do pagamento;

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 74 de 104



/7 XN\
PREVCOM

VIII - Encaminhamento do processo a Geréncia Orgamentaria e Financeira para
andlise e verificagcdo da conformidade tributaria, inclusive quanto aos impostos
retidos;

IX — Autorizacdo e execucdo do pagamento pela autoridade competente,
respeitados os limites e competéncias previstos; e

X = Inclusdo do comprovante de pagamento no processo SEl, garantindo a
rastreabilidade e a transparéncia dos atos.

§ 1° - A auséncia ou irregularidade em qualquer etapa podera ensejar a suspensao
da tramitacdo do pagamento até a regularizacao, hipdétese em que deverd ser
comunicada formalmente aos responsaveis pela fiscalizagao, gestao e geréncias
de Administracdao e Orcamentario e Financeira, com fixacdo de prazos para a
solugéo.

§ 29- As responsabilidades pelas etapas previstas no caput deste artigo serdo
atribuidas da seguinte forma:

a) abertura e controle do processo — gestor do contrato;
b) avaliacdo técnica e emissao do ateste provisoério —fiscal do contrato;

c) autorizacdo para emissao da nota fiscal e emissdo do ateste definitivo — gestor
do contrato;

d) andlise financeira e execugao do pagamento — geréncia orgamentaria e financeira
e autoridade competente.

§ 3° - Todos os documentos e registros relacionados ao pagamento deverao
permanecer arquivados no processo SEl, garantindo a transparéncia e a seguranca
juridica.

§ 4° - Os agentes responsaveis pelas etapas do fluxo de pagamento deverao ser
submetidos a capacitagcdo periddica, a fim de assegurar a eficiéncia e a
conformidade na gestdo dos pagamentos.

§ 5° - O presente fluxo podera ser revisado e ajustado conforme necessidades
decorrentes de auditorias, fiscalizacdes ou melhorias administrativas.

§ 6°- A PREVCOM realizara auditorias peridodicas para verificar a conformidade dos
pagamentos, adotando medidas corretivas e sangdes administrativas em caso de
irregularidades.

§ 7° - A devolugao de valores pagos indevidamente deverd ser realizada pela
contratada ou compensada em pagamentos futuros, conforme os procedimentos
administrativos estabelecidos pela PREVCOM.
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§ 8° - As informacgdes relativas aos pagamentos e contratos deverao ser tratadas
com confidencialidade, em conformidade com as normas vigentes de protecao de
dados e sigilo fiscal.

§ 9° - O pagamento das obrigagbes contratuais devera ser efetuado no prazo
maximo de até 30 (trinta) dias, contado da data de apresentagao da nota fiscal ou
fatura acompanhada da documentacédo exigida, podendo ser realizado em prazo
inferior, conforme a organizacéao interna da area responsavel, de modo a otimizar
0s custos operacionais e mitigar os riscos associados a eventuais atrasos.

CAPITULO X - DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGAO DE
CONTROVERSIAS, DAS INFRAGOES E DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS

SECAO | - DOS MEIOS ALTERNATIVOS DE RESOLUGAO DE CONTROVERSIAS

Subsecao | - Parte Geral

Artigo 112 - Aplicam-se ao disposto nesta Secgao | deste Capitulo X do presente
Regulamento somente para os direitos patrimoniais disponiveis, como as questoes
relacionadas ao restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato,
ao inadimplemento de obrigacbes contratuais por quaisquer das partes e ao
calculo de indenizacoes.

§ 12 - Os contratos de atividade-meio e de atividade-fim poderdo ser aditados para
permitir a adogao dos meios alternativos de resolugéo de controvérsias.

§2°- 0 processo de escolha dos arbitros, dos colegiados arbitrais e dos comités de
resolucao de disputas observara critérios isonémicos, técnicos e transparentes.

Artigo 113 - Nos contratos administrativos, sempre que possivel, havera a previsao
de ao menos um dos meios alternativos de resolugcdo de controvérsias, com o
objetivo de:

| - reduzir a litigiosidade;
Il - estimular a solugdo adequada de controvérsias;
Il - promover a solugdo consensual dos conflitos.

Artigo 114 - Para fins deste Regulamento considera-se:

Fundacéao de Previdéncia Complementar do Estado de Sao Paulo
PREVCOM | CNPJ 15.401.381.0001/98
Rua Libero Badard, 377, 8° andar
Centro Histérico - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-906
TEL. +55(11) 3150-1944
Pagina 76 de 104



/7 XN\
PREVCOM

| - conciliagdo: atividade técnica utilizada preferencialmente nos casos em que nao
houver vinculo anterior entre as partes, na qual o conciliador pode sugerir solugdes
para o litigio, sendo vedada a utilizacao de qualquer tipo de constrangimento ou
intimidacao para que as partes conciliem;

Il - mediacao: atividade técnica exercida por terceiro imparcial sem poder
decisorio, que auxilia e estimula a identificacdo ou o desenvolvimento de solugdes
consensuais para a controveérsia;

[l - negociagao: técnica de solugcao de conflitos caracterizada pela busca da
autocomposicdo mediante interlocucéo direta entre os envolvidos, sem qualquer
intervencao de terceiro como auxiliar ou facilitador.

IV — arbitragem: método de solugao de conflito em que as partes elegem um juizo
arbitral mediante convencdo de arbitragem, assim entendida a clausula
compromissoéria e 0 compromisso arbitral, para dirimir litigios relativos a direitos
patrimoniais disponiveis.

Subsecao Il - Da Conciliagao e Da Mediagao

Artigo 115 - A conciliacao e a mediagao poderao ser realizadas de forma judicial ou
extrajudicial.

Artigo 116 - A conciliacdo e a mediagcdo judicial ocorrerdao perante o Centro
Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da Comarca da Capital do
Estado de Sao Paulo.

Artigo 117 - Amediacao sera orientada pelos seguintes principios:
| - imparcialidade do mediador;

Il - isonomia entre as partes;

[l - oralidade;

IV - informalidade;

V - autonomia da vontade das partes;

VI - busca do consenso;

VIl - confidencialidade; e

VIl - boa-fé.

§ 1° - Na hipd6tese de existir previsao contratual de clausula de mediagéao, as partes
deverao comparecer a primeira reuniao de mediacgao.
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§ 2° - Ninguém sera obrigado a permanecer em procedimento de mediacgao.

Artigo 118 - Podera ser objeto de mediacao e de conciliagdo apenas o conflito que
verse sobre direitos disponiveis de que trata o artigo 114 deste Regulamento.

Paragrafo unico - A mediagao pode versar sobre todo o conflito ou parte dele.
Artigo 119 - O mediador sera designado pelo tribunal ou escolhido pelas partes.

§ 1° - O mediador devera comprovar ter formacao em escola judicial ou instituicao
formadora habilitada perante o Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucao de Conflitos - NUPEMEC.

§ 2° - O mediador conduzird o procedimento de comunicacao entre as partes,
buscando o entendimento e o consenso e facilitando a resolugao do conflito.

§ 3° - Aplicam-se ao mediador as mesmas hipéteses legais de impedimento e
suspeigao do juiz.

§ 4° - Ao mediador aplicam-se todos os deveres de que dispde a Lei Federal n°
13.140/2015.

§ 5° - A pessoa designada para atuar como mediador tem o dever de revelar as
partes, antes da aceitagcao da funcao, qualquer fato ou circunstancia que possa
suscitar duvida justificada em relagao a sua imparcialidade para mediar o conflito,
oportunidade em que podera ser recusado por qualquer delas.

§ 6° - O mediador e todos aqueles que o assessoram nho procedimento de
mediagdo, quando no exercicio de suas fungdes ou em razdo delas, sao
equiparados a servidor publico, para os efeitos da legislacao penal.

Artigo 120 - O procedimento de mediacdo observara o disposto na legislagao
federal, em especial na Lei n°® 13.140/2015, no que couber, até que sobrevenha
legislacdo estadual sobre esse tema.

Subsecao lll - Da Arbitragem

Artigo 121 - Os instrumentos obrigacionais de atividade-meio e de atividade-fim
celebrados pela PREVCOM poderdo, justificadamente, conter clausula
compromissoria, em razdo de sua especialidade ou de seu valor.

§ 1° - Cabe a Diretoria Administrativa decidir a respeito da utilizacdo da clausula
compromissoria, optando pelo emprego da cldusula a que se refere este artigo.

§ 29 - Podera ser utilizada a redacao das clausulas de arbitragem aprovadas pela
Procuradoria Geral do Estado.
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§3° - A PREVCOM podera firmar convénio com a Procuradoria Geral do Estado de
Sao Paulo para atuar em todas as etapas do procedimento arbitral, por meio de sua
Assisténcia de Arbitragens.

§4° - A arbitragem serda preferencialmente institucional, podendo,
justificadamente, ser constituida arbitragem “ad hoc”.

§50° - A arbitragem sera sempre de direito e observara o principio da publicidade.

§6° - Compete a Diretoria Administrativa apresentar a justificativa a que se refere o
“caput” deste artigo, podendo ser ouvida a Procuradoria Geral do Estado.

§7° - Podera ser celebrado compromisso arbitral quando o conflito for sobre
contrato, convénio ou acordo sobre o qual ndo exista clausula compromissoria, e
haja fundado interesse da PREVCOM na resolugao do litigio de forma extrajudicial.

Artigo 122 - O procedimento arbitral sera regido pelo Regulamento de arbitragem
da camara arbitral eleita ou, nos casos de procedimento “ad hoc”, pelas regras de
arbitragem da “United Nations Commission on International Trade Law”
(UNCITRAL), vigentes no momento da apresentacdo do requerimento de
arbitragem.

§1° - Quando nao houverindicagao da cadmara arbitral no instrumento obrigacional,
caberd ao requerente da arbitragem escolher, no momento da apresentagao de seu
pleito, a camara arbitral encarregada de administrar a arbitragem, dentre as
cadastradas na forma do Decreto Estadual n® 64.356, de 31 de julho de 2019.

Artigo 123 - E vedada a indicacgéo de arbitros que possuam interesse direto ou
indireto no resultado da arbitragem.

§ 12 - Sera solicitado ao arbitro indicado que atua em outras atividades
profissionais, para a afericdo de sua independéncia e imparcialidade e sem prejuizo
das demais obrigacdes inerentes ao dever de revelagao previsto na Lei federal n°
9.307, de 23 de setembro de 1996, informacdo sobre eventual prestacido de
servigcos que possa coloca-lo em conflito de interesses com PREVCOM.

§ 2° - Sera solicitado ao arbitro indicado que exerce a advocacia informacao sobre
a existéncia de demanda por ele patrocinada, ou por escritério do qual seja
associado, contra a Administragcdo Publica do Estado de Sao Paulo e contra a
PREVCOM, bem como a existéncia de demanda por ele patrocinada ou por
escritério do qual seja associado, na qual se discuta tema correlato aquele
submetido ao respectivo procedimento arbitral.

Artigo 124 - Aplica-se, no que couber, as disposi¢des do Decreto Estadual n©
64.356, de 31 de julho de 2019, e suas alteracdes posteriores.
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SECAO Il - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Artigo 125 - Essa segao aplica-se exclusivamente aos contratos administrativos da
atividade-meio, devendo ser utilizado o Sistema Eletrénico de Aplicacao e Registro
de Sancdes Administrativas e Sangdes.

Artigo 126 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas
previstas neste Regulamento as seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll - impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo Unico - Na aplicacédo das sancgées serdo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica; e

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

Artigo 127 - Todas as etapas que envolvem a tramitacdo do procedimento para
apurar a pratica de infragdo, bem como o registro das san¢des administrativas que
vierem a ser aplicadas, serao realizadas por intermédio do sistema e-Sangdes.

Artigo 128 - Decorrido o prazo de vigéncia da sancao restritiva da liberdade de licitar
ou contratar com os orgaos e entidades da Administragdo Publica estadual
aplicada, seu registro sera automaticamente excluido do sistema e-Sancgdes.

Paragrafo unico - A exclusao prevista no “caput” deste artigo podera ser efetuada
manualmente, antes do término de sua vigéncia, nas seguintes hipoteses:

| - por ato devidamente fundamentado da autoridade responsavel pela aplicagcao
da penalidade, publicado no Diario Oficial do Estado; ou

Il - em cumprimento de decisédo judicial.

TITULO Il - PARTE ESPECIAL
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CAPITULO | - DO ADIANTAMENTO

SECAO | - PARTE GERAL

Artigo 129 - O adiantamento tem por finalidade viabilizar, de forma excepcional, a
antecipacao de recursos para aquisi¢cdes de bens e servicos cuja contratacdo néo
possa ser realizada por meio do processo ordinario, em razao de sua urgéncia,
natureza especifica, baixa materialidade, observado o disposto neste
Regulamento.

§ 1° - O adiantamento podera ser utilizado, exclusivamente, para as seguintes
despesas:

| - despesas extraordindrias e urgentes;

Il - despesas imediatas de conservacao;

lll - despesas miudas de pronto pagamento; e
IV —verbas de representacéao.

§ 2° - As despesas extraordinarias e urgentes sdo os dispéndios pontuais de bens
ou servigos cuja tramitagao regular inviabilize a solugdo tempestiva da demanda.

§ 3° - As despesas imediatas de conservacdo sao os dispéndios oriundos de
pequenos reparos e servigos eventuais, incluindo seus insumos.

§ 4° - As despesas miludas de pronto pagamento sao aquelas de pequeno vulto e de
necessidade imediata, tais como material de consumo, servico de baixa
complexidade como chaveiro, correios, registros, autenticagcbes e outros de
natureza analoga.

§5° - Fundamentadamente, outras hipdteses nao previstas no §1° do caput deste
artigo poderao ser autorizadas pela Diretoria Executiva.

Artigo 130 - E vedada a utilizagdo de adiantamentos para:
| - atender a despesas ja realizadas;
Il — atender a despesas maiores do que as quantias adiantadas;

Il — aquisicao de bens e servigos cujo objeto ja esteja contemplado em contratos
vigentes da PREVCOM;

IV — atender a despesas com pessoal, inclusive diarias, viagens, transportes, etc;
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V - atender a contratagdes continuas, que em razado de sua recorréncia e
semelhancga de objeto, possam configurar fracionamento indevido de despesaou a
perda de ganho de escala decorrente de uma contratacao unificada;

VI - pagamento de multas, juros ou encargos decorrentes de inadimplemento;

VIl - agente publico em alcance; e
VIII - agente publico com mais de 2 (dois) adiantamentos.

Paragrafo Unico - Entende-se por alcance a néo prestacdo de contas no prazo
estabelecido ou a n&o aprovacdo das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que nao aquelas para as quais foi fornecido o
adiantamento.

SECAO |1 - DO PROCEDIMENTO E DOS LIMITES

Artigo 131 - O processo de adiantamento previsto nos incisos |, Il e Ill do art. 131
deste Regulamento deve ser instruido com:

| —justificativa da necessidade do adiantamento;

Il - pesquisa de prego prévia, com pelo menos 3 (trés) estabelecimentos que
comercializem o bem ou o servigo a serem prestado, conforme previsto no Decreto
Estadual n® 53.980/2009; e

Il — despacho autorizativo do Diretor Administrativo.

Artigo 132 - Os valores designados para fins de adiantamento observardo os
seguintes limites fixos para sua utilizagcdo, com observancia aos principios da
razoabilidade, da economicidade e da eficiéncia:

Rubrica Limite

Um sexto do valor atualizado para a dispensa de licitagao de

Suprimento do Adiantamento L . .
que trata o inciso |l do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021

Despesas com aquisi¢cdo de bens e .
. 20 (vinte) UFESPs por compra
materiais

Despesas com contratagdo de _
. 40 (quarenta) UFESPs por contratagao
servigos

Despesa extraordinaria e urgente ||Valor previsto no art. 95, § 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021
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§1°- Nos casos de servigos de cartorio, correios e outras contratagdes com pregos
regulados, fica dispensada a realizacdo de pesquisa de prego, podendo as
contratacdes ultrapassarem os valores estabelecidos na tabela.

§2° - Fundamentadamente, desde que autorizados pelo Diretoria Executiva, os
valores estabelecidos nesta tabela poderao ser ultrapassados.

SECAO Il - PRESTAGAO DE CONTAS E CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS

Artigo 133 - Os processos de adiantamento deverao ser devidamente registrados e
documentados na Plataforma SEIl, em processos especificos, de forma a garantir a
rastreabilidade, a transparéncia e a responsabilizacao dos envolvidos.

Artigo 134 — O prazo de aplicagao do recurso de adiantamento sera de 30 (trinta)
dias, improrrogavel, apds o recebimento do recurso financeiro.

Paragrafo Unico - Entende-se como prazo de aplicagdo o prazo de utilizagdo dos
recursos depositados mensalmente na conta corrente especifica da PREVCOM
para fins de adiantamento.

Artigo 135 - Esgotado o prazo para a sua aplicagdo, o responsavel pelo
adiantamento devera instruir o processo de prestacao de contas junto a Geréncia
Orcamentaria e Financeira, mediante apresentacao da nota fiscal ou documento
fiscal equivalente, original, em nome da PREVCOM (razao social e CNPJ), no prazo
de até:

- 7 (dias) dias corridos para as hipoteses previstas nos incisos |, Il e lll do art.
131 deste Regulamento; e

- 30 (trinta) dias corridos para a hipdtese prevista noinciso IV do art. 131 deste
Regulamento.

§ 1° - Aceitar-se-a, em caso excepcional, devidamente justificado, comprovante
que se refira a outro periodo.

§ 29 - O Responsavel pelo Adiantamento sera o Gerente de Administracéao, e na sua
auséncia, o agente publico formalmente designado, e devera apresentar,
mensalmente, por meio de Relatério, a relagédo detalhada dos gastos realizados no
més e os valores residuais.

§ 4° - O Gerente Orcamentario e Financeiro sera responsavel por verificar a
prestacao de contas apresentada pelo Responsavel pelo Adiantamento, realizar o
fechamento no sistema financeiro e proceder a devolugdo dos valores
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remanescentes na conta bancariada PREVCOM em até 5 (cinco) dias corridos apds
o encerramento do prazo da aplicagao.

§5°- A Area de Conformidade, Gestdo de Riscos e Controles Internos realizara,
anualmente, analise de conformidade da regularidade da movimentacdo do
Adiantamento.

CAPITULO Il - DO REEMBOLSO

Artigo 136 - O reembolso é o procedimento administrativo de pagamento
indenizatério de despesas eventuais realizadas com recursos proprios por agente
da PREVCOM no exercicio de suas atividades institucionais, desde que
devidamente comprovado e previamente autorizado.

Artigo 137 - Sao passiveis de Reembolso:

| - as despesas referentes ao transporte para o deslocamento do local de origem,
até o local de destino e seu respectivo retorno, quando destinadas a agendas
institucionais, salvo quando tenha sido disponibilizado transporte oficial ou ndo
houver contrato vigente para a prestacdo do servico correspondente, pelos
seguintes modais:

a) urbano coletivo (6nibus, metro, trem);
b) por aplicativo (como UberX, UberTaxi, 99Pop, 99Taxi);

c) por veiculo particular, ocasido em que sera concedido o valor de até 5 (cinco)
UFESP, a titulo de indenizacao da despesa de estacionamento.

d) locacéao de veiculo, devendo ser observada a economicidade, vedada a locagao
de veiculo que possa ser enquadrado como “bem de luxo”, conforme Decreto
Estadual n® 67.985/2023, ou o que vier a substitui-lo.

Il — as despesas referentes a capacitacao conforme previsto no art. 156, §1°, deste
Regulamento, desde que autorizadas pela respectiva Diretoria, ou Conselho
Deliberativo, no que couber.

Paragrafo Unico - Poderdo ser autorizados pela Diretoria Executiva outras
despesas nao contempladas no caput deste artigo desde que devidamente
justificadas e necessarias para o desempenho das atribuicoes dos agentes
publicos da PREVCOM no exercicio de suas fungoes.

Artigo 138 - Na hipotese de viagem a servigo, serao reembolsados os valores de ida
e volta do aeroporto.
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Artigo 139 - A solicitagdo de reembolso devera ser formalizada por meio de
processo na Plataforma SEl, instruido com:

| - formulario proprio, contendo detalhamento da despesa e dados bancarios para
depdsito;

Il—comprovantes com identificagcdo clara da natureza da despesa;

Il — outros documentos que se fagcam necessarios para dar a devida transparéncia
do ato.

§ 1° - O pedido de reembolso devera ser apresentado em até 30 (trinta) dias
corridos apos a realizagao da despesa, salvo autorizagdo do Diretor Imediato.

§ 2° - Nao serdo reembolsadas despesas que nao estejam relacionadas a
finalidade institucional da PREVCOM ou que estejam em desacordo com este
Regulamento.

§ 3° — O reembolso sera efetuado no 5° (quinto) dia util do més subsequente,
contado da apresentagao do comprovante da despesa realizada, na conta bancaria
do Agente Publico.

CAPITULO Il -DA VIAGEM E DAS DIARIAS A SERVICO

Artigo 140 - Aconcessao de didrias e de passagens paraviagens a servigo observara
os critérios, os limites e os procedimentos estabelecidos neste Regulamento,
visando garantir a adequada cobertura das despesas inerentes ao deslocamento e
a estada dos agentes publicos envolvidos nas atividades institucionais da
PREVCOM.

§ 1° - Nos casos em que as despesas decorrentes da participagdo em eventos
forem total ou parcialmente custeadas pelos organizadores do evento, a
autorizacao daviagem estara condicionada a inexisténcia de conflito de interesses
e a manifestacdo prévia da drea de Gestdo de Riscos, Controles Internos e
Conformidade da PREVCOM, que analisara a observancia do Decreto n® 69.475, de
10 de abril de 2025 (ou outro ato normativo que vier a substitui-lo), no que couber a
PREVCOM.

§ 2° Em caso de necessidade comprovada de permanéncia superior ao periodo
inicialmente previsto, os valores correspondentes as didrias adicionais e eventuais
custos decorrentes de remarcagao de passagens serdo reembolsados ao agente
publico mediante aprovacdo da Diretoria Executiva, apds apresentagao da
respectiva prestagéo de contas.
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SECAO | - SOLICITAGAO E AUTORIZACAO DE VIAGENS A SERVICO

Artigo 141 - A Viagem a Servigo consiste no deslocamento temporario do agente
publico para o desempenho de atividades vinculadas a PREVCOM, tais como
participagcdo em reunibes, encontros, seminarios, congressos, simpdsios,
conferéncias e eventos similares, desde que relacionados ao interesse
institucional e que ultrapassem os limites da Regiao Metropolitana de Sao Paulo,
podendo ou nao incluir o retorno no mesmo dia.

Artigo 142 - A Viagem a Servigo devera ser previamente solicitada e autorizada,
observando os procedimentos, prazos e critérios estabelecidos nesta Segao, a fim
de garantir a adequada programacéo, controle e cumprimento das atividades
institucionais da PREVCOM.

§ 1° - A solicitagdo da Viagem a Servigco devera ser formalizada por meio de
processo na Plataforma SEI, mediante o preenchimento do formulario “Solicitagao
de Viagem”, contendo minimamente:

| - dados completos do solicitante;

Il —destino;

Il - objetivos da viagem;

IV - periodo previsto;

V - justificativa clara do interesse institucional;
VI - horario ideal de chegada ao destino; e

VIl - transporte que sera utilizado (avido, 6nibus, veiculo particular, locagédo de
veiculo, etc.).

§ 2° - A solicitacdo da Viagem a Servigo devera ser apresentada com antecedéncia
minima de 30 (trinte) dias corridos para viagens nacionais e 90 (noventa) dias
corridos para viagens internacionais, ressalvados casos de urgéncia devidamente
fundamentados pelo solicitante e acatados pelo seu respectivo Diretor.

§ 3° - A Viagem a Servigco devera ser autorizada pelo seu respectivo Diretor do
solicitante.

§ 4° - A aquisicdo da passagem pela PREVCOM aos membros do Comité de
Auditoria para participagdo em reunides presenciais fica condicionada a
demonstracao da convocacao prévia do Presidente do Conselho Deliberativo.
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§ 5° - Aprovada a Viagem, a requisicdo sera encaminhada a Diretoria de
Administracao para as providéncias necessarias, incluindo aquisicao de passagens
e pagamento das didrias.

§ 6° - Toda solicitagdo deve estar alinhada as prioridades e ao planejamento
institucional, evitando deslocamentos desnecessarios.

§ 7°- Para Viagens internacionais, o agente publico devera obter a autorizacao
prévia da SGGD, nos termos do Decreto n°® 27.094/1987 combinado com o Decreto
n®61.112/2015, antes de formalizar a solicitagéo de viagem.

§ 8° - Eventuais pontuagdes em programas de milhagem, vouchers, bonificagdes
ou beneficios oferecidos pelas companhias aéreas em decorréncia das viagens
realizadas serdo de propriedade exclusiva do agente publico, nao podendo gerar
qualquer direito a PREVCOM.

Artigo 143 - A aquisicao pela PREVCOM das passagens (aéreas, terrestres e
aquaviarias), dar-se-a pela classe econdmica ou a equivalente ao tarifario mais
econdmico disponivel (se houver), sem a reserva de assento.

§ 1° - Sempre que necessario para o cumprimento do compromisso, a viagem
poderéa ser antecipada ou prolongada em dia nao coincidente com o periodo do
evento, inclusive os dias ndo Uteis, desde que essa opgao nao onere a PREVCOM.

§ 2° - Na hipotese de antecipagdo e prolongamento das viagens nos termos do
paragrafo anterior, os dias incluidos ndo implicardo no pagamento de didrias extras.

§ 39 - Apds a aquisicao pela PREVCOM, o agente publico podera optar por alterar,
as suas expensas e diretamente, a classe do ticket ou a escolha do assento, as
datas e horarios, ndo cabendo a PREVCOM qualquer custo ou responsabilidade por
essas modificagdes.

§ 4° - O agente publico devera comunicar, tempestivamente, a Geréncia de
Administracdo da PREVCOM a impossibilidade de comparecimento a viagem
agendada, com o objetivo de evitar ou mitigar eventuais prejuizos decorrentes de
sua auséncia injustificada (“no show”).

§ 5° - Na hipotese de ndo comparecimento na data e horario estabelecidos para a
viagem, o agente publico devera ressarcir a PREVCOM pelos eventuais prejuizos
decorrentes, salvo em casos devidamente justificados por motivo de forga maior
ou caso fortuito.

§ 6° - No ambito de deslocamentos terrestres para participacdo em reunides,
eventos ou demais atividades de interesse institucional da PREVCOM, sera
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facultado ao agente publico optar pela locagcao de veiculo, em substituicdo a
utilizagao de transporte coletivo rodoviario.

§ 7° - A locacao do veiculo prevista no paragrafo anterior deste artigo devera ser
devidamente pelo demandante considerando a necessidade de deslocamento ao
adequado desempenho da atividade funcional.

§ 8° - Aadogao da modalidade prevista no 8 6°, sera paga mediante reembolso, nos
termos dos artigos 136 a 139 deste Regulamento, mediante comprovacao dos
custos com a diaria de locacao de veiculo pelo agente publico, devendo ser
observado o principio da economicidade, de modo que fica vedado a locacao de
veiculo que possa ser enquadrado como “bem de luxo” nos termos Decreto
Estadual n®67.985/2023, ou o que vier a substitui-lo.

§9° - O subsidio referente aos custos de combustivel, pedagios e estacionamentos
sera pago nos termos do art. 146 deste Regulamento.

Artigo 144 - O despacho de bagagem pessoal no pordo podera ser concedido,
mediante justificativa fundamentada do agente publico, a critério do Diretor da area
demandante, para até uma mala por trecho, com peso de até 23 kg (vinte e trés
quilos).

§ 1° - A solicitagado do despacho de bagagem devera ser formalizada no momento
do pedido de autorizagao da viagem, previamente a aquisicao das passagens, de
modo a permitir a inclusao do servigo e assegurar melhores condigoes tarifarias.

§ 2° - A nao indicacao prévia da necessidade de despacho implicara a
responsabilidade do agente publico pelo respectivo custo, ndo sendo admitido
reembolso.

§ 3° — Quando o transporte se referir a materiais institucionais e ndo a bagagens
pessoais, podera ser concedido despacho de volume adicional, desde que
previamente informado na solicitagdo da viagem, com descricdo detalhada dos
materiais a serem transportados.

SECAO Il - CONCESSAO DE DIARIAS

Artigo 145 - As diarias concedidas destinam-se a custear as seguintes despesas
durante todo o periodo da viagem a servigo:

| — deslocamentos, excluidas as locomocoes de ida e volta de aeroporto, porto e
rodovidria, que serdo reembolsadas nos termos do artigo 138 deste Regulamento;

Il—acomodacéo; e
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Il —alimentagéo.

§ 1°- Os valores das diarias séo:

| - Sem pernoite:

a) 12 UFESP para viagens interestaduais as capitais;

b) 9 UFESP para viagens interestaduais fora de capitais;

c) 5 UFESP para viagens dentro do Estado de Sao Paulo.

Il - Com pernoite:

a) 20 UFESP para viagens interestaduais as capitais;

b) 17 UFESP para viagens interestaduais fora de capitais;

c) 11 UFESP para viagens dentro do Estado de Sao Paulo.

Il - Viagens internacionais:

a) Sem pernoite: equivalente a US$ 300,00, convertido em moeda nacional;
b) Com pernoite: equivalente a US$ 600,00, convertido em moeda nacional.

IV - O calculo da diaria considerara o valor da Unidade Fiscal do Estado de Sao
Paulo (UFESP) vigente.

§ 2° - Na hipdétese de o viajante utilizar o periodo noturno para deslocamento,
pernoitando exclusivamente no meio de transporte, considerar-se-a devida uma
diaria sem pernoite.

§ 3° - Os valores previstos no inciso lll do caput deste artigo séo livres de taxas e
impostos, e serao convertidos conforme a taxa de cambio “délar turismo de venda”,
praticada pelo Banco do Brasil, no dia do efetivo pagamento.

§ 4° - O valor correspondente a diaria sera disponibilizado em no maximo 5 (cinco)
dias corridos antes do inicio da viagem, condicionado a disponibilidade
orcamentaria comprovada pela Geréncia de Orgamento e Financgas.

§ 5° - E vedada a concessao de didrias com o objetivo de remunerar servigos ou
encargos.

§ 6° - O adiantamento referente ao voo de regresso realizado no aeroporto nao
implicara devolucao parcial da diaria, desde que o tempo de permanéncia seja
inferior a 12 (doze) horas.

§ 7° - Caso seja constatado pagamento de diaria em valor superior ao previsto neste
Regulamento, o responséavel devera restituirimediatamente o montante excedente.
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§ 8° - Nos casos em que 0 evento ou seus organizadores incluirem, total ou
parcialmente, na taxa de inscricdo, a cobertura de despesas, aplicar-se-ad0 0s
seguintes percentuais de desconto sobre o valor da diaria devida ao viajante:

| - 20% (vinte por cento) para despesas com transporte;
Il - 30% (trinta por cento) para despesas com alimentacao (pensao completa);

Il - 50% (cinquenta por cento) para despesas com acomodacao ou pagamento
direto pela PREVCOM.

Artigo 146 - Na hipotese de o deslocamento terrestre ser realizado por veiculo
particular, os valores das diarias serao acrescidos de 3 (trés) UFESP para cada 100
quildbmetros rodados, respeitadas as seguintes regras:

§ 1° - A quilometragem sera mensurada com base no endereco da origem (sede da
PREVCOM ou residéncia) até o enderego do destino.

§2°- O calculo para pagamento da hipdtese prevista no caput deste artigo sera feito
proporcionalmente a quilometragem auferida pela rota padrao georreferenciada
por servico de mapa digital (tais como Google Maps, Waze, etc).

§ 3° - Os custos referentes ao combustivel, pedagios, depreciagcdo do veiculo e
demais despesas envolvidas estdo abarcadas na concessao dos valores previsto
no caput deste artigo.

CAPIiTULO IV - DA CAPACITAGAO DOS AGENTES PUBLICOS

Artigo 147 - A capacitacao dos agentes publicos sao agdes planejadas voltadas ao
seu desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes, por meio de
cursos, treinamentos, palestras, seminarios, congressos e outras formas de
aprendizagem, visando ao aprimoramento técnico e comportamental para o
desempenho eficiente de suas atividades e para o fortalecimento da atuacéo
institucional da PREVCOM.

§ 1° - Os processos de solicitagdo de capacitagcdo deverdo ser instruidos pelo
requisitante, por meio da Plataforma SEI, e estara condicionada a existéncia de
recursos orgamentarios e a autorizagao da Diretoria demandante.

§ 2° - Os agentes publicos interessados em capacitacao deverao observar o prazo
minimo de 90 (noventa) dias entre a data de inscricdo e o inicio do curso para
apresentacao da solicitagado formal, com justificativa fundamentada e autorizacéo
da respectiva Diretoria.
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§ 3° - Na impossibilidade de observancia do prazo previsto no paragrafo anterior,
sera admitida, excepcionalmente, o pagamento por reembolso na forma do
Capitulo Il deste Titulo.

Artigo 148 - Na hipdtese de a inscricdo da capacitacao contemplar, total ou
parcialmente, as despesas com hospedagem, alimentagéao e transporte, as diarias
serao reduzidas proporcionalmente conforme previsdo do art. 153, § 8° deste
Regulamento.

Artigo 149 - O Conselho Deliberativo definira os critérios e a forma de aquisicao dos
cursos preparatérios e inscricdo em provas de Certificacdo e Recertificagcao
Profissional, estabelecida por normas regulatdrias, tais como a Resolugdo CNPC
n® 39/2021 e a Portaria Previc n® 1.044/2023 aos membros dos Conselhos
Deliberativo e Fiscal, do Comité de Auditoria e dos Comités Gestores dos Planos.

Paragrafo Unico - O comprovante de certificacdo deverd ser apresentado a
PREVCOM dentro do prazo de 12 (doze) meses, sob pena de ressarcimento do valor
dispendido.

Artigo 150 - O agente publico autorizado a participar de capacitacao devera firmar
Termo de Compromisso, comprometendo-se a:

| — concluir o curso;

Il - participar de todos os mdédulos, provas e atividades previstas no cronograma,
com desempenho satisfatério;

Il — apresentar o certificado ou comprovante de conclusao para arquivamento em
seu prontuario funcional; e

IV — colaborar com a melhoria dos processos e replicar o conhecimento adquirido.
§ 20 - O agente publico devera indenizar integralmente a PREVCOM, no caso de:

| — desisténcia injustificada ou ndo conclusao do curso;

Il - reprovacao sem motivo justificado; e

Il - descumprimento dos compromissos firmados no Termo de Compromisso.

§ 3° - Em caso de desligamento voluntario do agente publico no prazo de até 12
(doze) meses apods a conclusao do curso, sera devido ressarcimento nos seguintes
termos:

| — até 6 (seis) meses: valor integral do curso e da matricula;

Il —entre 6 (seis) e 12 (doze) meses: 50% (cinquenta por cento) do valor do curso.
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§ 4° - O valor a ser ressarcido podera ser descontado em folha de pagamento ou
recolhido pelo préprio colaborador.

§ 5° - Sera admitido o parcelamento do valor a ser ressarcido em até 6 (seis) vezes
durante a manutengao do vinculo empregaticio ou estatutario com a PREVCOM. Na
hipotese de término do vinculo com a Fundacao, as parcelas vincendas deverao ser
quitadas quando do desligamento.

§ 6° - Fica dispensado o ressarcimento nos seguintes casos:

| — afastamento por motivo de saude superior a 30 (trinta) dias, com comprovagao
médica;

Il - desligamento por iniciativa da PREVCOM; e

lll - justificativa aceita pela Diretoria Executiva ou Conselho Deliberativo.

TITULO 11l - CONTROLE E DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO | -DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

SECAO | - DA PUBLICIDADE E DA TRANSPARENCIA DOS ATOS

Artigo 151 - O aviso com o resumo do edital da licitacdo e os contratos e seus
aditivos serdo disponibilizados no sitio eletrbnico da PREVCOM e no PNCP, e
publicados no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
no caso de contratacao direta e de 20 dias Uteis no caso de licitagdo, contados da
data de assinatura.

Paragrafo Unico — O extrato dos contratos e de seus aditivos serdo publicados pela
PREVCOM no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo no prazo de 10 (dez) dias Uteis
contados de sua assinatura.

SECAO I|-D0 CONTROLE

Artigo 152 - A PREVCOM devera fornecer os dados e as informagdes necessarias
aos orgaos fiscalizadores.
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§ 1° - Deverao ser consideradas as recomendacdes do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo e da Procuradoria Geral do Estado.

§ 2° - A PREVCOM dever3 utilizar-se do Sistema de Auditoria Eletronica de Orgédos
Publicos — AUDESP, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de que trata o
Decreto Estadual n® 69.233, de 23 de dezembro de 2024.

§ 3° - O processo de tomada de contas serd instruido pela Geréncia de
Administragao, que o encaminhara ao Tribunal de Contas para julgamento no prazo
definido pelo TCE-SP em resolucao.

Artigo 153 - A Geréncia Orgcamentaria e Financeira devera, mensalmente,
comunicar ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo as entregas de numerario
levantado sob o regime de adiantamento, relacionando o agente publico que o
recebeu e a quantia recebida.

Paragrafo Unico - A Tomada de Contas do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo devera ser realizada anualmente, observara o Regimento Interno do TCE-SP
e alnstrugcao TCE-SP n°01/2024 (ou o que vier a substitui-la), e sera conduzida pelo
Gabinete da Presidéncia da PREVCOM.

CAPITULO Il - DAS DISPOSICOES FINAIS

SECAO | - PRAZOS E CASOS OMISSOS

Artigo 154 - Para a instrugc&o processual, devera utilizar as minutas padronizadas
disponibilizadas na intranet da PREVCOM.

Artigo 155 - A contagem dos prazos previstos neste Regulamento inicia e expira
exclusivamente em dia de expediente no &mbito da PREVCOM, excluindo-se o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento.

Artigo 156 - Eventuais valores e prazos mencionados neste Regulamento poderao
ser atualizados por ato normativo da Diretoria Executiva da PREVCOM.

Artigo 157 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos por maioria
simples da Diretoria Executiva da PREVCOM.

SECAO Il - REVOGAGOES, VIGENCIA E ATUALIZAGOES

Artigo 158 - Este Regulamento devera ser revisado a cada triénio.
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Artigo 159- As alteragcdes deste Regulamento deverdo ser publicadas no sitio
eletrbnico da PREVCOM, que devera manter todas as versdes do documento.

Artigo 160 - Revogam-se as disposicdes em sentido contrario, em especial:

| - Portaria PREVCOM N° 03 de 12/02/2020, que instituiu a Comissao de Avaliacao
de Contratacoes.

Il - Portaria PREVCOM N° 07 de 28/02/2023, que estabeleceu regras para a
concessao de diarias, adiantamentos e reembolso de despesas.

[l - Portaria SP PREVCOM NP° 8 de 25/04/2024, que alterou a Portaria PREVCOM n°
3, de 12 de fevereiro de 2020.

IV - Portaria PREVCOM N° 35 de 31/07/2024, que alterou a Portaria PREVCOM n° 7,
de 28 de fevereiro de 2023.

V - Portaria PREVCOM N° 36 de 14/08/2024, que alterou a Portaria PREVCOM n° 7,
de 28 de fevereiro de 2023.

VI - Portaria SP PREVCOM N° 51 de 16/10/2024, que regulamentou o Decreto
Estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, ao disciplinar a atuagao do agente
de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagio, dos gestores e
dos fiscais de contratos, no 4mbito da PREVCOM.

VII - Deliberagdo da Diretoria Executiva n® 01 de 06/01/2015, que estabeleceu as
Normas Gerais para a Contratagcdo de Aquisicdo de Bens e Servigos para a
Atividade-fim da PREVCOM.

VIII - Norma de Contratacao, Relacionamento e Avaliacao de Terceiros.
IX- Norma de Aquisicdes de bens materiais e contratagdes de servicos.
X - Norma e Procedimentos Administrativos.

Xl - Manual de Requisi¢cdo de Compra e Contratacao de Servigos.

XIll - Procedimento Operacional - Gestdo de Compras.

Xl - Orientacao Interna n°® 04 de 03/12/2015, que dispensou a analise juridica e
elaboracdo de minutas relacionadas a termos de prorrogacdo de contratos de
prestacao de servigos continuos.

Artigo 161 -A PREVCOM devera, em até 90 (noventa) dias corridos, promover as
adaptacoes necessarias a adequacéo ao disposto neste Regulamento.

Paragrafo Unico - A Geréncia de Administracédo da Diretoria Administrativa devera
informar na Plataforma SEIl o término das adequacbes necessarias ao disposto
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neste Regulamento, de modo que se fixe o marco para inicio de cada novo
procedimento administrativo.
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ANEXO - GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Administracao Publica- Administracao Direta e Indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com
personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e das
fundacdes por ele instituidas ou mantidas;

Aderente - entidade que, ndo tendo participado dos procedimentos iniciais da
licitacdo, adere a uma ata de registro de precos da PREVCOM para celebracao de
contrato.

Agente Publico - colaboradores e membros de 6rgaos estatuarios da PREVCOM.

Alienacao - operacao de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doacéo;

Apostilamento - Formalizagdo de alteragbes decorrentes de critérios que ja
estejam detalhadamente previstos no contrato. A apostila pode ser utilizada para
corrigir erros materiais nos casos previstos no art. 81, §7°, da Lei n® 13.303/2016:
variagcao do valor previsto no contrato em virtude de atualizagcdes; compensacoes
ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento; bem como
o empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido.

Atividade fim - aquela relacionada a gestao das reservas garantidoras, a gestao do
passivo atuarial, a gestdo e ao pagamento dos beneficios previdenciarios
complementares e demais atividades proprias de entidades fechadas de
previdéncia complementar, podendo haver a contratagcao de gestores de recursos,
de pessoas juridicas especializadas na custodia de valores mobiliarios, servigos
juridicos, consultorias atuariais, auditorias externas independentes e servigos de
tecnologia da informacao, conforme inciso Xlll do art. 2° da Lei 14.653/2022,
replicado no art. 2° da Deliberacao da Diretoria Executiva da PREVCOM n° 01/2015.

Atividade meio - aquela de mero suporte a consecucao das finalidades da
PREVCOM.

Bens e servicos comuns — aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado;

Bens e servicos especiais — aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, possuem padroes de desempenho que nao podem ser
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objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado, exigida justificativa prévia do contratante;

Bolsas de Mercadorias - As bolsas de mercadorias e futuros sao associagdes
privadas civis, com objetivo de efetuar o registro, a compensacao e a liquidacao,
fisica e financeira, das operagdes realizadas em pregdo ou em sistema eletrénico.
Para tanto, devem desenvolver, organizar e operacionalizar um mercado de
derivativos livre e transparente, que proporcione aos agentes econdmicos a
oportunidade de efetuarem operagdes de hedging (protegao) ante flutuacdes de
preco de commodities agropecuarias, indices, taxas de juro, moedas e metais, bem
como de todo e qualguer instrumento ou variavel macroecondmica cuja incerteza
de prego no futuro possa influenciar negativamente suas atividades. Possuem
autonomia financeira, patrimonial e administrativa e sao fiscalizadas pela
Comissao de Valores Mobiliarios.

CATMAT - Catalogo de Materiais da Unidao Federal, disponivel no Catalogo
Compras.gov.br (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca).

CATSER - Catalogo de Servigos da Unido Federal, disponivel no Catalogo
Compras.gov.br (https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca).

CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas;

Cessao - modalidade de movimentagao de material do acervo, com transferéncia
gratuita da posse e integral assunc¢ao das responsabilidades inerentes ao bem por
parte de quem o receber;

Cesta de precos aceitaveis - pesquisa de pregos realizada com amplitude
suficiente e proporcional ao risco da compra, consistente em multiplicidade de
fontes, como: fornecedores, catalogos de fornecedores, bases de sistemas de
compras, avaliagdo de contratos recentes ou vigentes, valores adjudicados em
licitacdes de outros 6rgdos publicos, valores registrados em atas de SRP e analogia
com compras/contratacdes realizadas por corporagdes privadas (conceitos
extraidos dos Acérdaos do TCU n® 2.170/2007-P, n® 819/2009-P e 2637/2015-P).

Comodato - operacao que resulta no empréstimo gratuito de coisas nao fungiveis;

Contratacao Integrada — Regime de execucdo em que a contratacao envolve a
elaboracado e o desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugao de
obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operagao
e as demais operagoes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratacao por Empreitada Integral — Regime de execucdo em que ha a
contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de
obras, servicos e instalacbes necessarias, sob inteira responsabilidade da
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contratada até a sua entrega ao contratante em condicoes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condicdes de
seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para as quais foi contratada;

Contratacao por Preco Global - Regime de execugcdo em que a contratacdo se
formaliza por preco certo e total;

Contratacao por Preco Unitario — Regime de execugdo em que a contratacao se
formaliza por preco certo de unidades determinadas;

Contratacao por Tarefa — Regime de execugdo em que ha contratagcdo de mao de
obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de
material;

Contratacao Semi-integrada — Regime de execugao em que a contratagao envolve
a elaboracdo e o desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de obras e
servicos de engenharia, a montagem, a realizacao de testes, a pré-operacao e as
demais operacgdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contrato-Todo e qualquer ajuste firmado em que hajaum acordo de vontades para
a formacéao de vinculo e a estipulagado de obrigacdes reciprocas e contrapostas,
seja qual for a denominacéo utilizada;

Critérios de Sustentabilidade - parametros utilizados para especificagao,
avaliacdo de bens materiais, obras ou servigos, em fungdo do seu impacto
ambiental, social e econdémico, com vistas a incrementar a utilizagdo de Compras
Publicas Sustentaveis (CPS).

Diretoria Demandante - unidade integrante da estrutura da PREVCOM responsavel
por solicitar, com tempo habil, a realizagdo de procedimento de contratacao, e por
elaborar, a definicdo do objeto, a justificativa de necessidade, a elaboracédo de
Projeto Basico ou Termo de Referéncia (conforme o caso), dentre outras atividades
previstas neste Regulamento.

Dirigentes - aqueles que representam a Pessoa Juridica em Estatuto Social,
Contrato ou Receita Federal, como diretores ou conselheiros.

Dispensa Eletronica - conjunto de procedimentos sistémicos com a manifestacao
de interesse da PREVCOM em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa apods
competicdo entre fornecedores por meio de lances.

Due Diligence - procedimento prévio as contratacoes de prestadores de servigos,
realizacdo de doacéao e patrocinios ou formalizagc&o de vinculo contratual, que visa
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analisar informagbes e documentos da contraparte, com o objetivo
predeterminado de conhecer a organizagdo com a qual a PREVCOM pretende se
relacionar e interagir, bem como a designacdo de colaboradores para o
desempenho de determinadas funcdes expostas a riscos, a exemplo da nomeacgao
de gestores e fiscais de contratos.

Edital - Também chamado de instrumento convocatério, documento pelo qual a
PREVCOM divulga o objeto a ser licitado e a minuta de contrato, bem como regula
o procedimento licitatdrio a ser realizado, estabelecendo todas as condicdes de
participacao e o critério de julgamento adotado;

Equipe de Planejamento da Contratacdo - conjunto de agentes publicos,
composto por profissionais da PREVCOM, que reunem as competéncias
necessarias a completa execugao das etapas de planejamento da contratacéo, o
que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do
objeto, licitagbes e contratos, responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Regulamento, pelas analises técnicas que devem subsidiar as decisdes do Agente
de Licitagao, especificamente as referentes a analise e ao julgamento da proposta,
da habilitagcao e de eventuais recursos, bem como a resposta a esclarecimentos e
impugnacoes;

Equipe Técnica - equipe, composta por profissionais da PREVCOM, responsavel,
dentre outras atividades previstas neste Regulamento, pelas analises técnicas que
devem subsidiar as decisoes do Agente de Licitagdo, em especial a analise e o
julgamento da proposta, da habilitagdo e de eventuais recursos, bem como a
resposta a esclarecimentos e impugnacdes;

Estudo Técnico Preliminar - constitui a primeira etapa do planejamento de uma
contratacao (planejamento preliminar) e tem como objetivo:

a) assegurar a viabilidade técnica da contratagcdo, bem como o tratamento de seu
impacto ambiental;

b) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se
a contratacao for considerada viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de
conveénios.

Fonte de Pesquisa - onde estdo disponiveis as informacdes relativas aos pregos
praticados no mercado para o(s) bem ou servigo a ser(em) adquirido.

Formulario Preliminar de Diligéncia - declaracao a ser preenchida pelo Terceiro
contendo perguntas relacionadas a controles internos, relacées com o Governo,
existéncia de processos/procedimentos criminais, e outras questdes sensiveis sob
a 6tica de Compliance.
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Fornecedor - pessoa fisica ou juridica, de direito publico ou privado, nacional ou
estrangeira, que desenvolva atividade de produgcdo, montagem, criacéo,
construcdo, transformacido, importagcdo, exportagdo, distribuicdo ou
comercializagcao de produtos ou prestacao de servigos e que sejam beneficiarios
de atas de registro de pregos ou contratos junto a PREVCOM.

Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) - mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servigo e as respectivas adequacdes de
pagamento.

IPCA/IBGE - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica;

Licitagdo — E o procedimento formal em que se convoca, mediante condicdes
estabelecidas em ato proprio, empresas interessadas na apresentagcao de
propostas para o oferecimento de bens e servigos;

Licitacao Deserta — Situagdo na qual ndo acudiram interessados ao certame;

Licitacao Fracassada - Situagdo na qual todos os interessados restaram
inabilitados ou tiveram suas propostas desclassificadas;

Matriz de Riscos — Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagao, contendo, no minimo, as seguintes informacgaoes:

a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato,
impactantes no equilibrio econdmico-financeiro da avenca, e previsao de eventual
necessidade de prolacao de termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) Estabelecimento preciso das fragbes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em solugcbes metodoldgicas ou tecnoldgicas, em
obrigacdes de resultado, em termos de modificagdo das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao;

c) Estabelecimento preciso das fragcdes do objeto em que nao havera liberdade das
contratadas para inovar em solucbes metodolégicas ou tecnolégicas, em
obrigacdes de meio, devendo haver obrigacdo de identidade entre a execugdo e a
solucao pré-definida no anteprojeto ou no projeto basico da licitagao;

Material - designacao genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou
passiveis de aproveitamento econémico;
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Midia Adversa - noticias cujas informacoes tragam consequéncias desabonadoras
a reputacao do Terceiro e/ou seus representantes, seja pela existéncia de
processos (administrativos ou judiciais), restricoes empresariais, resultados em
“watchlist” ou qualquer outro assunto de risco de Compliance.

Minutas Padrao - Modelos de editais e contratos elaborados pela area de
contratacdes da PREVCOM, com base nas minutas padrdo da PGE-SP, contendo as
clausulas basicas que sao adotadas nas licitagoes e contratacoes;

Gerenciador - Entidade responsavel pela conducao dos atos preparatdrios ao
procedimento para registro de precos e gerenciamento da ata dele decorrente,
podendo a entidade instituir comissao ou empregado para o exercicio de tais
atividades;

Participante - empresa publica ou sociedade de economia mista que participe dos
procedimentos iniciais do SRP a convite da PREVCOM e integre a ata de registro de
pregos;

PPE - Pessoa Politicamente Exposta - sdo consideradas pessoas expostas
politicamente aquelas que desempenham ou tenham desempenhado nos ultimos
cinco anos, no Brasil ou no exterior, mandato eletivo, cargo, emprego ou funcéo
publica relevantes ou que tenham, nessas condicoes, familiares em linha reta até
segundo grau, o cbnjuge, o companheiro, a companheira, o enteado e a enteada,
representantes e pessoas de seu convivio e relacionamento préximo.

Pesquisa de Pregos — procedimento prévio e indispensavel para estimativa do
custo do objeto para fins de analise quanto a existéncia de recursos orgamentarios
suficientes para cobrir despesas decorrentes da contratagao e servir de pardmetro
objetivo para julgamento das ofertas apresentadas quando da aceitagcdo das
propostas;

Politica de Compras Sustentaveis e de Relacionamento com Fornecedores —
Politica instituida pela PREVCOM, com o objetivo de estabelecer o conjunto de
principios e diretrizes relacionado a sustentabilidade a ser considerado em todas
as atividades da PREVCOM na aquisicao de bens, servicos e obras e no
relacionamento com fornecedores;

Reajuste - instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato
diante de variacdo de pregos e custos que sejam normais e previsiveis,
relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionario,
devido ao completar 1 (um) ano a contar da data da proposta ou orgamento a que
ela se referir;
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Repactuacgao - espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagao de
servicos com dedicacgao exclusiva de mao de obra, em que os custos de méao de
obra sao calculados ao completar 1 (um) ano a contar da data do orcamento a que
se refere a proposta, ou seja, da data base da categoria ou de quando produzirem
efeitos acordo, convencgao ou dissidio coletivo;

Reviséo - instrumento para manter o equilibrio econémico-financeiro do contrato
diante de variacao de pregos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis, e desde que se configure alea
econOmica extraordinaria e extracontratual, sem a necessidade de periodicidade
minima.

Requisitante - agente publico ou unidade responsavel por identificar a
necessidade da contratacao de bens, servigos e obras e requeré-la;

Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para
a Administracdo, tais como: conserto, instalacdo, limpeza e conservacgéo,
impressao grafica, manutengao, transporte, locagao de bens, publicidade, seguro
ou trabalhos técnico-profissionais;

Servigos continuos e fornecimentos continuos - servicos contratados e compras
realizadas pela Administracdo Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

Servigos continuos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra -
aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que: a)
os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do
contratante para a prestacdo dos servicos; b) o contratado ndo compartilhe os
recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagao para execucao
simultdnea de outros contratos; ¢) o contratado possibilite a fiscalizagao pelo
contratante quanto a distribui¢cdo, controle e supervisdo dos recursos humanos
alocados aos seus contratos;

Servigos nao continuos ou contratados por escopo - aqueles que impdem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto;

Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:
aqueles realizados em trabalhos relativos a: a) estudos técnicos, planejamentos,
projetos béasicos e projetos executivos; b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;
c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias; d)
fiscalizagdo, supervisdo e gerenciamento de obras e servigos; €) patrocinio ou
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defesa de causas judiciais e administrativas; f) treinamento e aperfeicoamento de
pessoal; g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico; h) controles
de qualidade e tecnolégico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentacao e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio
ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem nesta defini¢cao;

Sobrepreco - Quando os pregos orcados para a licitacdo ou os pregos contratados
sdo expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo
referir-se ao valor unitario de um item, se a licitagao ou a contratagao for por preco
unitario de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitagédo ou a contratagao for
por preco global;

Superfaturamento - Faturamento por pregco que gera dano ao patrimdnio da
PREVCOM caracterizado, por exemplo:

a) Pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

b) Pela deficiéncia na execugao de obras e servigos de engenharia que resulte em
diminui¢cado da qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) Por alteragcdes no orgamento de obras e de servigos de engenharia que causem
o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) Por outras alteracdes de cldusulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distorgcao do cronograma fisico-financeiro, prorrogagao
injustificada do prazo contratual com custos adicionais para a PREVCOM ou
reajuste irregular de precos;

Subsidiaria - Empresa estatal cuja maioria das agcdes com direito a voto pertenca
direta ou indiretamente a empresa publica ou a sociedade de economia mista;

Sustentabilidade - Proposta de desenvolvimento que visa atender as
necessidades presentes, sem comprometer a capacidade das geracdes futuras,
contemplando aspectos econdmicos, sociais, culturais e ambientais;

Termo de Referéncia - E o documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o
objeto da licitagao, elaborado com base nos estudos técnicos preliminares e que
possibilita a empresa proponente a avaliagdo do custo, dos métodos e do prazo
para a execugao do objeto.

Watchlists (Lista de Alerta) - todas as bases de dados, nacionais ou estrangeiras,
que disponibilizam restricdbes empresariais, crediticias, tributarias, criminais,
administrativas ou quaisquer outros apontamentos que sejam categorizados
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dentro de um escopo de analise de Compliance, incluindo, mas nao se limitando
as seguintes listas: Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas CEIS; Cadastro
Nacional de Empresas Punidas CNEP.
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