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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA
FUNDAGAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE SAO PAULO

Presidéncia
Rua Bela Cintra, 934 - 11° andar — Consolagio — Sao Paulo-SP — CEP: 01415-002

PORTARIA SP-PREVCOM N° 09, DE 12 DE MARGCO DE 2014.

O Diretor Presidente da Fundacao de Previdéncia Complementar
do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais estabelecidas no
artigo 45 do Estatuto Social desta Fundagao, aprovado pelo Decreto n°® 57.785
de 10 de fevereiro de 2012, e

Considerando a importancia de se implementar a politica de
gestao documental nos érgaos e entidades da Administracao Publica Estadual e
visando a elaboragdo e a aplicagao do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, em conformidade com os Decretos Estaduais n°
22.789, de 19 de outubro de 1984, n° 29.838, de 18 de abril de 1989, n°® 48.897,
de 27 de agosto de 2004, n° 54.276 de 27 de abril de 2009 e n° 60.145, de 11 de

fevereiro de 2014 e;

Considerando a importancia de identificar e elaborar a tabela de
documentos, dados e informagées sigilosas e pessoais, condigao preponderante
para assegurar o acesso a informagao, em conformidade com as disposi¢ées do
Decreto n° 58.052, de 16 de maio de 2012, que regula o acesso a informacgao e
define procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da
Administragcdo Publica Estadual e pelas entidades sem fins lucrativos que
recebam recursos publicos estaduais para a realizagdo de atividades de

interesse publico;

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica instituida a Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso -

CADA, diretamente vinculada a Presidéncia, com a seguinte composigao:



| - Wanderli Regina de Campos — Assistente Técnico Previdéncia Complementar
Il — RG.11.601.370-9 - Setor de Contratos e Licitagdes - (Coordenadora da
Comissao);

Il - Marcia Maria Ito — Assistente Técnico Previdéncia Complementar II-
RG.26541.574-3 - Setor de Contratos e Licitages;

lIl - Maria Eugénia da Cunha Gongalves — Assistente Técnico Previdéncia
Complementar Il - RG 4005700-GO- Setor de Comunicagéo; e

IV - Alexandre de Melo Ferreira — Assistente Previdéncia Complementar —
RG.33.878.115-8 - Setor de Protocolo.

Artigo 2° - A Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA tera as

seguintes atribuigdes:
| - Quanto a politica de gestao documental:

a) Atuar como interlocutora da Unidade do Arquivo Publico do Estado, da Casa
Civil, por meio de seu Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do
Estado de Sao Paulo - SAESP, de modo a disseminar as normas e
procedimentos técnicos em seu ambito de atuagdo, solicitando orientagao

sempre que necessario;

b) Elaborar proposta de Plano de Classificagdo e de Tabela de Temporalidade
de Documentos relativos as atividades-fim da Fundagéo, em conformidade com
as orientagcdes do Departamento de Gestdao do SAESP, caso a entidade ainda

nao tenha oficializado seus instrumentos de gestao documental;

c) Orientar a implementagdo da politca de gestdo documental e efetiva
aplicagédo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de

Documentos, inclusive em relagdo aos documentos digitais;

d) Consultar, em caso de dlvida, a Procuradoria Geral do Estado acerca das
acbes judiciais encerradas ou em curso nas quais a Fazenda Estadual figure
como autora ou ré, para que se possa dar cumprimento aos prazos
prescricionais e precaucionais de guarda previstos nas Tabelas de

Temporalidade de Documentos;



e) Comunicar ao Arquivo Publico do Estado a existéncia de outros documentos
de arquivo n&o indicados no “Plano de Classificagio e Tabela de Temporalidade
de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Sao Paulo: Atividades-
Meio” para sua inclusdo, bem como a necessidade de elaboragao de normas e
procedimentos que se fizerem necessarios para o aperfeicoamento da gestao

documental na entidade;

f) Planejar a revisdao periédica do Plano de Classificagdo e da Tabela de

Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim:

g) Coordenar a eliminagdo de documentos em conformidade com as
determinagdes do Decreto n° 48.897/2004 e da Instrugdo Normativa
APE/SAESP n° 02, de 02/12/2010, fazendo publicar no Diario Oficial os devidos

Editais de Ciéncia de Eliminacao de Documentos:

h) Propor critérios para orientar a selegdo de amostragens dos documentos

destinados a eliminagao, nos termos da legislagao vigente;
Il - Quanto a politica de acesso:

a) Orientar a gestao transparente dos documentos, dados e informacgdes da

entidade, visando assegurar o amplo acesso e divulgacao;

b) Realizar estudos, sob a orientagao técnica da Unidade do Arquivo Publico do
Estado, por meio do seu Departamento de Gestdo do SAESP, visando a
identificacdo e elaboragdo de tabela de documentos, dados e informacées
sigilosas e pessoais da sua entidade;

¢) Encaminhar ao Dirigente da Fundagdo a tabela mencionada no inciso I,
alinea b, deste artigo, bem como as normas e procedimentos visando a protecao
de documentos, dados e informagées sigilosas e pessoais, para oitiva do orgao

juridico e posterior publicacéo;

d) Orientar a entidade sobre a correta aplicagao dos critérios de restricdo de
acesso constantes das tabelas de documentos, dados e informagées sigilosas e

pessoais;

e) Comunicar a Unidade do Arquivo Publico do Estado a publicagao de tabela de
documentos, dados e informagées sigilosas e pessoais, e suas eventuais



alteragdes, para consolidacao de dados, padronizagao de critérios e realizagao
de estudos técnicos na area;

f) Propor ao Dirigente da Fundagao a renovagao, alteracdo de prazos,
reclassificacado ou desclassificacdo de documentos, dados e informacgdes

sigilosas;

g) Manifestar-se sobre os prazos minimos de restricdo de acesso aos
documentos, dados ou informagdes pessoais;

h) Atuar como instancia consultiva do Dirigente da Fundagao, sempre que
provocada, sobre os recursos interpostos relativos as solicitagoes de acesso a
documentos, dados e informagdes nao atendidas ou indeferidas;

i) - Informar ao Dirigente da Fundagdao a previsao de necessidades
orgamentarias, bem como encaminhar relatérios periédicos sobre o andamento

dos trabalhos;

j) - Manter registros de seus trabalhos e, quando for o caso, das subcomissées
no Processo relativo aos Trabalhos da Comissao de Avaliagao de Documentos e
Acesso, contemplado na Tabela de Temporalidade de Documentos das
Atividades-Meio, oficializada pelo Decreto n® 48.898/2004, sob o cédigo de
classificagao 06.01.06.01.

Paragrafo 1° - Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, a Comissao de
Avaliacao de Documentos e Acesso - CADA devera se reunir periodicamente e
podera convocar servidores que possam contribuir com seus conhecimentos e

experiéncias, bem como constituir subcomissodes e grupos de trabalho.

Paragrafo 2° - Havendo subcomissdes, a Comissao de Avaliagao de
Documentos e Acesso - CADA devera propor a sua reestruturagdo sempre que
necessario, bem como prestar orientagao técnica, analisar e aprovar a Relagao
de Eliminagao de Documentos, publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos e designar um membro da subcomissao para acompanhar a

fragmentagao e lavrar o Termo de Eliminagao de Documentos.



Artigo 3° - A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso - CADA devera
consultar a Consultoria Juridica quanto a definicdo de prazos de guarda e
destinagdo dos documentos das atividades-fim, para sua posterior aprovagao
pela Unidade do Arquivo Publico do Estado.

Artigo 4° - Toda e qualquer eliminagcdo de documentos publicos que nao
constem da Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Meio ou
das Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim dos 6rgéaos
da Administragdo Publica Estadual sera realizada mediante autorizagdo da
Unidade do Arquivo Publico do Estado.

Artigo 5° - A Unidade do Arquivo Publico do Estado, 6rgao central do Sistema
de Arquivos do Estado de Sao Paulo - SAESP, responsavel por propor a politica
de acesso aos documentos publicos, nos termos do artigo 6°, inciso Xll, do
Decreto n° 22.789/1984, cabera o reexame, a qualquer tempo, da tabela de

documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais da entidade.

Artigo 6° - O trabalho na Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso -
CADA nao implicara no recebimento de qualquer remuneragao adicional e sera
prestado sem prejuizo das atribuigbes proprias dos cargos ou fungdes de seus

integrantes e sera considerado como de servigo publico relevante.

Artigo 7° - Sempre que houver alteragdo na composigdo da CADA, devera ser

providenciada sua reestruturagao.

Artigo 8° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo e revoga a
Portaria SP-PREVCOM n° 20, de 15/06/2012, publicada no DOE em
16/06//2012, que instituiu a Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivos

na entidade.

Artigo 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de
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Portaria do Diretor Presidente, de 12-03-2014

O Diretor Presidente da Fundagao de Previdéncia Complementar
do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais
estabelecidas no artigo 45 do Estatuto Social desta Fundacao,
aprovado pelo Decreto 57 785 de 10-02-2012, e

Considerando a importancia de se implementar a politica

de gestao documental nos 6rgacs e entidades da Administragao
Publica Estadual e visando & elaboragéo e a aplicago do Plano
de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos,
em conformidade com os Decretos Estaduais 22 789, de 19-10-
1984, 29 838, de 18-04-1989, 48.897, de 27-08-2004, 54.276 de
27-04-2009 e B0.145, de 11-02-2014 e,

Considerando a importancia de identificar e elaborar a

tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais,
condigao preponderante para assegurar 0 acesso a informacao,
em conformidade com as disposigdes do Decreto 58.052, de
16-05-2012, que regula o acesso a informagao e define procedimentos
a serem observados pelos 6rgaos e entidades da Administragao
Plblica Estadual e pelas entidades sem fins lucrativos

Agrogue

recebam recursos publicos estaduais para a realizagao de
atividades de interesse publico;

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica instituida a Comissdo de Avaliagao de Documentos
e Acesso - CADA, diretamente vinculada a Presidéncia,

com a seguinte composigao:

| - Wanderli Regina de Campos - Assistente Técnico Previdéncia
Complementar Il - RG 11.601.370-8 - Setor de Contratos

e Licitagdes - (Coordenadora da Comissaa),

Il - Marcia Maria Ito - Assistente Técnico Previdéncia Complementar
Il - RG 26541.574-3 - Setor de Contratos e Licitagdes,

11l - Maria Eugénia da Cunha Gongalves - Assistente Técnico
Previdéncia Complementar Il - RG 4005700-GO- Setor de
Comunicagio, e

IV - Alexandre de Melo Ferreira - Assistente Previdéncia
Complementar - RG 33,878.115-8 - Setor de Protocolo.

Artigo 2° - A Comissao de Avaliagdo de Documentos e

Acesso - CADA tera as seguintes atribuigbes:

| - Quanto a politica de gestao documental:

a) Atuar como interlocutora da Unidade do Arguivo Publico

do Estado, da Casa Civil, por meio de seu Departamento de
Gestao do Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo - SAESP,
de modo a disseminar as normas e procedimentos técnicos

em seu ambito de atuacao, solicitando orientagdo sempre que
necessario;

b) Elaborar proposta de Plano de Classificagao e de Tabela

de Temporalidade de Documentos relativos as atividades-fim

da Fundagao, em conformidade com as orientagbes do Departamento
de Gestao do SAESP, caso a entidade ainda n&o tenha
oficializado seus instrumentos de gestdo documental;

c) Orientar a implementag&o da politica de gestdo documental

e efetiva aplicagio de Planos de Classificagdo e de

Tabelas de Temporalidade de Documentos, inclusive em relagao
aos documentos digitais,

d) Consultar, em caso de duvida, a Procuradoria Geral do

Estado acerca das agdes judiciais encerradas ou em cCurso nas
quais a Fazenda Estadual figure como autora ou ré, para que

se possa dar cumprimento a0s prazos prescricionais e precaucionais
de guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos;

e) Comunicar ao Arquivo Publico do Estado a existéncia de

outros documentos de arquivo ndo indicados no “Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragao
Plblica do Estado de Sao Paulo: Atividades-Meio® para

sua inclusdo, bem como a necessidade de elaboragdo de normas
e procedimentos que se fizerem necessarios para o aperfeicoamento
da gestdo documental na entidade;

f) Planejar a revisao periddica do Plano de Classificagéo e

da Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim;
g) Coordenar a eliminagéo de documentos em conformidade

com as determinagdes do Decreto 48.897/2004 e da Instrugao
Normativa APE/SAESP 02, de 02-12-2010, fazendo publicar

no Diario Oficial os devidos Editais de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos,

n) Propor critérios para orientar a sele¢@o de amostragens

dos documentos destinados a eliminagao, nos termos da legislagdo
vigente,

Il - Quanto a politica de acesso:

a) Orientar a gestao transparente dos documentos, dados

e informagdes da entidade, visando assegurar o amplo acesso

e divulgagao,

b) Realizar estudos, sob a orientagao técnica da Unidade

do Arguivo Publico do Estada, por meio do seu Departamento
de Gestao do SAESP, visando  identificagéo e elaboragao de
tabela de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais
da sua entidade,

c) Encaminhar ao Dirigente da Fundagao a tabela mencionada
no inciso Il, alinea b, deste artigo, bem como as normas

e procedimentos visando & protecdo de documentos, dados e
informacdes sigilosas e pessoais, para oitiva do 6rgéo juridico e
posterior publicacao,

d) Orientar a entidade sobre a correta aplicagao dos critérios

de restrigio de acesso constantes das tabelas de documentos,
dados e informagdes sigilosas e pessoais;

e) Comunicar a Unidade do Arquivo Publico do Estado a
publicagao de tabela de documentos, dados e informagbdes sigilosas
e pessoais, e suas eventuais alteragdes, para consolidagao

de dados, padronizagao de critérios e realizagao de estudos
técnicos na area,

f) Propor ao Dirigente da Fundagao a renovagao, alteragao

de prazos, reclassificagéo ou desclassificagio de documentos,
dados e informagdes sigilosas;

g) Manifestar-se sobre os prazos minimos de restrigao de
acesso aos documentos, dados ou informagdes pessoais;

h) Atuar como instancia consultiva do Dirigente da Fundagao,
sempre que provocada, sobre 0s recursos interpostos

relativos as solicitagbes de acesso a documentos, dados e informagdes
néo atendidas ou indeferidas,

i) - Informar ao Dirigente da Fundagéo a previsao de
necessidades orgamentarias, bem como encaminhar relatérios
periddicos sobre o andamento dos trabalhos;

|) - Manter registros de seus trabalhos e, quando foro

caso, das subcomissdes no Processo relativo aos Trabalhos da
Comisso de Avaliagao de Documentos e Acesso, contemplado
na Tabela de Temporalidade de Documentos das Atividades-
Meio, oficializada pelo Decreto 48.898/2004, sob o codigo de
classificagfo 06.01.06.01,

Paragrafo 1° - Para o perfeito cumprimento de suas atribuigdes,
a Comissao de Avaliagao de Documentos e Acesso - CADA
devera se reunir periodicamente e podera convocar servidores
que possam contribuir com seus conhecimentos & experiéncias,
bem como constituir subcomissdes e grupas de trabalho.
Paragrafo 2° - Havendo subcomissées, a Comissao de
Avaliagao de Documentos e Acesso - CADA devera propor a
sua reestruturagio sempre gque necessario, bem como prestar
orientagao técnica, analisar e aprovar a Relagao de Eliminacao
de Documentos, publicar o Edital de Ciéncia de Eliminagao

de Documentos e designar um membro da subcomissac para
acompanhar a fragmentac&o e lavrar o Termo de Eliminagao

de Documentos.

Artigo 3° - A Comissao de Avaliagio de Documentos e

Acesso - CADA devera consultar a Consultoria Juridica quanto

a definigao de prazos de guarda e destinagéo dos documentos
das atividades-fim, para sua posterior aprovac&o pela Unidade
do Arguivo Publico do Estado.

Artigo 4° - Toda e qualquer eliminacao de documentos

publicos que nao constem da Tabela de Temporalidade de Documentos
das Atividades-Meio ou das Tabelas de Temporalidade

de Documentos das Atividades-Fim dos 6rgaos da Administragao
Publica Estadual sera realizada mediante autorizagdo da Unidade
do Arquivo Publico do Estado.

Artigo 5° - A Unidade do Arquivo PUblico do Estado, 6rgao
central do Sistema de Arquives do Estado de Sao Paulo - SAESP,
responsavel por propor a politica de acesso acs documentos
publicos, nos termos do artigo 6°, inciso XII, do Decreto

22 789/1984, cabera o reexame, a qualquer tempo, da tabela

de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais da
entidade.

Artigo 6° - O trabalho na Comisséo de Avaliagdo de Documentos
e Acesso - CADA nao implicara no recebimento de qualquer
remuneracéo adicional e seréd prestado sem prejuizo das
atribuicbes proprias dos cargos ou fungbes de seus integrantes
e sera considerado como de servigo publico relevante.

Artigo 7° - Sempre que houver alteragao na composigao da
CADA, devera ser providenciada sua reestruturagao

Artigo 8° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicagio e revoga a Portaria SP-PREVCOM 20, de 15-06-2012,
publicada no D.O. em 16/06//2012, que instituiu a Comissao de
Avaliagdo de Documentos de Arquivos na entidade.

(Portaria PREVCOM 08/2014)




